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Hinweise:  

Der Aktenplan ist aufgabenbezogen gegliedert. 

Die Gliederung erfolgt in vier Stufen von Haupt- bis Untergruppe: 
1. Stufe 1 Hauptgruppe  
2. Stufe 11 Obergruppe  
3. Stufe 111 Gruppe  
4. Stufe 1111 Untergruppe  

Es wurde bewußt darauf verzichtet, die Aktenzeichen noch weiter zu untergliedern. Die einzelnen 
Organisationseinheiten haben jedoch für ihre interne Ablage die Möglichkeit, sich ein 
Aktenverzeichnis zu erstellen, mit dem jede beliebige Feinuntergliederung erreicht werden kann. 

Im Schriftwechsel ist dem Aktenzeichen das Organisationszeichen der Stelle, die den Vorgang 
federführend bearbeitet hat, voranzustellen. Organisations- und Aktenzeichen gemeinsam 
ergeben das Geschäftszeichen.
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Übersicht über die Haupt- und Obergruppen des Aktenplanes 

1/2 Personal, Justitiariat, Datenschutz 
10 Allgemeine Personalangelegenheiten 
11 Personalwirtschaft 
12 Beamte 
13 Arbeitnehmer 
14 Versorgung 
15 Beamtenbesoldung 
16 Allgemeine Vergütungs- und Lohnangelegenheiten 
18 Sozial- und Fürsorgeangelegenheiten, Wohnungsfürsorgeangelegenheiten, 

Gleichstellungsbeauftragte 
20 Reisekosten 
21 Umzugskosten 
22 Trennungsgeld 
23 Aus- und Fortbildung 
24 Justiziariat allgemein; Beamtenrechtliche Streitigkeiten (außer personalkosten- und 

disziplinarrechtliche Angelegenheiten) 
25 Justitiariat; Disziplinarrechtliche Angelegenheiten, arbeitsrechtliche Streitigkeiten (außer 

Personalkostenrecht) 
26 Justitiariat; Vertragsangelegenheiten/Ungerechtfertigte Bereicherung/, Unerlaubte Handlung; 

Personalvertretungsrecht/Gleichstellungsbeauftragte 
27 Justitiariat; Personalkostenrechtliche Streitigkeiten; Sonstige Rechtsangelegenheiten 
28 Datenschutz 

3 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
30 Haushaltswesen allgemein 
31 Aufstellung des Haushalts- und Finanzplanes 
32 Haushaltsführung 
33 Rechnungswesen 
34 Rechnungslegung und Rechnungsprüfung 
35 Kassenwesen 
36 HKR-Verfahren 

4 Informationstechnik 
40 Informationstechnik allgemein 
41 ITPlanung und -konzepte 
42 Angelegenheiten der IT-Sicherheit 
43 Angelegenheiten der Systemverwaltung 
44 Anwenderbetreuung 
46 Anwendungsentwicklung 
47 IT-Konsolidierung 

5 Verwaltung, Ressourcen, Statistik 
50 Organisation 
51 Innerer Dienst 
52 Controlling, Kosten-/Leistungsrechnung, Qualitätsmanagement 
53 Statistik 
56 Liegenschaften 
57 Beschaffung, Instandsetzung, Geräte- und Materialverwaltung 
58 Sicherheitsangelegenheiten 
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6 Öffentlichkeitsarbeit 
60 Öffentlichkeitsarbeit im allgemeinen 

7 Asylangelegenheiten 
70 Schriftverkehr mit den Landesregierungen 
71/72 Nationale Verteilung 
73 Koordination bereichsübergreifender Aufgaben 
74 Entscheiderangelegenheiten 
75 AVS/ED-Behandlung 
76 Prozessführung 
77  Qualitätssicherung Asylverfahren/ Verfahrenscontrolling 
78 Dolmetscherangelegenheiten 
79 Asylverfahrenszentrale 

8 Information und Dokumentation 
80 Information und Dokumentation (IuD) allgemein 
81 Bibliothek 
82 Dokumentation 
83 Informationsvermittlung 
86 Analyse der Herkunftsländer 

9 Internationale Aufgaben; Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch 
und Schriftverkehr mit Behörden, Asyl- und Ausländerinformationsstellen und 
sonstigen Externen auf nationaler und internationaler Ebene; Integration; EU-
Fondsverwaltung 
90 Internationale Aufgaben allgemein; Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und 

Schriftverkehr auf EU-Ebene 
91 Liaison-, Verbindungs-, Visa- und sonstiges Einsatzpersonal sowie Informationsanalyse Ausland 
92 Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und Schriftverkehr mit Behörden, Asyl- und 

Ausländerinformationsstellen und sonstigen Externen auf nationaler Ebene 
93 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit Behörden und 

sonstigen Externen auf internationaler Ebene 
94 Integration (Grundsatz und Steuerung) 
95 Integrationskurse und Finanzangelegenheiten der Integration 
96 Migrations- und Integrationsforschung 
97 Migration 
98 Registerbehörde Ausländerzentralregister 
99 Rückkehr und vorübergehender Schutz 
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1/2 Personal, Justitiariat, Datenschutz 

10 Allgemeine Personalangelegenheiten 
100 Allgemeine Personalangelegenheiten 

1000 - Allgemeines - 
1001 Personalbesprechungen/Protokolle (Leitungsgespräch etc.) 
1003 Anlage und Führung von Personalakten 
1005 Statusübergreifende Personalangelegenheiten für Beamte, Arbeitnehmer und 
Auszubildende 
1006 Beurteilungen/Zeugnisse 
1007 Regelung der Zuständigkeiten für die Bearbeitung von Personalangelegenheiten 
1008 Ermächtigung für das BAMF 
1009 Bundesbeauftragter für Asylangelegenheiten (BBfA) 

101 Personalvertretung 
1010 - Allgemeines - 
1011 Personalvertretungsrecht 
1012 Berufliche Förderung von Frauen 

102 Pflichten und Rechte der Bediensteten 
1020 - Allgemeines - 
1021 Amtsverschwiegenheit, Geheimhaltungspflicht 
1022 Nebentätigkeit und Selbsthilfeeinrichtungen 
1023 Annahme von Belohnungen und Geschenken/Korruptionsbekämpfung 
1024 Politische Betätigung 
1025 Einsichtnahme in die Personalakten 
1026 Streikmaßnahmen 

103 Personelle Überprüfung 
1030 - Allgemeines - 
1031 Auskünfte über Strafen 

104 Dienstrechtliche Bestimmungen und Rechtsverhältnisse für besondere 
Personengruppen 

1040 - Allgemeines - 
1041 Schwerbehinderte 
1042 Zulassungs- und Eingliederungsscheininhaber 
1045 Jugendliche Bedienstete 
1046  Wehrpflichtige Bedienstete 
1047 ABM-Beschäftigte 

106 Auszeichnungen und Ehrungen 
1060 - Allgemeines - 
1061 Dienstjubiläen 
1062 Verleihung von Titeln, Orden und Ehrenzeichen 
1063 Andere Ehrungen 

109 Sonstige Personalangelegenheiten 
1090 - Allgemeines - 
1093 Meldungen zum Dateienregister 
1094 Personal-Datenexport 
1095 Arbeitszeit/Teilzeit/Mehrstunden/Überstunden 
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1096 Urlaub/Sonderurlaub/Erziehungsurlaub/Mutterschutz/Wehrübungen 

11 Personalwirtschaft 
110 Personalwirtschaft im allgemeinen 

1100 - Allgemeines - 
1101 Stellenausschreibungen - intern - 
1102 Stellenausschreibungen - extern - 
1103 Stellenbewirtschaftung/Planstellenbesetzungsliste 
1104 Personaleinsatz 
1105 Jahresberichte über die personalwirtschaftliche Entwicklung (Personalwirtschaftliche 
Statistiken) 

112 Personalentwicklungsplanung (PEP) 
1120 - Allgemeines - 
1121 - für den einfachen und mittleren Dienst sowie für vergleichbare Angestellte 
1122 - für den gehobenen Dienst sowie für vergleichbare Angestellte 
1123 - für den höheren Dienst sowie für vergleichbare Angestellte 
1124 Führungsinstrumente/Führungsverhalten 

113 Personalabbau 
1130 - Allgemeines - 
1131 Sozialkriterienkatalog 
1132 Rationalisierungsschutztarifvertrag (RatSchTV) 
1133 Vorruhestandsregelung 
1134 Stelleninformationspool 
1135 Sonstige ressortinterne Maßnahmen 
1136 Ressortübergreifende Maßnahmen 
1137 BAMF-interne Maßnahmen 
1138 Fortbildungs-/Umschulungsmaßnahmen 
1139 Außenstellenauflösung 

114 Personalaustausch 
1140 - Allgemeines - 

12 Beamte  
120-123 Beamtenangelegenheiten 

1200 - Allgemeines - 
1201 Beamtenrechtsrahmengesetz 
1202 Bundesbeamtengesetz 
1203 Bundeslaufbahnverordnung 
1204 Verordnungen über die Beamten in Laufbahnen besonderer Fachrichtungen 
1205 Nachwuchsangelegenheiten 
1206 Aufstieg m. D., g. D., h. D. 
1207 Personal mit Spezialfachausbildung 
1210 Ernennungen, Beförderungen 
1211 Dienstunfall 
1212 Amtsärztliche Untersuchung 
1213 Schadensersatz, Regress 
1214 Befristete Umsetzung, Umsetzung, Abordnung, Zuweisung, Versetzung 
1215 Dienstaufsichtliche Maßnahmen 
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1216 Ruhestandsverfahren 
1220 Entlassung auf Antrag 
1221 Entfernung aus dem Dienst 

13 Arbeitnehmer  
130-132 Angestellte und Arbeiter 

1300 - Allgemeines - 
1301 Arbeitsrechtliche Bestimmungen 
1302 Tarifwesen (BAT, MTB) 
1305 Nachwuchsangelegenheiten 
1307 Personal mit Spezialfachausbildung (z. B. Fachpersonal der Datenverarbeitung) 
1309 Einstellungen 
1310 Eingruppierung/Einreihung 
1311 Arbeitsunfall 
1312 ärztliche/amtsärztliche Untersuchung 
1313 Schadensersatz/Regreß 
1314 Befristete Umsetzung, Umsetzung, Abordnung, Zuweisung, Versetzung 
1315 Arbeitsrechtliche Maßnahmen 
1316 Rentenverfahren 
1320 Auflösungsvertrag 
1321 Kündigung 

14 Versorgung 
140 Versorgung der Beamten 

1400 - Allgemeines - 
1401 Versorgung der Beamten nach dem Bundesversorgungsgesetz 
1402 Versorgung nach Gesetzen, die das Bundesversorgungsgesetz für anwendbar erklärt 
1404 Versorgung der Beamten nach dem Beamtenversorgungsgesetz 
1405 Versorgung der Hinterbliebenen von Beamten nach dem Beamtenversorgungsgesetz 
1406 Unfallfürsorge nach dem Beamtenversorgungsgesetz 
1407 Sonstige Versorgungsvorschriften nach dem Beamtenversorgungsgesetz 

15 Beamtenbesoldung 
150 Allgemeine Beamtenbesoldung 

1500 - Allgemeines - 
1501 Grundgehalt 
1502 Familienzuschlag 
1503 Besoldungsdienstalter 
1504 Kinderbezogene Anteile der Beamtenbezüge 
1505 Sachbezüge 
1506 Aufwandsentschädigung 
1507 Mehrarbeitsvergütung 
1508 Steuerabzüge 

151-152 Zulagen und Zuschläge 
1510 – Allgemeines- 
1511 Amtszulage 
1512 Stellenzulage 
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1513 Erschwerniszulage 
1514 Ausgleichszulage 
1515 Alterszuschlag 
1516 Verheiratetenzuschlag 
1517 Leistungsprämien 
1518 Leistungszulagen 
1519 Leistungsstufen 
1520 Andere Zulagen und Zuschläge 

153 Jährliche Sonderzuwendungen 
1530 - Allgemeines - 
1531 Grundbetrag 
1532 Sonderbetrag für Kinder 

154 Vermögenswirksame Leistungen 
1540 - Allgemeines - 

155 Besoldung bei überstaatlichen Organisationen 
1550 - Allgemeines - 
1551 Ausgleichszahlung 
1552 NATO, OECD, WEU, Europarat 
1553 Montanunion 
1554 EG, EAG 
1555 Sonstige Organisationen 

156 Besoldungsrechtliche Besonderheiten 
1560 - Allgemeines - 
1561 Rückforderung und Niederschlagung überhobener Bezüge 
1562 Pfändung, Verpfändung, Abtretung, Aufrechnung und Zurückbehaltung von Bezügen 
1563 Notdienst 
1564 Amtslose Zeit 
1565 Sonderregelung für Beamte im Ausland 

16 Allgemeine Vergütungs- und Lohnangelegenheiten  
160 Vergütungsrecht 

1600 - Allgemeines - 
1601 Grundvergütung 
1602 Ortszuschlag 
1603 Kinderzuschlag 
1604 Örtlicher Sonderzuschlag 
1605 Zulagen; Leistungs- und Funktionszulage 
1606 Überstundenvergütung 
1607 Vergütung Teilzeitbeschäftigter 
1608 Krankenbezüge 
1609 Übertarifliche Vergütung 

161 Lohnrecht 
1610 - Allgemeines - 
1611 Monatslohn 
1612 Kinderzuschlag/Sozialzuschlag 
1613 Zeitzuschläge 
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1614 Schmutz-, Gefahren- und Erschwerniszuschläge 
1615 Zulagen 
1616 Urlaubslohn 
1617 Entlohnung Teilzeitbeschäftigter 
1618 Krankenbezüge 

162 Sonstige Vergütungs- und Lohnangelegenheiten 
1620 - Allgemeines - 
1621 Dienst- und Schutzbekleidung 
1622 Jubiläumszuwendungen 
1623 Leistungsprämien 
1624 Leistungszulagen 
1625 Steuerabzüge 
1626 Vermögenswirksame Leistungen 

18 Sozial- und Fürsorgeangelegenheiten, Wohnungsfürsorgeangelegenheiten, 
Gleichstellungsbeauftragte 

180 Allgemeine Fürsorgemaßnahmen des Dienstherrn 
1800 - Allgemeines - 
1801 Sozialberatung 
1802 Geldsammlungen und Gemeinschaftskassen 
1803 Betriebssport 
1804 Sozialarbeit 
1805 Arbeitsmedizinische Betreuung, Gesundheitsvorsorge und Sozialmedizin 
1806 Förderung von Gemeinschaftsveranstaltungen 
1807 Schutz des Arbeitsplatzes 
1808 Leistungen nach dem Arbeitsplatzschutzgesetz 

181 Fürsorge für besondere Personengruppen 
1810 - Allgemeines- 
1811 Fürsorge für Schwerbehinderte 
1812 Fürsorgemaßnahmen aus Anlaß von Todesfällen 
1813 Fürsorge im Ausland 
1814 Betreuung des weiblichen Personals 

182 Fürsorgemaßnahmen des Dienstherrn in finanzieller Hinsicht 
1820 - Allgemeines- 
1821 Beihilfen 
1822 Darlehen und Zuschüsse, Vorschüsse 
1823 Versicherungen 
1824 Fahrtkostenzuschuss 

183 Wohnungsfürsorgeangelegenheiten 
1830 - Allgemeines - 
1831 Wohnungs-/Wohnraumbeschaffung 
1832 Wohnungsbewirtschaftung (Angebote und Vergabe) 
1833 Mietvertragswesen 
1834 Familienheimrichtlinien und Darlehensgewährung 

184 Gleichstellungsbeauftragte 
1840 - Allgemeines - 
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1841 Frauenpolitik 
1842 Rechtsgrundlagen 
1843 Aktivitäten des Büros der Gleichstellungsbeauftragten (Vorträge, Dienstreisen u. ä.) 

20 Reisekosten 
200 Reisekostenrecht 

2000 - Allgemeines - 
2001 Reisekostenvorschriften für Angestellte 
2002 Reisekostenvorschriften für Arbeiter 

201 Reisekostenvergütung 
2010 - Allgemeines - 
2011 Fahrtkostenerstattung 
2012 Wegstrecken- und Mitnahmeentschädigung 
2013 Tage- und Übernachtungsgeld 
2014 Aufwandsvergütung 
2015 Pauschvergütung 
2016 Nebenkosten 
2017 Dienstfahrt-Fahrzeugversicherung, VÖDAG (Antragsformular) 

202 Reisekostenrechtliche Besonderheiten 
2020 - Allgemeines - 
2021 Verbindung von Dienstreisen mit privaten Reisen 
2022 Dienstreise während des Bezuges von Trennungsgeld 
2023 Erkrankung während einer Dienstreise 

205 Sonderbestimmungen bei Auslandsdienstreisen 
2050 - Allgemeines - 
2051 Fahrtkostenerstattung 
2052 Auslandstagegeld, Auslandsübernachtungsgeld 
2053 Ländergruppeneinteilung 

209 Vorstellungsreisen 
2090 - Allgemeines - 
2091 Reisekosten für Mitglieder von Personalvertretungen 
2092 Reisekosten für Mitglieder von Beiräten, Ausschüssen, Kommissionen und dgl. 
2093 Reisekosten für Sachverständige 

21 Umzugskosten 
210 Umzugskostenrecht 

2100 - Allgemeines - 
2101 Umzugskostenvorschriften für Angestellte 
2102 Umzugskostenvorschriften für Arbeiter 

211 Umzugskostenvergütung 
2110 - Allgemeines - 
2111 Beförderungsauslagen 
2112 Reisekosten 
2113 Sonstige Leistungen nach dem Umzugskostenrecht  
2114 Umzugskostenvergütung in besonderen Fällen 
2115 Abfindungsbeitrag 
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2117 Mietbeitrag anstelle von Trennungsgeld 
2118 Umzug auf dem Luftwege 
2119 Umzugskostenbeitrag 

22 Trennungsgeld 
220 Trennungsgeldrecht 

2200 - Allgemeines - 

221 Trennungsgeld 
2210 - Allgemeines - 
2211 Reisebeihilfen für Familienheimfahrten 
2212 Entschädigung bei täglicher Rückkehr zum Wohnort 
2213 Sonstige Leistungen nach dem Trennungsgeldrecht 

23 Aus- und Fortbildung 
230 Ausbildungsmaßnahmen 

2300 -Allgemeines - 
2301 Praktikantenangelegenheiten 
2302 Zulassung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in 
2303 Koordination der praktischen Ausbildung der Beamtenanwärter 
2304 Einstellung und Ausbildung von Nachwuchskräften nach den Vorschriften des BBiG 

231 Fortbildungsmaßnahmen 
2310 - Allgemeines - 
2311 Fortbildung durch Schulungsträger des Geschäftsbereiches 
2312 Maßnahmen zur Frauenförderung und zur Wiedereingliederung von Frauen und 
Männern nach Beurlaubung 

232 IT-Fortbildung 
2320 - Allgemeines - 
2321 Standardsoftware 
2322 Software für Netzwerknutzer 
2323 Software für Entwickler und Betreuer 
2324 Hardware einschließlich TK-Anlage 

233 Asylspezifische Fortbildung 
2330 - Allgemeines und Einzelmaßnahmen 
2331 Rechtliche Schulungen, Länderkunde und psychologische Schulungen 
2332 Internationale Schulungen und Zusammenarbeit 
2333 Sprachen 

234 Fachspezifische Fortbildung 
2340 - Allgemeines - 
2341 Fachspezifische Fortbildung von Verwaltungspersonal (z. B. Beamten- und Tarifrecht, 
Organisation, GO-BAMF) 
2342 Sonstige fachspezifische Fortbildung (z. B. für den Bereich der I u D) 

235 Fachübergreifende Fortbildung 
2350 - Allgemeines - 
2351 Fachübergreifende Fortbildung für den Bereich der Führungskräfte sowie spezieller 
Zielgruppen, PEP 

236 Funktionsbezogene Fortbildung 



  Stand September 2009 

2360 - Allgemeines - 
2361 Funktionsbezogene Fortbildung für Personal- und Schwerbehindertenvertreter, 
Gleichstellungsbeauftrage, Vertreter sozialer Angelegenheiten und "besonderer Bauftragter" 
nach GO-BAMF 

237 Sonstige Angelegenheiten der Aus- und Fortbildung 
2370 - Allgemeines - 
2371 Herausgabe des Jahresfortbildungsprogramms 
2372 Mittelbewirtschaftung 
2373 Verbeamtung Ost 

24 Justiziariat allgemein; Beamtenrechtliche Streitigkeiten (außer 
personalkosten- und disziplinarrechtliche Angelegenheiten) 

240 Allgemeine Angelegenheiten des Justiziariats 
2400 - Allgemeines - 

241 Gutachten zu Grundsatzfragen 
2410 - Allgemeines - 

242 Dienstvereinbarungen 
2420 - Allgemeines - 

245-249 Beamtenrechtliche Streitigkeiten 
2450 - wegen Ernennung 
2455 - wegen Beurteilung 
2460 - wegen Beamtenverhältnis auf Probe: Probezeit/Entlassung  
2465 - wegen vorzeitiger Versetzung in den Ruhestand 
2470 - wegen Arbeitszeit (allgemein) 
2475 - wegen Umsetzung 
2480 - wegen Versetzung 
2485 - wegen Urlaub/Dienstbefreiung 
2490 - wegen Fernbleiben vom Dienst 
2495 - Amtsärztliche Untersuchung 

25 Justiziariat; Disziplinarrechtliche Angelegenheiten, arbeitsrechtliche 
Streitigkeiten (außer Personalkostenrecht) 

250-254 Disziplinarrechtliche Angelegenheiten 
2500 - Allgemeines - 
2501 - Verfahren bis zur Einleitung 
2505 - Anordnung von Vorermittlungen 
2510 - Wesentliches Ergebnis der Vorermittlungen 
2515 - Abschließende Anhörung 
2520 - Disziplinarverfügung 
2525 - Einstellungsverfügung 
2530 - Einleitung eines förmlichen Diziplinarverfahrens 
2535 - Tilgung 
2540 - Sonderfälle 

255/259 Arbeitsrechtliche Streitigkeiten (außer Personalkostenrecht) 
2550 - wegen Tarifrecht allgemein 
2555 - wegen Vertragsanbahnung/Arbeitsvertrag 
2560 - wegen allgemeiner Arbeitsbedingungen 
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2565 - wegen Arbeitszeit, Beschäftigungszeit, Dienstzeit 
2570 - wegen Eingruppierung/Einreihung 
2575 - wegen Umsetzung, Versetzung, Abordnung, Zuweisung 
2580 - wegen Urlaub/Arbeitsbefreiung 
2585 - wegen Abmahnung 
2590 - wegen Beendigung des Arbeitsverhältnisses 

26 Justitiariat; Vertragsangelegenheiten/Ungerechtfertigte Bereicherung/, 
Unerlaubte Handlung; Personalvertretungsrecht/Gleichstellungsbeauftragte 

260/264 Vertragsangelegenheiten 
2600 - Allgemeines - 
2605 - Miete 
2610 - Kauf 
2615 - Dienstvertrag 
2620 - Werkvertrag 
2625 - Auftrag 
2630 - Ungerechtfertigte Bereicherung 
2635 - Unerlaubte Handlung 
2640 - Überlassungsvereinbarungen und sonstige öffentlich-rechtliche Verträge 
2645 - Vereinsangelegenheiten 

265 Personalvertretungsrechtliche Streitigkeiten 
2650 - Allgemeines - 
2655 - Grundzüge des Personalvertretungsrechts 
2660 - Wahl, Zusammensetzung und Amtszeit der Personalvertretung 
2665 - Beteiligung der Personalvertretung 
2670 - Zuständigkeiten ÖPR, GPR und Stufenvertretung sowie Sondervertretung 
2675 - Personalversammlung 
2695 - Schwerbehindertenvertretung 

27 Justitiariat; Personalkostenrechtliche Streitigkeiten; Sonstige 
Rechtsangelegenheiten 

270/273 Personalkostenrechtliche Streitigkeiten 
2700 - Allgemeines - 
2701 - wegen Rückforderung überzahlter Bezüge/Vergütungen/Löhne 
2705 - wegen Zulagen/Prämien/Einmalzahlungen 
2710 - wegen Kindergeld 
2715 - wegen Beihilfe 
2720 - wegen Reisekosten 
2725 - wegen Trennungsgeld/Umzugskosten 
2730 - wegen Festsetzung Besoldungsdienstalter/Jubiläumstage 
2735 - wegen Verlust der Bezüge/Zahlungseinstellungen 

275/279 Sonstige Rechtsangelegenheiten 
2750 - Allgemeines - 
2755 - Pfändungs- und Überweisungsbeschlüsse 
2760 - Mahnverfahren 
2765 - Vollstreckungsverfahren 
2770 - Ordnungswidrigkeitenverfahren nach dem BKGG 
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2775 - Amtshaftungsansprüche 
2780 - Schadensersatzansprüche gegen Dritte 
2785 - Beschwerde gegen RA 
2790 - Regreßansprüche/Erstattungsansprüche 
2795 - Dienst-/Arbeitsunfall allg. 

28 Datenschutz 
280 Datenschutz im allgemeinen 

2800 Datenschutz im allgemeinen - Allgemeines - 
2801 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) 
2802 Verordnungen zum Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) 
2803 Fachspezifische Datenschutzgesetzgebung 
2804 Datenschutz: Besprechungen, Arbeitstagungen, Projektgruppen 
2805 Auskunftsersuchen 
2806 Auslandsbezug 
2807 Datenabgleich zu statistischen Zwecken 
2808 "Datscha" 

281 Bundesbeauftragter für den Datenschutz  
2810 Bundesbeauftragter für den Datenschutz - Allgemeines - 
2811 Auskunftsersuchen des Bundesbeauftragten für den Datenschutz (BfD) 
2812 Überprüfungen und Kontrollen durch den Bundesbeauftragten für den Datenschutz 
(BfD) 
2813 Beanstandungen und Vorschläge des Bundesbeauftragten für den Datenschutz (BfD) 
2814 Tätigkeitsberichte, Kontrollberichte 
2815 Stellungnahme der Bundesregierung zu Tätigkeitsberichten des BfD 
2816 Beratung durch den BfD 

282 Grundsatzangelegenheiten des Datenschutzes 
2820 Grundsatzangelegenheiten des Datenschutzes - Allgemeines - 
2821 Zuständigkeiten 
2822 Fachtagungen 
2824 Anonymisierungsrichtlinien 
2825 Verhaltens- und Leistungskontrollen 

283 Personelle Maßnahmen zur Durchführung des Datenschutzes 
2830 Personelle Maßnahmen zur Durchführung des Datenschutzes - Allgemeines - 
2831 Belehrung über die Verpflichtung auf das Datengeheimnis 

284 Datenschutz: Datenübersicht, Veröffentlichungen und Meldungen 
2840 Datenübersicht, Veröffentlichungen und Meldungen - Allgemeines - 
2841 Dateistatut des BAMF 
2842 Meldungen zum Dateienregister des Bundesbeauftragten für den Datenschutz (BfD) 

285 Rechte der Betroffenen nach dem Bundesdatenschutzgesetz 
2850 Rechte der Betroffenen nach dem Bundesdatenschutzgesetz - Allgemeines - 
2851 Benachrichtigung 
2852 Auskunfterteilung 
2853 Berichtigung, Sperrung, Löschung 

286 Datensicherung nach dem Bundesdatenschutzgesetz 
2860 Datensicherung nach dem Bundesdatenschutzgesetz - Allgemeines - 
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2861 Grundsatzangelegenheiten 
2862 Technische und organisatorische Maßnahmen gem. § 9 Bundesdatenschutzgesetz 
2863 Asylon 
2864 Tk-Anlage 
2865 IT-2000 
2866 Aktenarchivierung 
2867 Dolmetscherverwaltungssystem 
2868 VISA-Datenbank 

287 Beratung und Kontrolle auf dem Gebiet des Datenschutzes 
2870 Beratung und Kontrolle auf dem Gebiet des Datenschutzes - Allgemeines - 
2871 Beratung und Kontrolle auf dem Gebiet des Datenschutzes in der Zentrale und den 
Außenstellen des BAMF 
2872 Kontrolle der Datensicherungsmaßnahmen 
2874 Sprach- und Textanalyse (S-T-A) beim BAMF 
2879 Sonstiges 

288 Datenschutz und Personalaktenwesen 
2880 Datenschutz und Personalaktenwesen - Allgemeines - 

3 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 

30 Haushaltswesen allgemein  
300 Haushaltswesen allgemein 

3000 Haushaltswesen allgemein - Allgemeines - 
3001 Verwaltungsvorschriften zur Haushaltssystematik des Bundes 
3002 Haushaltstechnische Richtlinien des Bundes 
3003 Merkblatt Haushalt 
3004 Nachweisliste für Erlasse 
3006 Anfragen Bundestag 
3007 Gender Budgeting 

301 Bundeshaushaltsordnung 
3010 Bundeshaushaltsordnung - Allgemeines -(Verzugszinsen, Diskontsatz) 

302 Schriftverkehr 
3020 Schriftverkehr -Allgemeines - 
3021 Schriftverkehr mit Gläubigern 
3022 Schriftverkehr mit Schuldnern 
3023 Mahnungen 

303 Niederschlagung, Stundung, Erlaß 
3030 Niederschlagung, Stundung, Erlaß - Allgemeines - 
3031 Beauftragter für den Haushalt 
3032 Anordnungsbefugnis 
3033 Sachliche und rechnerische Feststellung 
3034 Bewirtschaftungsstruktur, Zuständigkeiten 
3035 Zuständigkeiten für Einnahmen und Ausgaben 
3036 Zuordnung von Einnahmen und Ausgaben 

31 Aufstellung des Haushalts- und Finanzplanes 
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310 Aufstellung des Haushalts- und Finanzplanes allgemein 
3100 Aufstellung des Haushalts- und Finanzplanes allgemein - Allgemeines - 
3101 Vorbereitung der Voranschläge 

311 Bedarfsermittlung 
3110 Bedarfsermittlung - Allgemeines - 
3111 Bedarfsermittlung Personaltitel 
3112 Bedarfsermittlung Sachtitel 
3119 Bedarfsermittlung Sonstige 

312 Berichterstatter 
3120 Berichterstatter - Allgemeines - 
3121 Berichterstatter Sprechzettel 
3122 Berichterstattervorschläge 

313 Voranschlag 
3130 Voranschlag - Allgemeines - 
3131 Voranschlag Haushaltsplan und Finanzplan BMI 
3132 Voranschlag Haushaltsplan und Finanzplan BMF 
3133 Ergänzende Unterlagen zum Voranschlag 
3139 Sonstiges zum Voranschlag 

32 Haushaltsführung 
320 Haushaltsgesetz allgemein 

3200 Haushaltsgesetz allgemein - Allgemeines - 
3201 Haushaltsplan 
3202 Finanzplan (der zu 3201 verabschiedet wurde) 
3203 Haushaltsführungserlass 
3209 Sonstiges zur Haushaltsführung 

321 Zuweisungen 
3210 Zuweisungen - Allgemeines - 
3211 Anträge auf Zuweisungen an 06 01 
3212 Anträge auf Zuweisungen aus 6002 
3213 Anträge auf Zuweisungen aus sonstigen Kapiteln 
3214 Phare MOE-Staaten 
3215 Phare EU 
3216 Liaison- und Verbindungspersonal 
3217 Sarajewo-Angelegenheiten 
3218 Zuweisungen an MV 3 und TV 
3219 Zuweisungen an sonstige Bewirtschafter 

322 Bildung von Ausgaberesten 
3220 Bildung von Ausgaberesten - Allgemeines - 
3221 Entsperrungen 
3222 üpl/apl Ausgaben 
3223 üpl/apl Verpflichtungsermächtigungen 
3224 Inanspruchnahme von Deckungsmöglichkeiten 
3225 Einsparungen für andere Kapitel 
3226 Personalverstärkungsmittel 
3227 Umsetzung von Haushaltsmitteln (§ 50 BHO) 
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323 Kontoauszüge TV/MV und Zuweisungen und Rückforderungen 
3230 Kontoauszüge TV/MV und Zuweisungen und Rückforderungen - Allgemeines -  
3231 Bewirtschaftungsübersichten Titelverwalter (TV) 
3232 Bewirtschaftungsübersichten Mittelverteiler (MV) 
3233 Titelergebnisse der Bundeskassen und BMF 
3234 Wirtschaftsübersicht BAMF 
3235 Abschlagskontrollisten 
3236 Haushaltsüberwachungslisten 
3237 Mieterkonten 
3238 Liegenschaftsbetriebskonten 
3239 Sonstige Festlegungen 
3240 Aufenthaltskosten für Kosovoflüchtlinge 
3250 Europäischer Flüchtlingsfonds 
3260 Aufenthaltskosten für Flüchtlinge aus dem Südlibanon 

33 Rechnungswesen 
330 Rechnungswesen allgemein 

3300 Rechnungswesen allgemein - Allgemeines - 
3301 Verwahrungen 
3302 Vorschüsse 
3309 Sonstiges zum Rechnungswesen 

331 Kassenanweisungen 
3310 Kassenanweisungen - Allgemeines - 
3311 laufende Kassenanweisungen 
3312 Festlegungsbelege 
3313 D-Belege 

332 Steuern 
3320 Steuern - Allgemeines - 
3321 Steuern Kfz. 
3322 Umsatzsteuer (Berlin-Förderung) 
3323 Kontrollmitteilungen 

333 Postgebühren 
3330 Postgebühren - Allgemeines - 
3331 Portokassen und Frachtkostenkassen 
3332 Freistempler 
3333 Postwertzeichen und Freistemplerverwalter 
3334 Postwertzeichennachweise und Anschreibelisten für Freistempler 
3335 Abrechnungen Freistempler 
3336 Selbstbucherpaktetgebühren 
3337 Abholung der Paketsendungen 

34 Rechnungslegung und Rechnungsprüfung  
340 Rechnungslegung allgemein 

3400 Rechnungslegung allgemein - Allgemeines - 
3401 Reichsrechnungslegungsordnung 
3402 Entlastung der Bundesregierung 



  Stand September 2009 

341 Rechnungslegungserlass 
3410 Rechnungslegungserlass - Allgemeines - 
3411 Haushaltsabschluss BAMF 
3412 Jahresabschluss der Finanzbauämter 
3413 Unterlagen zur Rechnungslegung und Vermögensrechnung 
3419 Sonstiges zur Rechnungslegung 

342 VBRO 
3420 VBRO - Allgemeines - 
3421 Bundesgrundbesitzverzeichnis 
3422 Werterhöhung RBBau 
3423 Vermögensrechnung 
3429 Sonstiges zur Vermögensbuchführung 

343 Rechnungsvorprüfung 
3430 Rechnungsvorprüfung - Allgemeines - (Intern) 

344 Rechnungsprüfung durch den Bundesrechnungshof 
3440 Rechnungsprüfung durch den Bundesrechnungshof - Allgemeines - 
3441 Rechnungsprüfungsordnung 
3442 Prüfungsniederschrift/Beanstandungen 
3443 Stellungnahmen BAMF 
3444 Schriftverkehr bzgl. Prüfungen 
3449 Sonstige Unterlagen zu Prüfungen/Stellungnahmen 

345 Visaprüfung 
3450 Visaprüfung - Allgemeines - 

35 Kassenwesen 
350 Kassenwesen allgemein 

3500 Kassenwesen allgemein - Allgemeines - 
3501 Reichskassenordnung 
3502 allgemeine Formvorschriften 
3503 Handvorschüsse 

351 Regelung der Kassengeschäfte 
3510 Regelung der Kassengeschäfte - Allgemeines - 
3511 Aufbau der Bundeskasse 
3512 Anforderungen BLZ-Verzeichnisse 
3513 Jahresabschluss BK 
3514 Kontoführung 
3515 Einzugsverfahren 
3516 Unterschriftsmitteilung LZB 

352 Einrichten und Sichern von Zahlstellen 
3520 Einrichten und Sichern von Zahlstellen - Allgemeines - 
3521 Verzeichnis der Zahlstellenverwalter und Vertreter 
3522 Übergabeverhandlungen und Belehrungen 
3523 Quittungsberechtigungen 
3524 Regelung der Zahlstellengeschäfte 
3525 Zahlstellenbestimmungen 
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353 Zahlstellenaufsicht 
3530 Zahlstellenaufsicht - Allgemeines - 
3531 Zahlstellenaufsichtsbeamter 
3532 Zahlstellenprüfungen 
3533 Abrechnungskonto 

36 HKR-Verfahren 
360 HKR-Verfahren  

3600 HKR-Verfahren - Allgemeines - 
3601 Einrichten der Konten 
3602 Verzeichnisse der Bewirtschafter 
3603 Benutzer-Info HICO 
3604 Anweisung für Titelverwalter 
3605 Sonstiges zum HKR-Verfahren 
3609 HKR-Verfahren-Außenstellen 

4 Informationstechnik 

40 Informationstechnik allgemein 
400 Informationstechnik allgemein 

4000 Informationstechnik allgemein - Allgemeines - 

401 Rechtsquellen und Richtlinien zu Fragen der Informationstechnik 
4010 Rechtsquellen und Richtlinien zu Fragen der Informationstechnik - Allgemeines - 
4011 Besondere Regelungen für den Einsatz von IT in der Bundesverwaltung 
4012 Dienstvereinbarungen mit einem Bezug zu IT-Angelegenheiten 

41 ITPlanung und -konzepte 
410 IT-Planung und –konzepte allgemein 

4100 IT-Planung und –konzepte allgemein - Allgemeines - 
4101 IT-Rahmenkonzept des BAMF 
4102 Planungen und Konzeptionen der IT-Ausstattung des Anwenderbereichs 
4103 IT-Koordinierung 
4104 MARiS 
4105 Umstellung Jahr 2000 

42 Angelegenheiten der IT-Sicherheit 
420 Angelegenheiten der IT-Sicherheit 

4200 Angelegenheiten der IT-Sicherheit - Allgemeines - 
4201 IT-Sicherheitskonzept 
4202 IT-Notfallkonzept 

43 Angelegenheiten der Systemverwaltung 
430 Angelegenheiten der Systemverwaltung 

4300 Angelegenheiten der Systemverwaltung - Allgemeines - 
4301 Rechenzentrum 
4302 Netzwerk 
4303 Telekommunikationssysteme 
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4304 IT-Controlling 
4305 IT-Infrastruktur 

44 Anwenderbetreuung 
440 Anwenderbetreuung 

4400 Anwenderbetreuung - Allgemeines - 
4402 Benutzerservice 

46 Anwendungsentwicklung 
460 IT-Maßnahmen allgmein 

4600 IT-Maßnahmen allgemein - Allgemeines - 
4601 IT-Projekte zum Asylverfahren 
4602 IT-Projekte für Informationsservice 
4603 IT-Projekte für Querschnittsaufgaben 
4604 IT-Projekte zur Infrastruktur/Systemverwaltung 
4605 IT-Projekte Migration und Integration 
4606 IT-Projekte Sicherheitspaket 

47 IT-Konsolidierung 
471 Desktop-Service 

4710 Desktop-Service - Allgemeines - 
4711 Bestandsverwaltung 
4712 Client-Standardisierung / Zentrale Softwareverteilung 
4713 Thin Client / Terminalserver 
4714 GB-weiter Service-Desk 

472 IT-Querschnittsaufgaben 
4720 IT-Querschnittsaufgaben - Allgemeines -  
4721 Konsolidierung E-Mail-Verkehr 
4722 Querschnittsanwendungen MACH M1, EPOS, FAZIT, CMS 
4723 Übergreifende ITIL-Prozesse 
4724 E-Learning 
4725 Datenablage / Archivierung 
4726 Druckservice 

473 Rechenzentrum-Konsolidierung 
4730 Rechenzentrum-Konsolidierung - Allgemeines - 
4731 Netzwerkharmonisierung 
4732 Zentrale Benutzerverwaltung / Identitätsmanagement 
4733 Servermigration und -virtualisierung 
4734 Datensicherungsservice 
4735 Systemmanagement und –monitoring 

474 Grundlagen Neuorganisation 
4740 Grundlagen Neuorganisation - Allgemeines - 
4741 IT-Rahmenvorgaben 
4742 GB-weites IT-Sicherheitskonzept 
4743 Geschäfts- und Finanzmodelle für GB-IT 
4744 Produkt- und Servicemanagement 
4745 IT-Controlling 
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4746 Zentralisierung IT-Beschaffung 
4747 Neuorganisation GB-IT 

475 Harmonisierung der IT-Sicherheitsbehörden (HASIT) 
4750 Harmonisierung der IT-Sicherheitsbehören - Allgemeines - 
4751 Infrastruktur 
4752 Datenarchitektur 

5 Verwaltung, Ressourcen, Statistik 

50 Organisation 
500/501 Allgemeine Organisationsangelegenheiten 

5000 Allgemeine Organisationsangelegenheiten - Allgemeines -  
(Anschriftenverzeichnis BVA, Außenstellenverzeichnis, Org.leiter-Tagungen) 
5001 Aufgaben, Zusatzaufgaben, rechtliche Grundlagen des BAMF 
5002 Organisationspläne 
5003 Organisationsverfügungen 
5004 Geschäftsverteilungsplan 
5005 GO-BAMF, DA-Z, DA-Verw 
5006 Dienstanweisungen 
5007 Aktenplan 
5008 Prüfungen des Europäischen Rechnungshofes 
5009 Prüfungen des Bundesrechnungshofes 
5010 entfällt (Moderner Staat - Moderne Verwaltung) 
5011 Neue Steuerungsinstrumente, Leitbild 
5013 Telearbeit 
5014 Innenrevision 
5015 Verwaltungsleiterkoordination 

502 Aufbauorganisation, Einrichtung von Stellen 
5020 Aufbauorganisation, Einrichtung von Stellen - Allgemeines - 
5021 Aufbauorganisation Abteilung 1 
5022 Aufbauorganisation Abteilung 2 
5023 Aufbauorganisation Abteilung 3 
5024 Aufbauorganisation Abteilung 4 
5025 Aufbauorganisation Abteilung 5 
5026 Aufbauorganisation Stabsstellen, Sonstige 
5029 Einrichtung von Arbeits- und Projektgruppen 

503 Ablauforganisation, Verfahrensabläufe, Flussdiagramme 
5030 Ablauforganisation, Verfahrensabläufe, Flussdiagramme - Allgemeines - 
5031 Ablauforganisation Abteilung 1 
5032 Ablauforganisation Abteilung 2 
5033 Ablauforganisation Abteilung 3 
5034 Ablauforganisation Abteilung 4 
5035 Ablauforganisation Abteilung 5 
5036 Schriftgutverwaltung, Archivierung 
5037 Elektronisches Personal-, Organisations-, Stellenverwaltungssystem (EPOS) 
5038 Allgemeine Verfahrensangelegenheiten aus den Abteilungen 2, 3, 4 und 5 
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5039 Formulare, Vordrucke 

504 Organisationsuntersuchungen/Personalbedarfsermittlungen 
5040 OrgU/PBE - Allgemeines - 
5041 OrgU/PBE Abteilung 1 
5042 OrgU/PBE Abteilung 2 
5043 OrgU/PBE Abteilung 3 
5044 OrgU/PBE Abteilung 4 
5045 OrgU/PBE Abteilung 5 
5045 OrgU/PBE Stabsstellen, Sonstige 

505 Tätigkeitsdarstellungen/-bewertungen; Dienstpostenbewertungen 
5050 TDB- Allgemeines - 
5051 TDBs Abteilung 1 
5052 TDBs Abteilung 2 
5053 TDBs Abteilung 3 
5054 TDBs Abteilung 4 
5055 TDBs Abteilung 5 
5056 TDBs Stabsstellen, Sonstige 
5058  DPB – Allgemeines- 
5059  DPB – Einzelfälle- 

506 Stellenhaushalt 
5060 Stellenhaushalt - Allgemeines - 
5061 Organisations- und Stellenplan 
5062 Haushaltsvoranschläge 

507 Personalkosten 
5070 Personalkosten - Allgemeines - 
5071 BMI-Personalkostenansätze, Jahresarbeitsminuten 
5072 Personalkostenberechnungen, Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen, WIBE, Kosten-/ 
Nutzen-Analysen 

508 Vorschlagwesen 
5080 Vorschlagwesen - Allgemeines - 
5081 Vorschlagwesen in der Bundesverwaltung 
5082 Vorschlagwesen im BAMF (Ideenpool) 
5083 Qualitätszirkel 

51 Innerer Dienst 
510 Allgemeine Angelegenheiten des Inneren Dienstes 

5100 Allgemeine Angelegenheiten des Inneren Dienstes - Allgemeines - 
5101 Hausmitteilungen 
5102 Allgemeine Mitteilungen 
5103 Dienstsiegel und –stempel 
5104 Dienst- und andere Ausweise 

511 Arbeits-, Unfall- und Umweltschutz 
5110 Arbeits-, Unfall- und Umweltschutz - Allgemeines - 
5111 Arbeitsschutz (Arbeitsmedizin) 
5112 Ersthelferangelegenheiten 
5113 Arbeitssicherheitsbeautragter 
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5114 Unfallschutz (Arbeitssicherheit) 
5115 Unfallanzeigen, Unfallmeldungen 
5116 Arbeitssicherheit (Mängelbeseitigung) 
5117 Umweltschutz 

512 Schriftgutherstellung 
5120 Schriftgutherstellung – Allgemeines - 
5121 Kanzlei 
5123 PC für Textverarbeitung 
5124 Kopierstelle 
5125 Druckerei 

513 Schriftgutbearbeitung 
5130 Schriftgutbearbeitung – Allgemeines - 
5131 Registraturhilfsmittel 

514 Schriftgutaufbewahrung 
5140 Schriftgutaufbewahrung - Allgemeines - 
5141 Mikroverfilmung 

515 Schriftgutabgabe, Schriftgutaussonderung 
5150 Schriftgutabgabe, Schriftgutaussonderung - Allgemeines - 
5151 Aktenvernichtung 

516 Poststelle 
5160 Posteingang und –absendung 
5161 Kurierdienst 
5163 Nachforschung von unzureichend bezeichneten Postsendungen 

517 Zentrale Dienste 
5170 Amtsgehilfendienst 
5171 Pförtnerdienst 
5172 Hausmeisterei 
5173 Botendienst 
5174 Fernsprechdienst 

518/519 Kraftfahrzeugbetrieb 
5180 Kraftfahrzeugbetrieb – Allgemeines - 
5181 Kraftfahrer 
5182 Dienstfahrzeuge 
5183 Fahrdienst 
5184 Wartung, Reparatur der Kfz 
5185 Kraftfahrzeugunfälle 
5186 Benutzung von Dienstkraftwagen für private Zwecke 
5187 Kraftfahrzeugzubehör, Ersatzteile, Reifen 
5188 Betriebsstoffe 
5189 Aussonderung/Verkauf von Kraftfahrzeugen und Zubehör 
5190 Umzüge und Transporte 

52 Zielvereinbarungen, Controlling, Verwaltungsmodernisierung, Kosten-
/Leistungsrechnung, 
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520 Zielvereinbarungen, Controlling, Verwaltungsmodernisierung, Kosten-
/Leistungsrechnung allgemein 

5200 Controlling, Kosten-/Leistungsrechnung, Qualitätsmanagement allgemein  
- Allgemeines - 

521 Operatives/Strategisches Controlling 
5210 Operatives/Strategisches Controlling –Allgemeines- 
5211 Abteilung 1 
5212 Abteilung 2 
5213 Abteilung 3 
5214 Abteilung 4 
5215 Abteilung 5 
5219 Balanced Scorecard 

523 ___Zielvereinbarungen 
5230 Zielvereinbarungen – Allgemeines- 
5231 Abteilung 1 
5232 Abteilung 2 
5233 Abteilung 3 
5234 Abteilung 4 
5235 Abteilung 5 
5237 Zielvereinbarungen mit BMI 

524 Kosten-/Leistungsrechnung 
5240 Kosten-/Leistungsrechnung - Allgemeines - 
5241 Abteilung 1 
5242 Abteilung 2 
5243 Abteilung 3 
5244 Abteilung 4 
5245 Abteilung 5 

525 Verwaltungsmodernisierung („moderner Staat, moderne Verwaltung“) 
5250 Verwaltungsmodernisierung  –Allgemeines- 
5251 Shared Services / Dienstleistungszentren (DLZ) 

53 Statistik 
530 Nationale Asylstatistik 

5300 Nationale Asylstatistik -Allgemeines- 
5301 Unanfechtbarkeits-, Widerrufs- und Wiederaufnahmestatistik 
5302 Gerichtsstatistik (Klagen) 
5303 Analysen: u. a. Bericht zur GEST/ Statistikbericht/ Halbjahresberichte 
5304 Begleitschreiben zur GEST an BMI 
5305 Flughafenstatistik 
5306 Statistiken zu Volks- und Religionszugehörigkeiten 
5307 DIAS 
5308 Warnlisten Außenstellen 
5309 Sonstiges: EASY-Statistik 

531 Methoden, Schätzungen, Sonderberichte 
5310 Wanderungsbewegungen 
5311 Schätzungen 
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5312 Statistische Methoden (z. B. Kohorte) 
5313 Statistische Klassifikationen 
5314 Daten für Dienstbesuche 
5315 Basisinformation (BIO) 

532 Dublinstatistiken 
5320 Dublinstatistiken 
5321 Eurodac-Statistiken 
5322 Internationale Asylstatistik 
5323 Eurostat 
5324 IGC-Datenangelegenheiten 
5325 Sonstige internationale Organisationen - Datenangelegenheiten 
5326 Europäisches Migrationsnetzwerk (EMN) - Datenangelegenheiten 

533/534 Ad-Hoc-Statistikanfragen im allgemeinen 
5331 Statistikanfragen aus der Zentrale 
5332 Statistikanfragen aus den Außenstellen 
5333 Statistikanfragen aus dem BMI 
5334 Statistikanfragen aus den sonstigen Bundesministerien 
5335 Statistikanfragen aus den Länderministerien 
5336 Statistikanfragen von Bundesbehörden 
5337 Statistikanfragen von Landesbehörden 
5338 Statistikanfragen von ausländischen Dienststellen und Organisationen 
5339 Statistikanfragen von Parteien 
5340 Statistikanfragen seitens der Medien 
5341 Statistikanfragen sonstiger Institute, Organisationen oder Privatpersonen 

536 IDE und Geoinformationssystem 
5360 Besprechungsprotokolle IDE 
5361 Konzepte, Grundsatzpapiere 
5362 Vorsysteme im Bereich des Asyls 
5363 Vorsysteme im Bereich der Integration 
5364 Vorsysteme im Bereich der sonstigen Migration (AjDS, vorübergehender Schutz) 
5365 Sonstige interne Vorsysteme 
5366 Externe Vorsysteme 
5367 Geoinformationssystem 

537 Migrations- und Integrationsstatistiken 
5370 Konzeptionelle Weiterentwicklung 
5371 Migrationsstatistiken 
5372 Integrationsstatistiken 
5373 Demografische Kennziffern 
5374 Sonstige migrationsrelevante Daten 
5375 Mikrozensus 
5376 Integrationsbericht 

538 Statistikbelange im allgemeinen 
5380 Statistikbelange im allgemeinen - Allgemeines - 

56 Liegenschaften 
561 Allgemeine Liegenschaftsangelegenheiten 
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5610 Allgemeine Liegenschaftsangelegenheiten - Allgemeines - 
5611 Raumbedarf 
5612 Richtlinien für die Durchführung von Bauaufgaben im Zuständigkeitsbereich der 
Finanzbauverwaltung (RBBau) 
5613 Verdingungsordnung für Bauleistungen (VOB) 
5614 Verdingungsordnung für Leistungen (VOL) 
5615 Sonstige Objektausstattungen 
5616 Beflaggung der Dienstgebäude 
5617 Parkflächen, Fahrradständer 
5618 Kantinenangelegenheiten 

562 Liegenschaftsverwaltung 
5620 Liegenschaftsverwaltung – Allgemeines - 
5621 Anträge an OFD für die Bereitstellung bundeseigener Objekte 
5622 Überlassung von bundeseigenen Objekten 
5623 Zuweisung der Liegenschaft oder Teile davon an Referate 

563 Unterhaltung der Gebäude und Anlagen 
5630 Unterhaltung der Gebäude und Anlagen - Allgemeines – 
5631 elektronischer Dienstausweis 
5635 Rahmenverträge zur Instandsetzung der Liegenschaft 

564 Neu-, Um- und Erweiterungsbauten 
5640 Neu-, Um- und Erweiterungsbauten - Allgemeines - 
5641 Neubauten 
5642 Große Baumaßnahmen (Abschnitt E der RBBau) 
5643 DV-Maßnahmen (auch bei 519 01) 
5644 Kleine Umbaumaßnahmen (Abschnitt D der RBBau) 
5645 Allgemeine Erlasse in Bauangelegenheiten 
5646 Bauliche Zivilschutzmaßnahmen 
5647 Herrichtungsmaßnahmen durch das Land (bzw. Vermieter) 
5648 Erstattungen an die Länder (Titel 632 03); Vorleistungen der Länder für Baumaßnahme 
des BAMF 

565 Bewirtschaftung der Liegenschaft 
5650 Bewirtschaftung der Liegenschaft – Allgemeines - 
5651 Heizung 
5652 Wasserver- und Entsorgung 
5653 Betriebstechnische Anlagen 
5654 Reinigung, Winter- und Streudienst 
5655 Stromversorgung 
5656 Abfallbeseitigung 
5657 Pflege der Außenanlagen 
5658 Energieeinsparung 
5659 Bewirtschaftungskosten (Steuern und Abgaben, Hauswart, Versicherungen...) 

566 Zuweisung der Diensträume 
5660 Zuweisung der Diensträume – Allgemeines - 
5661 Schließpläne, Sicherungsscheine 
5662 Schlüsselangelegenheiten 

567 Miet- und Pachtangelegenheiten 
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5670 Miet- und Pachtangelegenheiten – Allgemeines - 
5671 Vermietung (auch Untervermietung) 
5673 Verpachtung 
5674  Überlassung (ohne bundeseigene Liegenschaft Südkaserne) 
5675 Anmietung 
5676 Dienstwohnung 
5677 Anpachtung 
5678 Überlassung an Dritte (z.B. Dienste etc.) 

568 Unterbringung am Zentralen Dienstort 
5680 Unterbringung am Zentralen Dienstort - Allgemeines - 
5681 Überlassung der Südkaserne 

57 Beschaffung, Instandsetzung, Geräte- und Materialverwaltung 
570 Beschaffung, Instandsetzung und Verwaltung von Geräten, Maschinen und 

Materialien 
5700 - Allgemeines - 
5702 Zentrale Beschaffung 
5704 Referatsinterne Anweisungen etc. 
5705 Vergabe von öffentlichen Aufträgen 
5706 Beschaffung durch andere Referate 
5707 Beschaffung durch Außenstellen 

571 Beschaffung von Verbrauchsmaterial 
5710 Beschaffung von Verbrauchsmaterial - Allgemeines - 
5711 Büromaterial 
5712 Druckaufträge 
5713 Ordnungs- und Registraturmittel 
5714 Papier, Briefhüllen und Versandtaschen 
5715 Stempel 
5717 Reinigungsmaterial 
5718 Arzneimittel / Erste-Hilfe-Ausstattung 

572 Beschaffung und Instandsetzung von Ausstattungsgegenständen für 
Diensträume und Dienstgebäude 

5720 – Allgemeines - 
5721 Flaggen und Amtsschilder 
5722 Schilder 
5723 Jalousien, Vorhänge 
5724 Möbel, Regale 
5725 Beleuchtungskörper 
5726 Stahlblech-, Panzerschränke, VS-Behälter, Versand-Container 
5728 Kunstgegenstände, Bilder 
5729 Möbelschlüssel 

573 Allgemeine Angelegenheiten der Dienstausstattung; Materialwirtschaft;  
Verwaltung von Geräten, Maschinen und Materialien 

5730 - Allgemeines - 
5731 Lagerverwaltung 
5732 Verwaltung von Geräten, Maschinen und Materialien 
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5733 Aussonderung und Verwertung von Geräten, Maschinen, Möbeln und sonstigem 
Material 
5735 Führung und Berichtigung des Materialkataloges 
5736 Buchung der Zu- und Abgänge 
5738 Beleg und Schriftgutverwaltung (Mangelhafte Bestell- und Lieferscheine) 
5739 Allgemeine Lagerangelegenheiten; Lagerordnung 

574/575 Beschaffung und Instandsetzung von Geräten und Maschinen 
5740 - Allgemeines - 
5741 Diktier- und Tonbandgeräte 
5742 Paternoster 
5743 Kopiergeräte 
5744 Geräte für Postein- und –ausgangsstelle 
5745 Zusammentragmaschinen 
5746 Schreib- und Rechenmaschinen 
5747 Vervielfältigungsgeräte und –maschinen 
5748 Aktenvernichtungsgeräte und –maschinen 
5752 Rundfunk- und Fernsehgeräte 
5753 Kantinengeräte und –maschinen, Kochgeräte 
5754 Reinigungsgeräte 
5755 Werkzeuge und Gartengeräte 
5757 Ärztliche Geräte 
5758 Perforiermaschinen 
5759 Ausrüstungsgegenstände für den Brand- und Behördenselbstschutz 

576 Beschaffung von Dienst- und Schutzbekleidung 
5760 - Allgemeines - 
5761 Schutzausrüstung 
5762 Dienstbekleidung 
5769 Ausstattung der Helfer des Brand- und Behördenselbstschutzes 

577 Beschaffung von Kraftfahrzeugen 
5770 - Allgemeines - 
5771 Bus 
5772 Pkw 
5774 Lkw 
5775 Sonderfahrzeuge, Mehrzweckfahrzeuge 

578 Beschaffung von IT-Einrichtungen 
5780 - Allgemeines - 
5781 IT-Beschaffungsvorgänge 
5782 Marktinformationen 
5783 Rahmenverträge 

58 Sicherheitsangelegenheiten 
580 Sicherheitsangelegenheiten allgemein 

5800 Allgemeine Angelegenheiten 
5801 IMK-Beschlüsse 
5802 Externe Lageberichte (BKA, BfV, BND u. a.) 

581 Grundsatzangelegenheiten 
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5810 Interne Grundsatzangelegenheiten 
5811 Konzeption und Durchführung von Sicherheitsprojekten 

582 Ermittlungsdienst 
5820 Einzelvorgänge 
5821 Steuerung der Ermittlungen 
5822 Maßnahmen zur Gefahrenabwehr 
5823 Gefährderanalysen/ -profile 

583 Datenerhebungen und Analysen im Sicherheitsbereich 
5830 RWB - Reisewege 
5831 AZR - Visa 
5832 SoKo - Sozialdaten 
5833 Wanderungsbewegungen 
5835 Eignungsprüfung Sprachkursträger 
5836 Lagebilder 
5837 Kriminalphänomene 
5838 Automatisierter Datenabgleich 

586 Sonstige Angelegenheiten 
5860 Verwaltungsangelegenheiten 
5861 Hard- und Softwarebedarf 

587 Materieller Geheimschutz 
5870 Materieller Geheimschutz -Allgemeines - 
5871 Verschlusssachenanweisung (VSA) 
5872 Sicherung von Verschlusssachen 

588 Personeller Geheimschutz 
5880 Personeller Geheimschutz -Allgemeines - 
5881 Sicherheitsüberprüfungsgesetz (SÜG) 
5882 Sicherheitsüberprüfungen 
5883 Stasi-Unterlagen-Gesetz (STUG) 
5884 Reiseanordnung der Bundesregierung (ReiseA) 

589 Sicherheit der Liegenschaften 
5891 Baulicher und organisatiorischer Schutz -Allgemeines - 
5892 Sicherungstechnische und bauliche Anlagen 
5893 Personelle Bewachung 

6 Öffentlichkeitsarbeit 

60 Öffentlichkeitsarbeit im allgemeinen 
600 Öffentlichkeitsarbeit allgemein 

6000 Öffentlichkeitsarbeit allgemein - Allgemeines - 
6001 Allgemeiner Schriftverkehr (z. B. Umlauf im Haus, BMI-Bericht) 
6002 Asylstreitverfahren mit Öffentlichkeitswirksamkeit (chronologisch) 
6003 Sprachregelungen 
6004 Ausstattung ÖA (z. B. DV, Literatur etc.) 
6006 Fachveranstaltungen (extern/intern) 
6007 Datenbank 
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6008 Corporate Design/Identity 

601 Medien 
6010 Medien - Allgemeines - 
6011 Pressemitteilungen  
6012 Print (z. B. Anfragen zu Interviews) 
6013 Fernsehen (z. B. Anfragen zu Filmaufnahmen) 
6014 Hörfunk (z. B. Anfragen zu Interviews, Auskünfte zu Asylverfahren) 
6015 Internet, T-online 
6016 Intranet 
6017 Internetportal Integration 

602 Mitarbeiterzeitung 
6020 Mitarbeiterzeitung - Allgemeines - 
6021 Redaktionsmitglieder 
6022 Redaktionssitzung (Protokolle) 
6023 Ansprechpartner der Mitarbeiterzeitung 
6024 Schriftverkehr 

604 Bundesamt-Informationen 
6040 Bundesamt-Informationen - Allgemeines - 
6041 Info-Broschüre (Gesamtvorgang) 
6042 Plakate (z. B. Ideen-Pool, Mitarbeiterbefragung) 
6043 Schriftenreihe "Migration, Flüchtlinge und Integration" 
6044 Bild- und Tonträger 
6045 Statistikbroschüre 
6046 Publikationen über das Bundesamt 
6047 Quartalsperiodikum 
6048 Schriftenreihe "Migrationsforschung" 
6049 Sonstige Publikationen des Bundesamtes 

605 Externe Anfragen 
6050 Externe Anfragen – Allgemeines – 
6051 Anfragen nach Informationsfreiheitsgesetz 

606 Besuche 
6060 Besuche - Allgemeines - 
6061 Besucherdienst 
6062 Reden und Lebensläufe 
6063 Veranstaltungen und Besuchergruppen 
6064 Fachbeiträge 

7 Asylangelegenheiten 

70 Schriftverkehr mit den Landesregierungen  
700/701 Schriftverkehr mit den Landesregierungen allgemein 

7000 Schriftverkehr mit den Landesregierungen allgemein - Allgemeines - 
7001 Schriftverkehr mit der Landesregierung - in Baden Württemberg 
7002 - in Bayern 
7003 - in Berlin 
7004 - in Brandenburg 
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7005 - in Bremen 
7006 - in Hamburg 
7007 - in Hessen 
7008 - in Mecklenburg-Vorpommern 
7009 - in Niedersachsen 
7010 - in Nordrhein-Westfalen 
7011 - in Rheinland-Pfalz 
7012 - im Saarland 
7013 - in Sachsen 
7014 - in Sachsen-Anhalt 
7015 - in Schleswig-Holstein 
7016 - in Thüringen 

71/72 Nationale Verteilung 
718 T - online – alllgemein 

7180 T - online – allgemein – Allgemeines - 
7181 T - online – Telefonverzeichnis, T - online - Beauftragter, T - online Abrechnungsdaten 
7182 Telekom, Fehlermeldungen T - online 
7183 Informationsseiten in T - online 
7185 Online – Anbietervereinigung 
7186 T - online – Mailbox 
7189 Sonstiges 

719 EASY allgemein 
7190 EASY allgemein - Allgemeines - 
7191 Ausschreibungen 
7192 IT-Planungen, IT-Konzepte 
7194 Systemtechnik EASY, Hardware 
7195 Systembeschreibung EASY, Software 
7196 Vicorp-Geminus 
7197 TLC 
7198 Tandem, Infotesys, Fa. Nichel, G & K Krebs, Deutsche Telekom Service-GmbH u. a. 

720 EASY-Rechner 
7200 EASY-Rechner - Allgemeines - 

721 EASY-Statistiken 
7210 EASY-Statistiken - Allgemeines - 
7211 Zugangsstatistik mit Auslastungsgrad 
7212 Vergleich EASY-Geschäftsstatistik 

722 EASY-Länder 
7220 EASY-Länder – Allgemeines - 
7221 EASY-Stammdaten 
7222 Anschriftenverzeichnisse 
7223 Bund/Länderbesprechung der EASY-Beauftragten 
7225 HKL-Zuordnungen in EASY; Auslastungsberichte 

723 Einzelangelegenheiten EASY mit den Bundesländern 
7230 Einzelangelegenheiten EASY mit den Bundesländern - Allgemeines - 
7231 HKL-Änderungen 



  Stand September 2009 

7232 Statistiken 

729 Verteilung "alt" 
7290 Verteilung "alt" - Allgemeines - 
7291 Formularschreiben 
7292 Umverteilungsanträge 

73 Koordination bereichsübergreifender Aufgaben 
730 Koordination bereichsübergreifender Aufgaben 

7300 Koordination bereichsübergreifender Aufgaben - Allgemeines - 
7301 Mehrfachidentitäten 
7302 Folgeanträge 
7303 Flughafenverfahren 
7304 Außenstellen 
7306 Widerrufs- und Rücknahmeverfahren 
7307 Erlöschen 
7308 Ergänzungsentscheidungen 
7309 Wiederaufnahmeverfahren zu § 53 AuslG 
7310 Vorübergehender Schutz/ humanitäre Aufnahme 
7311 Beantwortung von Dienstaufsichtsbeschwerden 
7312 Beantwortung von Petitionen 
7313 Beantwortung von MdB-Anfragen 
7314 Beantwortung von nicht zuordnenbaren Einzelanfragen zum Verfahren 
7315 Beantwortung von Härtefallkommissionsanfragen 
7316 Abschiebung, Auslieferung 
7317 Asyl-Card 
7318 Eurodac 

74 Entscheiderangelegenheiten 
740/741 Entscheiderangelegenheiten 

7400 - Allgemeines - 
7401 Dienstanweisungen/Verfahrensorganisation für Einzelentscheider 
7402 Spruchpraxis des Bundesamtes 
7403 Dokumentationsstelle "Vollzug der Drittstaatenregelung" 
7404 Grundsatzfragen der Weisungsunabhängigkeit der Einzelentscheider 
7405 Herausgabe von Texthandbüchern 
7406 Gutachtenstelle für Rechtsfragen nach AsylVfG etc. 
7407 Festlegung der zu bearbeitenden HKL für die ASt 
7408 Konzepte zur gleichmäßigen Auslastung der Einzelentscheider 
7409 Konzepte für den IT-Einsatz der Einzelentscheider 
7410 Einzelentscheider mit Sonderaufgaben 
7411 S - T - A (Sprach- und Textanalyse) 
7412 SST II (Einzelentscheider) 
7413 Einzelentscheiderstatistik 
7415 Rechtsmittelbelehrungen 
7416 Begutachtung von Urkunden und Dokumenten 
7417 Psychologische Gutachten 
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75 AVS/ED-Behandlung 
750/751 AVS/ED-Behandlung 

7500 AVS/ED-Behandlung - Allgemeines - 
7501 Dienstanweisungen für das AVS 
7502 Grundfragen der Akteneinsicht und der Auskunftserteilung 
7503 Dienstanweisung für die ED-Behandlung 
7506 IT-Einsatz in den Asylverfahrenssekretariaten 
7507 Erstellung und Pflege der Eingabeanweisungen 
7508 Visa-Anfragen 
7509 Anforderungen der Fachseite an SST II (AVS) 
7510 Arbeitsanleitung AVS 
7511 Praktische Anwendung ASYLON 
7512 Ausländerzentralregister 
7513 Standardschreiben 

76 Prozessführung 
760 Allgemeine Prozessführung 

7600 Allgemeine Prozessführung - Allgemeines - 
7601 Festlegung der Verfahrensabläufe 
7602 Rechtsprechungsübersichten zu Verfahrensfragen/Auswertungen 
7603 Prozessberichte 
7604 Allgemeine Prozesserklärungen 
7606 Prozessvollmachten und Aussagegenehmigungen 
7607 Verwaltungsstreitverfahren; Nichtzulassungsbeschwerden und Revisionsverfahren 
7608 Verfassungsbeschwerden in Asylsachen 

761 Regelung der Prozessführung in den Außenstellen, Dienstanweisung P 
7610 Regelung der Prozessführung in den Außenstellen - Allgemeines - 
7611 Zuständigkeitsregelungen (1:1 Modell) 
7612 Musterschriftsätze, Textbausteine 
7613 Zusammenarbeit mit der Dokumentation 
7615 Anforderungen an SST (P) 
7616 Berichte an BMI zu anhängigen Prozessen und zu Entscheidungen 

77  Qualitätssicherung Asylverfahren/ Verfahrenscontrolling 
770  Qualitätssicherung Asylverfahren allgemein 

7700 Zurückweisung von Verfahrensbevollmächtigten wegen unerlaubter Rechtsberatung 
7702 Allgemeine fachliche Angelegenheiten 
7703 Qualitätssicherung Datenerfassung Verwaltungsverfahren 
7704 Qualitätssicherung im Verwaltungsverfahren 
7705 Qualitätssicherung Datenerfassung Prozessführung 
7706 Qualitätssicherung Prozessführung 
7707 Widerruf § 73 Abs. 2a AsylVfG 

771 Sruchpraxis BAMF 
7710 Regelmäßige Erhebungen 
7711 Ad-hoc Erhebungen 
7712 Analysen  
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772 Sruchpraxis Verwaltungsgerichte 
7720 Regelmäßige Erhebungen 
7721 Ad-hoc Erhebungen 
7722 Analysen  

774 Monitoring qualitätssichernde Maßnahmen 
7740 Datenerhebung 
7741 Qualitätsförderer 
7742 Qualitätsförderung mit Außenstellen 
7743 Qualitätsförderung mit Zentralreferaten 
7744 Analysen 
7746  LISA 
7747  Qualitätszirkel 

775 Verfahrenscontrolling Abteilung 4 
7750 Verfahrenscontrolling allgemein 
7751 Verfahrenscontrolling AL4 
7752 Verfahrenscontrolling Gruppen 41 bis 43 
7755 Verfahrenscontrolling Gruppen M 
7757 Benchmarking Asylverfahren 
7758 Analysen 
7759 Antwort-Zeit-Verhalten BKA 

776 Berichtswesen 
7760 Konzepte/ Berichtswesen 
7764 Aufgabenübergreifendes Berichtswesen 
7767 Steuerungsgruppe 

777 Kosten 
7772 Besucher/Konferenzkosten (national) 
7773 Besucher/Konferenzkosten (international) 

778 Sonstige Angelegenheiten  
7780 Allgemeine Angelegenheiten 
7785 Sonstige Verwaltungsangelegenheiten 

78 Dolmetscherangelegenheiten 
780 Allgemeine Dolmetscherangelegenheiten 

7800 Allgemeine Dolmetscherangelegenheiten - Allgemeines - 
7801 Dienstanweisung Dolmetscherangelegenheiten 

781 Dolmetschergewinnung 
7810 Dolmetschergewinnung – Allgemeines - 
7811 Ausschreibungen 
7812 Bewerbungen 
7813 Zuverlässigkeits- und Eignungsprüfung 
7814 Vereinbarungen 

782 Dolmetschervergütung 
7820 Dolmetschervergütung - Allgemeines - 
7821 Abrechnungsunterlagen 
7822 Verjährungsfälle 
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79 Asylverfahrenszentrale 
791 Archivierung der Verfahrensakten 

7910 Archivierung allgemein - Allgemeines - 
7911 Arbeitsanweisung zur Archivierung, Vernichtung von Verfahrensakten 
7912 Archivierung der Asylverfahrensakten 
7913 Kontrolle der Archivierungsfähigkeit 
7914 Aktenanforderung und Vorlage 

792 Archivakten 
7920 Archivakten - Allgemeines - 
7921 Aufbewahrungsfristen von Archivakten  
7923 Aktenzählung von Archivakten 
7924 Vernichtung von Asylverfahrensakten 

793 Archive 
7930 Archive - Allgemeines - 
7931 Archiv Zirndorf 
7932 Archiv MOB Stützpunkt Fürth/Süd 
7933 Archiv Südkaserne 

794 Hotline / AZR / Sonderaufgaben 
7940 Hotline / AZR / Sonderaufgaben - Allgemeines - 
7942 AZR Bereinigung 
7943 Änderungsdienst 
7944 Registerbereinigungen 
7945 Änderung der aktenführenden Stelle 
7946 Datenbereinigung - Abschlüsse - 
7948 Erlöschen positiver Entscheidungen 
7949 Löschen von Daten bei Einbürgerungen 

795 Zentraler Posteingang 
7950 Zentraler Posteingang - Allgemeines - 
7951 Dienstanweisung "Postbearbeitung" 

796 Verwaltung zugeleiteter Unterlagen zu bereits vernichteten Asylverfahrensakten 
7960 Verwaltung zugeleiteter Unterlagen zu bereits vernichteten Asylverfahrensakten  
- Allgemeines - 

8 Information und Dokumentation 

80 Information und Dokumentation (IuD) allgemein 
800-802 Information und Dokumentation (IuD) allgemein 

8000 Information und Dokumentation (IuD) allgemein - Allgemeines - 
8001 IuD-Broschüren, Merkblätter 
8003 Verteiler für alle Infodienste 
8004 NfD-Ablage 
8005 Umläufe allgemein 
8006 Thesaurus (nur gedruckte Ausgaben, Thesaurusanfragen siehe unter 8264) 
8007 Thesauri anderer Dokumentationsstellen 
8008 Rechtsgrundlagen und Richtlinien 
8010 Quartals- und Jahresberichte der IuD 
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8020 Zusammenarbeit mit den Außenstelllen 

803 IT-Verfahren der Gruppe 22 
8030 IT- Einsatz in Gruppe 22 allgemein 
8031 Hardware 
8032 Gastrechenzentrum 
8033 Software 
8034 Anwendungsprogramme in Gruppe 22 
8035 Datenfernübertragung, Datex-P u.a. 
8036 Nutzung externer Datenbanken 
8039 IT-Einsatz in anderen Behördenbibliotheken 

804 Planung und Steuerung des IT-Einsatzes im IZ 
8040 Planung des IT-Einsatzes im IZ - Allgemeines - 
8042 Beiträge zum IT-Rahmenkonzept, Projektanträge des IZ, Stammblätter 
8043 Fachkonzepte des IZ, Beiträge zu Ausschreibungen 
8044 Realisierung der IT-Maßnahmen (Abstimmung mit Gruppe 23, Prioritäten- und 
Ressourcensteuerung, fachliche Abnahme) 

807 IT-Kooperation der Gruppe 22 mit anderen Stellen 
8070 IT-Kooperation der Gruppe 22 mit anderen Stellen - Allgemeines - 
8071 Juris: Datenbank ASYLIS-Rechtsprechung (nur Datenformatfragen, Schriftverkehr mit 
juris allgemein siehe unter 9232) 
8072 Juris: Datenbank ASYLIS-Fakten (nur Datenformatfragen) 
8073 Niederlande: EDS-Zugang 
8074 Schweiz: Datenaustausch mit dem BFF (Schriftverkehr allgemein mit dem BFF siehe 
unter 9321) 
8075 ASYLIS-Recherchedialog 

809 Datenaustauschformate 
8090 Datenaustauschformate - Allgemeines - 
8091 Datenaustauschformate im BID-Bereich (MAB, HURIDOCS u.a.) 
8095 Datenaustausch im Bereich Asyldokumentation 

81 Bibliothek 
810 Bibliothek der Behörde im allgemeinen 

8100 Bibliothek der Behörde im allgemeinen - Allgemeines - 
8101 Bibliotheksrecht 
8102 Zusammenarbeit mit Informationseinrichtungen 
8103 Urheberschutz 
8104 Technische Einrichtungen der Bibliothek (Readerprinter, Mikrofiche-Lesegerät) 

811 Akzession (Erwerbung) 
8110 Akzession (Erwerbung) – Allgemeines - 
8111 Erwerbungsgrundlagen (Neuerwerbungslisten anderer Bibliotheken) 
8112 Erwerbung von Monographien 
8113 Erwerbung von Fortsetzungswerken, Zeitschrifen, Zeitungen, Loseblattwerken 
8114 Direktbestellungen incl. Geschenkanforderungen 
8115 Schriftverkehr mit den Buchhandlungen, Verlagen (Preisanfragen, Reklamationen) 
8116 Inventarisierung (Arbeitsanweisung für die Buch- und Zeitschrifteninventarisierung) 
8117 Zugangsbücher 
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8118 Zeitschriftenverzeichnis, Verzeichnis der Loseblatt-Werke, Verzeichnis der sonstigen 
fortlaufenden Sammelwerke (für Haushaltsaufstellungen) 
8119 Buchbinder 

812 Erschließung der Monographien und Zeitschriften 
8120 Erschließung der Monographien und Zeitschriften - Allgemeines - 
8121 Formalerschließung 
8122 Inhaltserschließung 
8123 Richtlinien für die Erfassung in die Literatur-Datenbank  
(ohne technische Dokumentation) 
8124  Richtlinien für die Erschließung und Ablage von Dokumenten und Vorgängen in den 
nicht zur Bibliothek und zur Herkunftsländer-Dokumentation gehörenden Ordnern im Saal 

813 Benutzung 
8130 Benutzung – Allgemeines - 
8131 Ausleihe 
8132 Präsenzbibliothek in Zirndorf 
8133 Literaturversorgung der Außenstellen 
8134 Fernleihe 
8135 Passive Informationsvermittlung (Informationsdienste) 

814 Aussonderung und Verwertung 
8140 Aussonderung und Verwertung - Allgemeines - 
8141 Aussonderungsvorgänge einschließlich Verwertung 
8142 Verluste 

82 Dokumentation 
820 Dokumentation im allgemeinen 

8200 Dokumentation im allgemeinen - Allgemeines - 

821 Rechtsdokumentation 
8210 Rechtsdokumentation - Allgemeines – Dokumentationsrichtlinien 
8211 JURIS-Konventionen (Erfassungshandbücher, -regeln) 
8212 Verzeichnis der eingegangenen Gerichtsentscheidungen 
8213 Kurzreferate der dokumentierten Entscheidungen 
8214 Sonderdrucke 

822/823 Herkunftsländerdokumentation 
8220 Herkunftsländerdokumentation - Allgemeines - Dokumentationsrichtlinien 
8221 Klassifikatorische Sacherschließung 
8222 Maschinelle Indexierung 
8226 Dokumentation der Anfragen 
8227 Dokumentation der Auskünfte/Lageberichte des Auswärtigen Amtes (I)  
8228 Dokumentation der sonstigen Gutachten/Stellungnahmen (II) 
8229 Dokumentation sonstiger Quellen der Länderdokumentation 
8231 Dokumentation der ausländischen Normen (VI) 

824 Pressedokumentation 
8240 Pressedokumentation - Allgemeines - 
8241 Richtlinien für die Erstellung des Pressespiegels 
8242 Schriftverkehr zum Pressespiegel 
8243 Richtlinien für die Ablage von Presseartikeln in der Pressedokumentation 
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8244 Ablage der Übersetzungen fremdsprachiger Presseartikel 
8245 ASYLIS-Pressedatenbank 

826 Normdateien (Regelwerke, Erfassungsrichtlinien, Datenbankpflege) 
8260 Normdateien (Regelwerke, Erfassungsrichtlinien, Datenbankpflege) - Allgemeines - 
8261 Übergreifende Fragen der Normdateienpflege 
8262 DB Gruppen/Organisationen 
8263 DB Normen 
8264 DB Thesaurus 
8265 DB Geothesaurus 
8266 DB Adressen 

83 Informationsvermittlung 
830 Informationsvermittlung im allgemeinen 

8300 Informationsvermittlung im allgemeinen - Allgemeines - 
8302 Schriftverkehr mit internen Benutzern 
8303 Schriftverkehr mit externen Benutzern 
8304 IuD-Stellungnahmen aufgrund von Rechercheaufträgen 
8305 Übersetzungsaufträge für IuD-Material (Presseartikel siehe unter 8244) 
8308 Beschaffung von Dokumenten aufgrund von Rechercheaufträgen 
8309 Benutzungsstatistik der Gruppe 22 

831 Einzelentscheider-Brief 
8310 EE-Brief – Allgemeines - 
8311 EE-Brief-Redaktion 
8312 EE-Brief-Beiträge 
8313 EE-Brief-Ausgaben 
8314 EE-Brief-Druck/Vertrieb 

86 Analyse der Herkunftsländer 
860 Analyse der Herkunftsländer allgemein 

8600 Analyse der Herkunftsländer allgemein - Allgemeines - 

863 Interne Ausarbeitungen 
8630 Interne Ausarbeitungen - Allgemeines - 
8631 Länderreport 
8632 Informationen 
8633 Gutachten 
8634 Kurzmitteilungen 
8635 Dokumentationen 
8636 Presseinformationen 
8637 Sonstige Ausarbeitungen 
8638 Textbausteine 

865 Anhörungsdatenbank 
8650 Anhörungsdatenbank - Allgemeines - 
8651 Flüchtlingsforschung 
8652 Auswertungsergebnisse 
8653 Sonstiges 



  Stand September 2009 

9 Internationale Aufgaben; Zusammenarbeit, Informations- bzw. 
Datenaustausch und Schriftverkehr mit Behörden, Asyl- und 
Ausländerinformationsstellen und sonstigen Externen auf 
nationaler und internationaler Ebene;Integration; EU-
Fondsverwaltung 

90 Internationale Aufgaben allgemein; Zusammenarbeit, Informations- bzw. 
Datenaustausch und Schriftverkehr auf EU-Ebene  

900 Internationale Aufgaben allgemein 
9000 Internationale Aufgaben allgemein - Allgemeines – 
9001 Strategiepapiere 
9002 Positionspapiere zu Grundsatzfragen der internationalen Zusammenarbeit 
9003 Auswertung von Auslandsdienstreisen 
9004 Organisation von Auslandsdienstreisen 
9005 Dienstpässe 
9006 Veranstaltungskalender International 
9007 Internationale Kontaktdatei 
9009 Internationale Ausschreibungen 

901 Europäische Union – Allgemeines 
902 EU-Kommission 

9020 EU-Kommission - Allgemeines -  

903 EU-Richtlinien und Verordnungen 
9031 Eu-Richtlinien und Verordnungen - Allgemeines - 
9032 Asyl und Migration 

904 EU-Gremien/Agenturen 
9040 CIREA / EURASIL 
9041 AG Asyl 
9042 AG Migration/Rückführung 
9043 CIA 
9044 CIREFI 
9045 SCIFA / JI-Rat 
9046 Europäisches Migrationsnetzwerk (EMN) 
9047 EASO 

905  Berufsbezogene Sprachkurse (ESF) 
9050 Grundsatz 
9051 Zuarbeit zur BMAS – Richtlinie 
9052 Kurskonzept 
9053 Zusammenarbeit mit Grundsicherungsstellen/Arbeitsagenturen 
9054 Wettbewerbs-, Bewilligungsverfahren 
9055 ESF-bezogene Anfragen 
9056 Nationale ESF-Programmverwaltung 

906 EU-Projekte des Bundesamtes 
9060 Bewerbungen 
9062 Kroatien - CR 03.04/03.02 
9063 Türkei - TR06/IB/JH-01 
9065 Rumänien - RO 2006/IB/JH-02 neu 
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9068 Kosovo - JLS-2005-Return 011 

907 EU-Rat 
9070 EU-Rat -Allgemeines- 
9071 Deutsche EU-Ratspräsidentschaft 2007 

908/909 EU-Programme 
9080 EU-Finanzkoordination 
9081 CARDS 
9084 PHARE Programme 
9085 TAIEX 
9087 TACIS 
9088 ENPI 
9089 MEDA 
9090 Returnfonds 
9091 INTI 
9092 EU-Programme für Jüdische Zuwanderer 
9093 Mobilitätspartnerschaften 
9094 Thematisches Programm für die Zusammenarbeit mit Drittländern in den Bereichen 

Migration und Asyl 
9095 IPA  
9096 SOLID 

91 Liaison-, Verbindungs-, Visa- und sonstiges Einsatzpersonal sowie 
Informationsanalyse Ausland, Resettlement und humanitäre Sonderverfahren 

910 Liaisonpersonal 
9100 Liaisonpersonal - Allgemeines - 
9101 Liaisonpersonal des BAMF - Grundlage für den Austausch 
9103 Berichterstattung monatlich 
9104 Berichterstattung wöchentlich 
9105 Berichterstattung ad hoc 
9106 Liaisonpersonal von Partnerländern im BAMF - Grundlage für den Austausch 

911 Verbindungspersonal (Botschaften) 
9110 Verbindungspersonal (Botschaften) – Allgemeines - 
9111 Grundlage für die Versendung bzw. für den Austausch 

912 Visapersonal (Botschaften) 
9120 Visapersonal (Botschaften) - Allgemeines - 
9121 Grundlage für die Versendung bzw. für den Austausch 

913 Sonstiges Einsatzpersonal 
9130 Sonstiges Einsatzpersonal - Allgemeines - 
9131 Personal bei internationalen Organisationen 

914 Länderordner über Rechts-/Verwaltungssysteme (A-Z) 
915 Rechts- und Praxisvergleich 

9151 Europäische Staaten allgemein (A-Z) 
9152 Europäische Staaten zu HKL (A-Z) 
9155 Sonstige Staaten (A-Z) 

916 Spruchpraxis Ausland zu HKL 
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917 Informationsvermittlung 
9171 Briefing Notes International 
9172 Briefing Notes 
9173 EU-IUS-NEWS 
9174 Return News 

918 Trendanalyse 
9181 Analyse bestimmter HKL (A-Z) 
9182 Analyse zu Europäische Staaten (A-Z) 
9183 IGC-Datagroup 

919 Resettlement und humanitäre Sonderverfahren 
9190 Resettlement - Allgemeines - 
9195 Humanitäre Sonderverfahren - Allgemeines - 
9196 Aufnahmeaktionen 

92 Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
Behörden, Asyl- und Ausländerinformationsstellen und sonstigen Externen 
auf nationaler Ebene 

920/921 Nationale Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und 
Schriftverkehr mit Behörden 

9200 Nationale Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
Behörden - Allgemeines - 

9201 Ausländerbehörden 
9202 BVA 
9203 BKA 
9204 Bundespolizei 
9205 Sicherheitsbehörden (A; B; C) 
9206 Auswärtiges Amt 
9207 BMI 
9208 Statistisches Bundesamt 
9209 Bundesagentur für Arbeit 
9217 sonstige Bundesbehörden 
9218 sonstige Landesbehörden 
9219 sonstige  kommunale Behörden 

922-924 Nationale Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und 
Schriftverkehr mit Asyl- und Ausländerinformationsstellen und sonstigen 
Externen 

9220 Nationale Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
Asyl- und Ausländerinformationsstellen und sonstigen Externen - Allgemeines - 
9221 Gerichten 
9222 Institute, Institutionen, Universitäten 
9223 Sachverständige, Gutachter 
9224 Karitative Organisationen 
9226 Kirchenasyl 
9227 Konferenz der Innenminister 
9228 Projekt Wanderungsbewegungen 
9229 Projekt Sonderabfragen 
9230 Reisewegsbeauftragte 
9231 Generalbundesanwaltschaft 
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9232 JURIS-GmbH 
9233 Rechtsanwälten 
9249 Sonstige Stellen im Inland 

93 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
Behörden und sonstigen Externen auf internationaler Ebene 

930 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
nationalen Asyl- und Migrationsbehörden (Partnerbehörden) in der EU  

9300 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit nationalen 
Asyl- und Migrationsbehörden (Partnerbehörden) in der EU - Allgemeines - 

9301 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
Partnerbehörden der EU 

931 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
nationalen Asyl- und Migrationsbehörden (Partnerbehörden) auf sonstiger 
internationaler Ebene 

9310 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit  
nationalen Asyl- und Migrationsbehörden (Partnerbehörden) auf sonstiger 
internationaler Ebene - Allgemeines - 

9311 Norwegen / Schweiz 
9312 Osteuropa (A-Z) 
9313 Südosteuropa (A-Z) 
9315 GDISC (General Directors Immigration Services Conference) 
9318 Sonstige Staaten der Welt (A-Z) 
9319 A 8 

932 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
sonstigen ausländischen Behörden auf internationaler Ebene 

9320 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
sonstigen ausländischen Behörden auf internationaler Ebene - Allgemeines - 

9321 EU-Staaten (A-Z) 
9322 Sonstige Staaten in Europa (A-Z) 
9323 Sonstige Staaten der Welt (A-Z) 

933 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
internationalen Organisationen 

9330 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
internationalen Organisationen - Allgemeines - 

9331 UNHCR 
9332 IOM 
9333 ICMPD 
9334 IGC 
9335 Sonstige 
9336 EUROPOL 

934 Zusammenarbeit, Informations- bzw. Datenaustausch und Schriftverkehr mit 
sonstigen Externen aus internationaler Ebene 

935 Supranationale Zusammenarbeit 
9351 Stabilitätspakt 
9352 Internationale Tagungen 

936 Dublin 
9360 Dublin –Allgemeines– 
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9361 Rechtsfragen 
9362 Rechtsänderungen 
9363 Besondere Einzelfälle 
9364 Aufgriff, Illegalität 
9365 Grenzverfahren – Verwaltungsvereinbarungen 
9366 Überstellungsprobleme und –regeln 

94 Integration (Grundsatz und Steuerung) 
940 Integration – Grundsatzfragen 

9400 Grundsatzfragen der Integration, Analyse und Bewertung von integrationspolitischen 
Aspekten 

9401 Bundesministerium des Innern; Interministerielle Arbeitsgruppe und Projektgruppe 
Zuwanderung 

9402 Umsetzung des Integrationsprogramms mit den Bundesländern; Grundsatzfragen 
9403 Umsetzung des Integrationsprogramms mit der Länderarbeitsgemeinschaft für 

Flüchtlingsfragen und Migration (Argeflü) 
9404 Umsetzung des Integrationsprogramms mit den Kommunen und kommunalen 

Spitzenverbänden; Grundsatzfragen 
9405 Umsetzung des Integrationsprogramms mit Ausländer-/ Integrationsbeauftragten; 

Grundsatzfragen 
9406 Fachliche Zuarbeit für die Bundesregierung 
9407 Beauftragter der Bundesregierung für Aussiedlerfragen und nationale Minderheiten 
9408 Träger der freien Wohlfahrtspflege 
9409 Gesellschaftliche Akteure nach § 45 Satz 4 AufenthG 

941 Migrationserstberatung (MEB) 
9410 Migrationserstberatung (Grundlagen) 
9411 Fördermittel 
9412 MEB-Jugendmigrationsdienst (BMI/BMFSFJ) 
9413 Koordinierung der Beratungsstellen in den Bundesländern 
9414 MEB-Konzeption/ Finanzierung Träger 
9415 MEB-Datenbank, Strukturdaten MEB/GIS 
9416 Umsetzung MEB-Tagungsband 
9417 MEB-Zuwendungsverfahren 
9418 MEB-Evaluierung 

942 Bundesweites Integrationsprogramm – Grundsatzfragen 
9420 Bundesweites Integrationsprogramm – Allgemeines 
9421 Bestehende Integrationsangebote national 
9422 Bestehende Integrationsangebote international 
9423 Integrationsforschung 
9424 Handlungsfelder Sprachförderung, Bildung, Berufliche Integration, Soziale Beratung, 

Gesellschaftliche Integration 
9425 Querschnittsthemen 
9426 Evaluation des Wohnortzuweisungsgesetzes 
9427 Netzwerk Berufsorientierung und Ausbildungsplatzvermittlung 
9428 Umsetzung des Integrationsprogramms mit der Bundesagentur für Arbeit, 

Grundsatzfragen 
9429 Adressdatenbank Integration 

943 Regionalkoordination 
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9430 Organisation der Regionalkoordination 
9431 Steuerung des Regionalkoordination 
9432 Informationsvermittlung und Dokumentation 
9433 Konzeption der Fortbildung der Regionalkoordination 
9434 Einheitliche Umsetzung der Integrationsaufgaben in den Regionalstellen 

944 Verbundprojekte 
9440 Allgemeines 
9441 Rahmenkonzept Verbundprojekt 
9442 Zielgruppenspezifische Einzelkonzepte 
9443 Umsetzung der Verbundprojekte 

945 Förderung von Integrationsmaßnahmen für Aussiedler und Ausländer 
9450 Integrationsprojekte – Allgemeines und Clearingstelle Projektförderung 
9451 Fördergrundsätze, Antragsverfahren 
9452 Länderabstimmung 
9453 Projektförderinformationssystem Profi 
9454 Projektkontrolle/ Verwendungsnachweisprüfung 
9456 Projektförderung Kapitel 1702 Titel 686 11 BMFSFJ 
9457 Projektförderung Titel 684 04 
9458 Projektförderung Titel 685 08 
9459 Projektförderung Titel 684 03 

946 Ergänzende Maßnahmen für Spätaussiedler – § 9 Abs. 4 BVFG 
9461 Allgemeines 
9462 Grundkonzept 
9463 Zuwendungsverfahren – Maßnahmen 
9464 Träger – Maßnahmen 

947 Aufnahme und Verteilung jüdischer Zuwanderer 
9470 Grundsatz, Konzeption, Kriterien 
9471 Aufnahmeverfahren (Formulare, Merkblätter) 
9472 Beirat Aufnahmeverfahren 
9473 IMK-Beschlüsse, Rechts- und Gesetzesänderungen 
9474 Statistik, Datenbank AjES 
9475 Infosammlung jüdische Zuwanderer 
9476 Aufnahmeverfahren, Konzeption und fachliche Vorgaben für Verfahrensdatenbank 
9477 Kooperation Aufnahmeverfahren, Personaleinsatz BAMF, AA 
9478 Aufnahmeverfahren, fachliche und personelle Vorbereitung 
9479 Regelung und Umsetzung des Aufnahmeverfahrens 

948 Fachinformationsstelle Integration 
9480 Allgemeines 
9481 Tagungsreihe „Voneinander lernen, gemeinsam leben“ 
9482 Integrationsangebot des Bundes 
9483 Zusammenstellung und Aufbereitung der Integrationsaktivitäten in Deutschland 
9484 Fachliche Konzeption des Webportals Integration 
9485 Hotline für Integrationskursträger, Behörden, Bürger 

949 Themenübergreifende Aufgabengebiete der Integration 
9490 Integration muslimischer Zuwanderer 
9491 Auseinandersetzung mit dem Islamismus 
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9492 Interkultureller Dialog 
9493 Interreligiöser Dialog 
9494 Interkulturelle Kompetenz 
9495 Bürgerschaftliches Engagement 
9496 Deutsche Islam Konferenz 

95 Integrationskurse und Finanzangelegenheiten der Integration, EU-
Fondsverwaltung 

950 Verfahrensrechtliche Streuerung und Koordination der Integrationskurse 
9500 – Allgemeines – 
9501 Grundsatzangelegenheiten 
9502 Anlassbezogene Regelungen 
9503 Zulassungsverfahren Kursträger 
9505 Sekretariat der Bewertugskommission 
9506 Evaluation der Integrationskurse/ Controlling 
9507 Rechtliche Angelegenheiten der Integrationskurse 

951 Pädagogische Gestaltung der Integrationkurse 
9510 - Allgemeines - 
9511 Grundsatzangelegenheiten 
9512 Lehrkräftequalifizierung 
9513 Testverfahren 
9514 Lehrwerke und Unterrichtsmaterialien 

952 Vor-Ort-Prüfungen und Auswertungen 
9520 - Allgemeines - 
9521 Konzeption Kurskontrollen 
9522 Durchführung Kurskontrollen 
9525 Auswertungen 

953 Finanzangelegenheiten der Integration 
9530 – Allgemeines – 
9531 Abrechnung der Integrationskurse 
9532 Abrechnung sonstiger Integrationsmaßnahmen 
9533 Kostenbeiträge 
9534 Eingliederungshilfen und Unterstützung für Aussiedler 
9536 Steuerung der verfügbaren Kursplätze 

954 EU-Fondsverwaltung (Prüfbehörde / ESF-Prüfstelle) 
9540 - Allgemeines -  
9541 Fachkorrespondenz EU 
9542 Fachkorrespondenz Nicht-EU 
9543 Umsetzung 
9544 Mittelkontrolle/Prüfung 
9545 Einzelne Projekte 

955 Europäischer Flüchtlingsfond (EFF) 
9550 Zentralstelle für Verwaltung des EFF/ Allgemeines 
9551 EFF-Fachkorrespondenz EU 
9552 EFF-Fachkorrespondenz Nicht-EU 
9553 Umsetzung EFF 
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9554 Vergabe 
9555 Finanztechnische Abwicklung 
9556 Mittelkontrolle 
9557 Einzelne Projekte 

956 Einbürgerung 
9560 - Allgemeines - 
9561 Bestandsaufnahme zu Aktivitäten in den BL/ Kommunen 
9562 Grundkonzeption Einbürgerung 
9563 Standardisierung des Einbürgerungsverfahrens 

957 EU-Fonds-Rahmenprogramm (Bescheinigungsbehörde) 
9570 - Allgemeines - 
9571 Fachkorrespondenz EU 
9572 Fachkorrespondenz Nicht-EU 
9573 Bescheinigung von Ausgabenerklärungen 
9574 Berichtswesen 

958 Europäischer Sozialfonds (Bescheinigungsstelle) 
9580 - Allgemeines -  
9581 Fachkorrespondenz EU 
9582 Fachkorrespondenz Nicht-EU 
9583 Bescheinigung von Ausgabenerklärungen 
9584 Berichtswesen 

96 Migrations- und Integrationsforschung 
960 Migrations- und Integrationsforschung - Allgemeines - 

9601 Konzeptionspapiere 
9602 Sonstige konzeptbezogene Ausarbeitungen 
9703 Referatsbesprechungen 
9604 Allgemeine Verwaltung der Forschungsgruppe 
9605 Arbeitsgruppe "Forschung" 

961 Forschungsprogramme 
9611 Jährliche Forschungsprogramme 
9612 Mittelfristige Forschungsprogramme 

962 Projekte 
9621 Aktuelle Projekte 
9622 Projektideen und -vorschläge 
9623 Projektmanagement 
9624 Abgeschlossene Projekte 

97 Migration 
971 Grundsatzfragen der Migration 

9710 Grundsatzfragen der Migration - Allgemeines - 
9711 Rechtsfragen 
9713 Gesetzgebung 

972 Ökonomische Aspekte der Migration 
9720 Ökonomische Aspekte der Migration - Allgemeines - 
9721 § 75 Nr. 1 Aufenthaltsgesetz 
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9722 Arbeitsmigrationsstatistik 
9723 Erstinformationen für Arbeitsmigranten 

973 Forschungsmigration 
9730 Forschungsmigration –Allgemeines- 
9731 Forschungsmigration - Grundsatz 
9732 Forschungsbeirat 
9733 Anerkennungsverfahren 

978 Beobachtung der weltweiten Flüchtlingsströme 
9780 Beobachtung der weltweiten Flüchtlingsströme - Allgemeines– 
9781 Trendanalyse 
9782 Blickpunkt 

98 Registerbehörde Ausländerzentralregister 
980 Führung des AZR 

9800 Führung des AZR - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9801 Allgemeiner Datenbestand 
9802 VISA-Datei 
9803 Anfragen Länder 
9804 Anfragen ABH/Anfragen sonstige öffentliche Stellen 
9805 Anfragen zwischenstaatlicher Stellen 
9806 Anfragen nichtöffentlicher Stellen 

981 Zusammenarbeit mit dem BVA 
9810 Zusammenarbeit mit dem BVA - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9811 Verwaltungsvereinbarung 
9812 Servicelevel-Vereinbarung (SLA) 
9813 Datenschutz 

982 Weiterentwicklung des AZR 
9820 Weiterentwicklung des AZR - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9821 Rechtsänderungen AZR-G/AZRG-DV/AZR-VV 
9822 Rechtsänderungen anderer Normen 
9823 Fachkonzepte des BVA 
9824 Abnahme der Fachkonzepte 
9825 Erweiterung der Speichersachverhalte 

983 Technische Angelegenheiten des AZR 
9830 Technische Angelegenheiten des AZR - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9831 Informationen des BVA 
9832 AWE 
9833 MARA 

984 Qualitätssicherung im AZR 
9840 Qualitätssicherung im AZR - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9841 Konzeptionierung 
9842 Schriftverkehr mit den Ländern 
9843 Schriftverkehr mit ABH 
9844 Schriftverkehr mit sonstigen Stellen 
9845 Einzelmaßnahmen/Sonderaktionen 
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985 Auswertungen/Statistik des AZR 
9850 Auswertungen/Statistik des AZR - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9851 Auswertungen für Bedarfsträger des BAMF 
9852 Auswertungen für externe Bedarfsträger 
9853 Auswertungen für eigene Analysen 
9854 BMI-Statistik 
9855 AZR-Portalstatistik 
9856 Angelegenheiten Statistisches Bundesamt 

986 Datenübermittlung nach § 26 AZR-G 
9860 Datenübermittlung nach § 26 AZR-G - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9861 Datenübermittlung im Einzelfall 

987 Auskunft nach § 34 AZR-G 
9870 Auskunft nach § 34 AZR-G - Allgemeines/Grundsatzfragen - 
9871 Weiterleitungen an BVA 
9872 Auskunftserteilungen 

99 Rückkehr und vorübergehender Schutz 
990 Rückkehr 

9900 Rückkehr – Allgemeines - 
9905 Rückkehr, zwangsweise / Abschiebung 
9910 Rückkehrförderung 
9915 Rückkehrförderung in anderen Staaten 
9920 Relevante Informationen über Staaten, in die Rückkehr gefördert wird bzw. werden soll 
9930 Rückkehrförderung nach den Programmen REAG und GARP (allgemein) 
9931 Rückkehrförderung nach den Programmen REAG und GARP 

(haushaltstechnische und administrative Aspekte) 
9932 Rückkehrförderung nach den Programmen REAG und GARP (Zuwendungen) 
9933 Nationale Kontaktstelle Rückführung gemäß RiLi (EG) 2001/40 
9940 ZIRF-Datenbank (Inhalt) 
9941 ZIRF-Datenbank (IT) 
9942 ZIRF-Counselling 

995 Vorübergehender Schutz 
9950 Vorübergehender Schutz, § 24 AufenthG 
9960 Vorübergehender Schutz, § 23 AufenthG 
9970 Verteilung 
9975 Register 
9980 Nationale Kontaktstelle (Vorübergehender Schutz) 
9981 Vorübergehender Schutz, Wohnsitzverlegung aus EU-Mitgliedstaaten nach  

Deutschland 
9982 Vorübergehender Schutz, Wohnsitzverlegung aus Deutschland 

in EU-Mitgliedstaaten 
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Anlage 1 zur weitergehenden Gliederung in den Referaten 

Einheitliche Untergliederung der Bundesländer 
- Baden-Württemberg =BW 
- Bayern =BY 
- Berlin =BE 
- Brandenburg =BB 
- Bremen =HB 
- Hamburg =HH 
- Hessen =HE 
- Mecklenburg-Vorpommern =MV 
- Niedersachsen =NI 
- Nordrhein-Westfahlen =NW 
- Rheinland-Pfalz =RP 
- Saarland =SL 
- Sachsen =SN 
- Sachsen-Anhalt =ST 
- Schleswig-Holstein =SH 
- Thüringen =TH 
 
 
Anlage 2 zur weitergehenden Gliederung in den Referaten 

Einheitliche Untergliederung der Außenstellen des Bundesamtes  
- Bayreuth =01 (wegfallend) 
- Berlin =02 
- Bielefeld =03 
- Braunschweig =04 
- Bremen =05 
- Chemnitz =06 
- Deggendorf =07 (wegfallend) 
- Dortmund =08 
- Düsseldorf =09 
- Eisenhüttenstadt =10 
- Frankfurt-Flughafen =11 
- Freiburg =12 (wegfallend) 
- Gießen =13 
- Halberstadt =14 
- Hamburg =15 
- Jena =17 
- Karlsruhe =18 
- Kollm =19 (wegfallend) 
- Köln =20 
- Landsberg/Lech =21 (wegfallend) 
- Lebach =23 
- Lübeck =24 
- Ludwigsburg =25 (wegfallend) 
- Mühlhausen =26 (wegfallend) 
- München =27 
- Nostorf-Horst =28 
- Oldenburg =29 
- Reutlingen =30 
- Schwalbach =31 (wegfallend) 
- Trier =32 
- Würzburg =33 
- Zirndorf =34 
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Anlage 3 

Aufbewahrungsfristen und Standorte für fachneutrales Schriftgut 

 Frist 
(Jahre)

Standort 
(Referat)

1/ 2 Personal 
10 Allgemeine Personalangelegenheiten 10 110/112 
11 Personalwirtschaft 10 110/112 
12 Beamte 10 112 
13 Arbeitnehmer 10 112 
14 Versorgung 10 112 

15 Besoldung  
Ausnahme: Besoldungsdienstalter 

10 
15 112 

16 Allgemeine Vergütungs- und Lohnangelegenheiten 10 112 

18 Sozial- und Fürsorgeangelegenheiten, 
Wohnungsfürsorgeangelegenheiten, Gleichstellungsbeauftragte 10 115  

GB 
20 Reisekosten 10 112 
21 Umzugskosten 10 112 
22 Trennungsgeld 10 112 
23 Aus- und Fortbildung 5 112 
24-27 Justiziariat 10 115 
28 Datenschutz 10 bDSB 
3 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
30 Haushaltswesen allgemein 10 113 
31 Aufstellung des Haushalts- und Finanzplanes 5 113 
32 Haushaltsgesetz 5 113 

33 Rechnungswesen  
Ausnahme: Kassenanweisungen 

10  
6 113 

34 Rechnungslegung und Rechnungsprüfung 10 113 
35 Kassenwesen 10 113 
36 HKR-Verfahren 10 113 
4 Informationstechnik 
40 Informationstechnik allgemein 5 120 
41 IT-Planung und Konzepte 5 120 
42 Angelegenheiten der IT-Sicherheit 5 120 
43 Angelegenheiten der Systemverwaltung 5 122 
44 Anwenderbetreuung 5 123 
46 IT-Maßnahmen 5 120/121 
5 Verwaltung, Ressourcen, Statistik 

50  
Organisation  
Ausnahmen: Aufgaben und rechtliche Grundlagen der Behörde;  
Organisationspläne und Geschäftsverteilungspläne 

10  
30 110/11 

51 Innerer Dienst 10 114 

52-53 Controlling, Kosten-/Leistungsrechnung, Qualitätsmanagement  
Statistik, Sachstände 10 111/113 

124 
56 Liegenschaften 10 114 
57 Beschaffung, Instandsetzung, Geräte- und Materialverwaltung 10 114 

58 Sicherheitsangelegenheiten  
Ausnahme: Sicherheits- und Alarmanlagen 

10  
20 432/115 



  Stand September 2009 

6 Öffentlichkeitsarbeit 
60 Öffentlichkeitsarbeit allgemein 10 100 
7 Asylangelegenheiten 
70 Schriftverkehr mit den Landesministerien 10 
71-72 Nationale Verteilung 10 
73 Koordination bereichsübergreifender Aufgaben 5 
74 Entscheiderangelegenheiten 5 
75 AVS/ED-Behandlung 5 
76 Prozessführung 10 
78 Dolmetscherangelegenheiten 5 
79 Asylverfahrenszentrale 5 

Abt. 4  

8 Information und Dokumentation 
80 Information und Dokumentation allgemein 5 Gr. 41 
81 Bibliothek 10 410 
82 Dokumentation 5 410/411 
83 Informationsvermittlung 5 411 
86 Analyse der Herkunftsländer 5 412/413 
9 Internationale Aufgabe; Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und 
90 Internationale Aufgaben allgemein 10 Gr. 21 
91 Liaison-, Verbindungs-, Visa- und sonstiges Einsatzpersonal 10 211/411 
92 Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und Schriftverkehr 10 - 
93 Zusammenarbeit, Informations- und Datenaustausch und Schriftverkehr 10 -  
 


