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Vorbemerkung:

Die allgemeinen Hinweise erheben keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Sie dienen lediglich
als Hilfestellung.
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1 Registrierung

Offentlich-rechtliche oder privatrechtliche Organisationen kénnen sich um Zuwendungen aus
dem Asyl-, Migrations- und Integrationsfonds (AMIF) bewerben. Um einen Antrag auf Ge-
wahrung einer Zuwendung stellen zu koénnen, missen Sie sich zundchst im AMIF-

Registrierungsportal registrieren (https://amif.bamf.de/reqistrierung/). AnschlieBend erhalten

Sie per Post einen Bescheid Uber lhre Registrierung, in dem sich ein Registrierungscode
sowie ein Link zur Delegierten Benutzerverwaltung (DeBeV) befindet. Dort schlie3en Sie die
Registrierung ab. Ihr Administrator muss in der DeBeV die Pflege der anderen Benutzer
selbst vornehmen: Der Administrator kann andere, neue Benutzer hinzufliigen und auch sich
selbst als Benutzer anlegen. Alle angelegten Benutzer haben Zugang zur Antragstellung im
AMIF-Portal und kénnen dort einen Antrag stellen bzw. bearbeiten. Fiur etwaige Probleme
mit der DeBeV betatigen Sie bitte die dortige Hilfefunktion (vgl. Abb. 1 roter Kreis). Die An-
tragstellung erfolgt ausschlieRBlich auf elektronischem Weg UUber ein online-

basiertes Portalsystem (https://amif.bamf.de/portal).

* Bundesamt

fir Migration Registrierung neuer Administratoren

und Fliichtlinge

(fur die Testumgebung)

Registrierungscode: | |

E-Mail: | |

42bd9 | |

[Zur Benutzerverwaltung] | Abschicken

Copyright © 2014 Bundesamt fiir Migration und Flichtlinge. Alle Rechte vorbehalten

Abbildung 1: Registrierung neuer Administratoren (DebeV)


https://amif.bamf.de/registrierung/
https://amif.bamf.de/portal

2 Anmeldung

Mit der im Registrierungsportal erstellten Benutzerkennung (E-Mailadresse und Passwort)

kénnen sich die Benutzer im AMIF-Portal anmelden, um dort einen Antrag zu stellen.

= |[-or |

e & hitp://amif.abn.intern/portal/login.chter B = G || & anmeldung

Anmeldung: AMIF Portal
Benutzermname [ |

Passwort

Abbildung 2: Anmeldemaske

Nach der erfolgreichen Eingabe Ihrer Anmeldedaten erscheint ein Fenster, in dem Sie be-
reits gestellte Antrage suchen und anschlielend einsehen sowie bearbeiten kénnen. Es ist
maoglich jeweils nach dem Aktenzeichen, dem Antragsjahr, dem Projektnamen und dem Tra-
ger Aktenzeichen suchen. Ihr Tréager Aktenzeichen finden Sie in der Email, die Sie nach
erfolgreicher Registrierung im AMIF-Registrierungsportal erhalten haben. Wenn Sie noch
keinen Antrag gestellt haben oder einen weiteren Antrag anlegen wollen, so klicken Sie auf

die Schaltflache Neuen Antrag anlegen.

Bund t
| e, AMIF Portal
und Flichtlinge
Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION
Asyl- Migrations- und Integrationsfonds
Antrage suchen
Aktenzeichen
Antragsjahr
Projektname
Trager Aktenzeichen TAO00035 v
Ergebnisse pro Seite 5 [~

Zurﬂcksetzen‘ Neuen Anirag anlegen |

Die Suche war ergebnislos! Kiicken Sie auf [Zuriicksetzen] um das Suchformular in den Ausganszustand zu versetzen

Version 0.3 Copyright © 2013 Bundesamt fur Migration und Flichtlinge Freitag, 29. August 2014

Abbildung 3: Antrage suchen und neuen Antrag anlegen
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3 Neuer Antrag: Antragsformular

In der Maske Neuer Antrag kann nun der Antrag eingegeben werden. Alle Pflichtfelder sind
mit einem " * " gekennzeichnet und mussen ausgefillt werden. Nach jedem einzelnen
Schritt im Antragsformular muss in jedem Fall gespeichert werden, ansonsten gehen die
eingegebenen Daten verloren. Durch das Speichern der Daten ist eine zwischenzeitliche

Abmeldung ohne Datenverlust aus dem Portalsystem madglich.
3.1 Antragsteller

Im Feld Trager wahlen Sie bitte Ihr Trager Aktenzeichen aus. Das darunter liegende Feld
wird automatisch mit der von Ihnen in der DeBeV hinterlegten Adresse ausgefillt. Im Feld
Antragsjahr tragen Sie bitte das Jahr ein, in dem Sie den Antrag stellen méchten. In Frage
kommt nur das Jahr der Verdffentlichung der Aufforderung der EU-Zustandigen Behdrde
beim Bundesamt fur Migration und Fluchtlinge zur Einreichung von Antrégen auf Gewahrung

von Zuwendungen aus dem AMIF (Aufforderung).

und Fliichtlinga

®| AMIF Portal 7

Abnahmeumgebung EURQPAISCHE UNION
Asyl- Migrations- und Integrationsfonds
Neuer Antrag —e abmelden
Antragsteller
Antragsteller
Ansprechpartner

Trager Aktenzeichen® - ﬂ
Bankverbindung

Angaben zum Projekt
Besuchsadresse
Kooperationspartner
Ziele

Rechtsanspruch
echtsanspru Antragsjahr* 2014

Finanzierung

Abbildung 4: Maske Zuwendungsempfanger

3.2 Ansprechpartner

Wie in Abbildung 5 dargestellt, ist fir die Projektdurchfiihrung ein Ansprechpartner zu hin-
terlegen. Dabei muss das Feld unterschriftsberechtigt ausgeftllt werden. Die Unterschriftsbe-
rechtigung richtet sich nach lhren Organisationsbestimmungen und muss nachgewiesen
werden (siehe hierzu 5.1 Dokumente). Zu beachten ist, dass fur die Projektdurchfihrung
der angelegte Ansprechpartner nicht zwingend unterschriftsberechtigt sein muss. Eine

rechtswirksame Antragstellung kann jedoch nur durch einen Unterschriftsberechtigten er-



folgen. Falls also der fur die Projektdurchfiihrung angelegte Ansprechpartner nicht gleich-
zeitig unterschriftsberechtigt ist, muss fur die Antragstellung zuséatzlich ein Ansprechpart-
ner hinterlegt werden, der eine rechtsverbindliche Unterschrift fir lhre Organisation leisten
kann. Falls laut Ihren Organisationsbestimmungen nur mehrere Personen gemeinsam unter-
schriftsberechtigt sind, miissen Sie diese alle hier eintragen. Alle gemeinschaftlich Unter-
schriftsberechtigten missen die Dokumente unterschreiben, die eine Unterzeichnung be-
notigen (siehe 5.1 Dokumente). Der Antrag ist postalisch mit einer rechtsverbindlichen Un-
terschrift aller erforderlichen Unterschriftsberechtigten an die Zustandige Behérde zu sen-
den. Ist ein eingereichter Antrag nicht oder nicht von allen erforderlichen unterschrifts-
berechtigten Personen unterzeichnet, so fihrt dies zur Ablehnung des Antrags aus formel-
len Grinden. Sofern bereits bekannt, tragen Sie hier bitte auch den Mitarbeiter ein, der fir

die Projektverwaltung zustandig ist.

: AMIF Portal == A

Abnahmeumgebung

EUROPAISCHE UNION
ahonsTends

Asyl- Migrabons- und Integrat

AM14-00026

e Ansprechpartner 1 Sl
_

unterschrifisberecntigt” g

ER= Ul Furick zur Suche

Abbildung 5: Ansprechpartner festlegen



3.3 Bankverbindung

Die zum Projekt gehérende Bankverbindung muss angelegt werden. Die IBAN sowie die BIC
missen zusammengeschrieben (ohne Leerzeichen) werden. Haben Sie als Projekttrager
eine Kostenstelle fur das Projekt eingerichtet, so tragen Sie diese im Feld Verwendungs-
zweck ein. Liegt keine projekteigene Kostenstelle vor, so machen Sie hier bitte keine Eintra-

gungen; lhnen wird dann im Zuwendungsbescheid ein Verwendungszweck mitgeteilt.

@ |, AMIF Portal [25]

und Fiichtiinge
Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION
Asyl- Migrations- und Integrationsfonds.

Bankverbindung

Antragsteller

Ansprechpartner

Bankverbindung

Kontoinhaber*

Angaben zum Projekt IBAN*
Besuchsadresse
Kooperationspartner BIC*
Ziele
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Rechtsanspruch Kreditinsitut
Finanzierung

Verwendungszweck
ndikatoren

Abbildung 6: Bankverbindung



3.4 Angaben zum Projekt

Stellen Sie Ihren Antrag auf Gewéahrung von Zuwendungen im Rahmen einer Aufforderung
2014, dann wahlen Sie bitte in dem Feld Monopolprojekt nein aus. Handelt es sich bei dem
Antragsteller um eine Behdrde (Bund, Lander oder Kommune) dann wahlen Sie im Feld Be-
hordenprojekt bitte ja aus. Ob es sich um ein Behérdenprojekt handelt, bestimmt sich nur
nach dem Antragsteller. Der Status der Projektpartner ist nicht relevant. Unter dem Punkt
Kurzbeschreibung des Projekts fassen Sie bitte die wesentlichen Aspekte lhres Projekts
kurz und schlissig zusammen. Eine detaillierte Projektbeschreibung kénnen Sie an spate-
rer Stelle im Antragsformular vornahmen. In der Auswahlbox Bundeslander sind alle Bundes-
lander, auf die sich das Projekt im Rahmen seiner Durchfiihrung erstreckt, zu benennen und
in die rechte Spalte zu Uberfihren. Im Feld Férderungshinweise Ubertragen Sie bitte in die

rechte Spalte, wie Sie auf die EU-F6rderung gemaf Ihren Publizitatspflichten hinweisen.

Angaben zum Projekt

Zuwendungsempfanger

Ansprechpartner }
Projektname*

Bankverbindung

Angaben zum Projekt Zeiraum® | - v]

Standort der
Projektverwaltung

“on* [ Bis*

Kooperationspartner
Ziele

Behdrdenprojekt* v]
Rechtsanspruch
Finanzierung Monopolprojekt® v
Indikatoren
Detaillierte

Kurzbeschreibung des Projekis®
Projektbeschreibung

Personalkosten

Reise- und Aufenthaltskosten, i i
) ' Bundeslander® Baden-Warttemberg

Aufwandsentschadigung fir Bayern A
Ehrenamtliche Beriin =
. . Brandenburg
Ausriistungsgegenstande Bremen =>
Anmietung von Immobilien Hamburg -
- Hessen
Sonstige direkte Ausgaben Mecklenburg-Vorpommermn e
. P Niedersachsen
Fremdvergabe [ Unterverirage
g g Nordrhein-Westfalen
EINNAHMEN
Férderungshinweise | Plakat
Flyer
Dokumente Informationsveranstaltung =
EU-Logo
Intemnet =
Sonstiges

=

Uberprifen | Zuriick zur Suche

Abbildung 7: Angaben zum Projekt



3.5 Besuchsadresse

Bitte vervollstandigen Sie in dieser Maske die Angaben zur Besuchsadresse. Die Besuchs-
adresse ist der Ort, an dem die Vor-Ort-Kontrollen durchgefuhrt werden. Hier sind die Ori-

ginalbelege bei Kontrollen vorzuhalten.

B | Sogem AMIF Portal

und Flichtlinge Yaw
Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION

Asyl- Migrations- und Integrationsfonds
AM14.00034 I - e
pTRAGEORAR Besuchsadresse

Antragsteller

Ansprechpartner Stralke und Hausnummer*

Bankverbindung

Angaben zum Projekt Adresszusatz

Kooperationspartner Postleitzahl”

Ziele

Rechtsanspruch o’

Finanzierung Bundesiand ) ﬂ
Indikatoren

Detaillierte
Projektbeschreibung

Abbildung 8: Standort der Projektverwaltung



3.6 Projektpartner

Bitte geben Sie an, ob Sie mit anderen Organisationen bei der Durchfiihrung des Projektes
kooperieren. Falls eine Kooperation eingegangen wird, klicken Sie bitte auf das Feld Koope-
rationspartner hinzufiigen und vervollstandigen Sie die Angaben zu Ihrem Projektpartner. Es
kénnen mehrere Projektpartner hinzugefuigt werden. Der Kooperationsvertrag bzw. die Koo-
perationsvereinbarung ist zwingend nachzuweisen (vgl. 5.1 Dokumente). Projektpartner sind
alle, mit denen Sie als Antragsteller beabsichtigen, das Projekt durchzufiihren. Projektpart-

ner sind keine Zuwendungsempfanger.

* Bundesamt
fiar Migration

und Flichtlinge
Abnahmeumgebung

AMIF Portal E5]

EUROPAISCHE UNION
Asyl- Migrations- und Integrationsfonds

AULAR Nehmen am Projekt v
Zuwendungsempranger Kooperationspariner teil?*
Ansprechpartner
Bankverbindung Wurde eine &

Kooperationsvereinbahrung

Angaben zum Projekt geschlossen?*

Standort der
Projektverwaltung

Kooperationspariner hinzufigen
Kooperationspartner

Ziele
Rechtsanspruch

Finanzierung

Abbildung 9: Projektpartner

Uberpriifen Zuriick zur Suche



3.7 Ziele

Unter dem Antragspunkt Ziele wahlen Sie bitte das Ihrem Projekt entsprechende Spezifi-
sche Ziel, Nationale Ziel und den MalRBhahmenbereich sowie die Kategorie von Dritt-
staatsangehoérigen aus, die Sie mit Threm Projekt erreichen wollen. Fir eine Einordnung
Ihres Projektes halten Sie sich bitte zwingend an das Nationale Programm sowie an die Auf-
forderung. Im Drop-Down Menli MaRnahmenbereich stehen auch MalRBhahmen zur Verfi-
gung, die nicht in der Aufforderung aufgefihrt sind. Diese sind fiir spéatere Antragsjahre
vorgesehen. Bitte wahlen Sie deshalb nur solche aus, die in der aktuellen Aufforderung

aufgefihrt sind.

* Bundesamt ‘! nn I ’ rt
fir Migration IF 0 al -
und Flichtlinga

Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION

Asyl- Migrations- und Integrationsfonds

Anrage I -

- Anderungen gespeichert.

AM14-00032

ANTRAGSFORMULAR

Ziele

Ans hpart
nsprechpartner Spezifisches Ziel* | - &

Bankverbindung

Angaben zum Projekt Nationales Ziel* ‘ﬂ

Standort der
Projekitverwaltung

MaGnahmenbereich* | NN |
Kooperationspartner H

Ziele . . .
_ Kategorien von mit Flichtlingsstatus oder subsidiarem Schutzstatus

Rechtsanspruch Drittstaatsangeharigen® ...die Flichtlingsstatus und subsidiaren Schutzstatus beantragt haben, al
. i ...die voribergehenden Schutz genieffen
Finanzierung die neu angesiedelt oder umgesiedelt wurden
Indikatoren im Drittland vor der Einreise, welche die innerstaatlichen .._Einreisebedin
...die sich rechtmakig im Mitgliedsstaat aufhalten
Detaillierte fiar die kein endgiiltiger ablehnender Bescheid zu Aufenthalt und Schut
Projektbeschreibung ...die einen rechtmaligen Wohnsitz haben oder denen Schutzstatus gew

bei denen die Voraussetzungen fir Aufenthalt oder Einreise nicht oder
FINANZPLAN
< >

Personalkosten

Reise- und Aufenthaltskosten
Aufwandsentschadigung far

Ehrenamtliche Uberpriifen Zuriick zur Suche

Ausristungsgegenstande

Anmietung von Immobilien

Abbildung 10: Ziele
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Die angestrebten Zielgruppen muissen in den rechten Bereich mit dem Pfeilbutton tberfuhrt

werden.

Kategorien von ...die voribergehenden Schutz geniel
Drittstaatsangeherigen” ...far die kein endgiiltiger ablehnende:

==

2 Riickkehr entscheiden
ety

Uberprifen Zuruck zur Suche

Abbildung 11: Kategorien von Drittstaatsangehdérigen

Wenn Sie ein Projekt durchfiihren, das sich nur indirekt an die Zielgruppe wendet, so wah-
len Sie bitte die betreffende Zielgruppe aus, die Sie indirekt erreichen wollen. Beispiele fir
solche MalRnahmen sind Strukturprojekte oder Projekte die sich direkt an die Aufnahmege-

sellschaft richten (nicht abschliel3end aufgezahilt).
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3.8 Rechtsanspruch

Falls ein Rechtsanspruch auf Teilbereiche Ihres Projekts besteht, wie z.B. auf medizinische

Leistungen, wahlen Sie bitte ja und tragen dann eine Beschreibung des Moduls ein.

Hinweis:

MaRRnahmen, auf die bereits durch nationale Rechtsvorschriften ein Anspruch besteht, sind

nicht forderfahig.

* Bundesamt
fiir Migration
und Flichtlinge

Antrage

AM14-00032

Zuwendungsempfanger
Ansprechpartner
Bankverbindung
Angaben zum Projekt
Standort der
Projektverwaltung
Kooperationspartner
Ziele

Finanzierung
Indikatoren

Detaillierte
Projektbeschreibung

Personalkosten

AMIF Portal

Abnahmeumgebung

Rechtsanspruch

Beinhaltet das Projekt Module, auf Nein ﬂ
die bereits durch nationale
Rechtsvorschriften ein
Rechtsanspruch besteht (z.B. SGB

I bis XII, IntkV)?

Modulbeschreibung

Uberpriifen

Abbildung 12: Rechtsanspruch
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3.9 Finanzierung

Geben Sie unter dem Punkt Finanzierung an, ob Sie mit dem Projekt Gewinn erzielen wol-
len. Es wird darauf hingewiesen, dass mit dem Projekt kein Gewinnstreben verbunden sein
darf. Im n&chsten Drop-Down Menl wéahlen Sie bitte aus, ob Sie zum Vorsteuerabzug be-
rechtigt sind. Fur die Berechtigung sowie fir die fehlende Berechtigung zum Vorsteuerabzug
mussen Sie einen projektbezogenen Nachweis von Ihrem zustdndigen Finanzamt erbrin-
gen (vgl. 5.1 Dokumente). Fugen Sie noch hinzu, wie sich die Finanzierung des Projektes
gestaltet. Sie haben dabei die Wahimoglichkeit zwischen EU-Fonds, sonstige Zuwendungen
(z.B. Zuwendungen eines Bundeslandes) und Eigenmittel. Bitte geben Sie hier nicht die Fi-
nanzierung durch den Asyl-, Migrations und Integrationsfonds an, sondern nur die sonstige,
weitere Eigen- und Drittmittelfinanzierung. Beachten Sie auch, dass eine weitere Forderung

durch EU-Mittel (Verbot der Doppelfoérderung) nicht zulassig ist.

Finanzierung

Werden durch das Projekt i | s
Sewinne erzielt?

Standort der Sind Sie zum Vorsteuerabzug Mein [w
Projektversaiung berechtigt?~

Hooperstionspartner

Eigen-/Drittfinanzierung 1

Art der Finanzierung® | - ~
Detaillierts g [~1

Projektibeschreibung

Finanzierungsgeber
Finsnzierungsbetrag*

Strafe und Hausnumaner

Adresszusatz

Fostleitzahl*
Ot
Sundesiand - .

Ansprechpartner

Anrede™

d

Tital

Al

Wormame™
MNachname*
E-Mail

Telefon

Gberprinen | [ Zuriok zur Suche

Abbildung 13: Finanzierung

3.10 Indikatoren

Hier kénnen die Indikatoren hinzugefugt werden, die lhrem MalRnahmenbereich zugeordnet

sind. Die dargestellten Indikatoren richten sich nach dem MalRnahmenbereich, den Sie unter

13



dem Punkt 3.7 ausgewahlt haben. Bitte tragen Sie die von Ihnen geplanten Werte ein. Es
konnen nur die dargestellten Indikatoren verwendet werden, Anderungen oder Hinzufiigun-
gen von Indikatoren sind nicht méglich. Eine Erlauterung zu den Indikatoren finden Sie in

den Allgemeinen Hinweisen zur Aufforderung.

und Flichtinge

® |, AMIF Portal 2]

Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION
Azyl- Migrations- und Integrationsfonds
prirage I - -
Indikatoren Bl
Zuwendungsempfanger
Ansprechpartner
neprechpariner Anzahl der durch den Fonds geforderten MalBnahmen zur Verbesserung der Strukturen im Bereich
Bankverbindung der Aufnahme
Angaben zum Projekt Anzahl der besonders schutzbedirftigen Zielgruppenpersonen, die unterstiitzt worden sind 0
Standort der
Projektverwaltung Anzahl der unbegleiteten Minderjahrigen, die unterstitzt worden sind 0
Kooperationspartner
Ziel Anzahl der Personen, die im Rahmen des Asylverfahrens Informationen erhalten haben und 0
Ziele

unterstiitzt worden sind
Rechtsanspruch

Finanzierung

Detaillierte Speichemn Uberpr[]fen ZFurick zur Suche
Prajektbeschreibung

Abbildung 14: Indikatoren

3.11 Detaillierte Projektbeschreibung

Bitte legen Sie hier eine ausfuhrliche Projektbeschreibung an. Halten Sie sich bitte an die
Hinweise, die unter jedem Feld vermerkt sind und machen Sie prézise und konkrete Anga-
ben zu Ihrem Projekt. Die Projektbeschreibung ist, neben anderen Aspekten, malgeblich
fur die Entscheidung Uber die Gewéhrung einer Zuwendung. Bitte stellen Sie auch dar, wie
Sie den Zielgruppennachweis erbringen wollen. Bei Projekten, die nur indirekt eine Zielgrup-
pe erreichen, tragen Sie bitte im Feld Zielgruppen ein, wie Sie vorgehen um die Zielgruppe

indirekt zu erreichen (vgl. auch 3.7 Ziele).
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AlTRAGSORIIA Detaillierte Projektbeschreibung

Zuwendungsempfanger

Al hpartner
nsprechpartnet Standort- und Bedarfsanalyse,

Bankverbindung raumlicher Wirkungskreis*
Angaben zum Projekt

Standort der

Projektverwaltung Beschreiben Sie ausfuhrlich den Handlungsbedarf sowie die aktuelle

Kooperationspartner Situation fur lhren Projektvorschlag. Wo findet das Projekt statt? Wie
Ziele informieren sie dber das Projekt?
Rechtsanspruch
) ) Zielgruppen®
Finanzierung
Indikatoren
Projektbeschreibung
(Beschreiben sie genau die Zielgruppen des Projekts (z. B. Nationalitdten,
FINANZPLAN Ethnien, besonders schutzwirdige Personen Kinder und Jugendliche,
Personalkosten unbegleitete Minderjahrige. Geben Sie die voraussichtlichen
Zahlengréfien an, die Sie direkt erreichen wollen. Sofem Ihr Projekt keine
Reise- und Aufenthaltskosten, direkte Farderung von Zielgruppen vorsieht (z. B.
Aufwandsentschadigung fur Strukturverbesserungen), beschreiben Sie bitte genau die Schritte Ihres
Ehrenamtliche Vorgehens)

Abbildung 15: Detaillierte Projektbeschreibung 1

Bei der Projektbeschreibung sollten Sie insbesondere auch die Nachhaltigkeit und den EU-
Mehrwert Ihres Projektes zum Ausdruck bringen. Durch das Kriterium Nachhaltigkeit soll
sichergestellt werden, dass das Projekt auch Uber Férderende hinaus noch Wirkung entfal-
tet. Dies kann sich — je nach Projektkonzeption — in verschiedenen Aspekten widerspiegeln,

zum Beispiel:

o Sicherstellung anderweitiger Finanzierung und Fortfiihrung des Projektes durch den

Zuwendungsempfanger oder anderer Stellen;

o Dauerhaft zugewonnener Kompetenz- und Professionalisierungszuwachs beim Zu-

wendungsempfanger;

e Dauerhaft veranderte Strukturen und Prozesse;

e Dauerhafte Effekte bei Teilnehmer/innen und Weitertragen der selbigen;

¢ Intensivierung oder Neubildung von bilateralen Kooperationen oder Netzwerkstruktu-

ren;

Die Aufzahlung der Aspekte ist nicht abschlieRend und sollte projektbezogen im Antrag dar-

gestellt werden.
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Ein EU-Mehrwert kann u.a. angenommen werden, wenn das Projekt tUber die reine Durch-

fuhrung hinaus Ergebnisse erzielt (z.B. durch die Schaffung von Standards).

Welche Auswirkungen enwvarten
Dokumenie Sie durch Ihr Projekt auf das
regionale Umfeld?

Bitte zeigen Sie den Mehmwert auf, der im regionalen Umfang emeicht
werden soll. Legen Sie dar. mit welchen weiteren Projekten/Stellen bereits
bestehende Maknahmen oder Programime erganzt werden, die aus dem
Haushailt der EU oder als Teil einzelstaatiicher Programme eine
Finanzierung erhalten?

Projektverdauf, Jielsetzung,
Methoden der Zielerreichung und
Feitplan™

Beschreiben Sie die einzelnen Schritte der Realisierung IThrer
Projektdurchfihrung. Welche MaRnahmen zur Jielemmeichung sollen zu
welchem Zeitpunkt (tabellarischer Zeitplan) erfolgen, welche
Zwischenergebnisse sind zu erwarten? Werden Sie bei der Durchiihmung
Ihres Projektes durch Projektpartner oder Dritte unterstiit=t?} Welchs
ZusammenarbeitenNemetzung bestehen mit anderen Stelen?

Cruakifikation des Personals™

Welche beruflichen Qualifikationen besit=t Ihr Projektpersonal?

Welche Qualifikation wollen Sie im
Projekt wermittein?*

Walche Qualifikation werden die Zislgruppen bzw. sonstige zu schulende
Personen voraussichtlich erreichen?

Kosteneffekiivitat™

Beschreiben Sie den Mittel- und Ressourceneinsatz / Wirtschaftichkeit
des Projekis

Projekt- und
Oualitatsmanagement®

Wie setzen Sie Projeki- und Cualitatsmanagement um? Wie steuern und
bewerten Sie den Erfolg lhres Projekts?

m Oberpriifen Zurick zur Suche

Abbildung 16: Detaillierte Projektbeschreibung 2

4 Neuer Antrag: Finanzplan

Der im AMIF-Portal auszufullende Finanzplan bezieht sich auf die gesamte Laufzeit Ihres
Projektes. Der Gesamtfinanzplan muss gemeinsam mit dem unterschriebenen Antrag posta-
lisch an die Zustéandige Behotrde versendet werden (vgl. 5.1 Dokumente). Zusatzlich zu dem
hier auszufillenden Gesamtfinanzplan mussen Sie weitere nach Projektjahren aufge-
schlUsselte Finanzplane dem ausgedruckten Antrag beifigen und an die Zustéandige Be-
horde versenden (vgl. 5.1 Dokumente). Die fur den Gesamtfinanzplan sowie die einzelnen
Projektjahre zu verwendende Vorlage finden Sie auf dem Internetauftritt des AMIF im Be-
reich Download (http://www.bamf.de/DE/DasBAMF/EUFonds/AMIF/amif.html). Die Vorlage

muss in jedem Fall ausgefullt werden (so auch bei z.B. nur einjahrigen Projekten). Der nach
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Projektjahren aufgeschlisselte Finanzplan muss ausgefiillt und als Pdf-Datei dem elektroni-

schen Antrag beigefugt werden.

Hinweis:
Detaillierte Informationen zu den einzelnen Ausgabeposten der Finanzplane und zu deren

jeweiligen Forderfahigkeit entnehmen Sie bitte den Hinweisen zu den Forderbestimmungen.

4.1 Personalkosten, Aufwandsentschadigung fur Ehrenamtliche

Bitte tragen Sie hier die Personalausgaben fir das Projekt ein. Alle Felder sind zwingend
auszufillen. Voraussetzung fur die Forderfahigkeit der Personalkosten ist, dass die Tatigkeit
unmittelbaren Projektbezug aufweist gemal § 12 Absatz 1 F6Ri. Bitte vermerken Sie bei den
Personalkosten auch die ehrenamtlichen Mitarbeiter, die fir das Projekt tatig sind. Beachten
Sie bitte die Erklarung zum Besserstellungsverbot, die Sie auszufiillen und unterschrie-

ben an die Zustandige Behodrde zu senden haben (vgl. 5.1 Dokumente).

Bundesamt
B | i, AMIF Portal
und Fichtlinge —aw
Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION
Asyl- Migrations- und Integrationsfonds

Personalkosten, Aufwandsentschadigung fur Ehrenamtliche hinzufugen

Antragsteller
9 Eingruppierung (bei Rey

# Mitarbeitername Tatigkeit im Projekt™ Ehrenamtlichen: 0)°

Ansprechpartner
Bankverbindung
Angaben zum Projekt
Besuchsadresse
Kooperationspartner
Ziele
Rechtsanspruch
Finanzierung
ndikatoren

Detaillierte
Projektbeschreibung

Personalkosten,
Aufwandsentschadigung fur
Ehrenamtliche

Abbildung 17: Personalkosten, Aufwandsentschadigung fir Ehrenamtliche

Geben Sie bitte die konkrete Tatigkeit an, die lhr Mitarbeiter im Projekt wahrnimmt. Die Ein-
gabe alle Tatigkeiten ist nicht zuldssig. Auch der Einsatzzeitraum des betreffenden Mitar-
beiters (z..B. 15.10.2014-14.10.2015) soll im Feld ,Tatigkeiten im Projekt* angegeben wer-
den. Im nachsten Feld tragen Sie die Eingruppierung und Erfahrungsstufe des jeweiligen

Mitarbeiters ein.
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Personalkosten hinzufigen

Regelarbeitszeit pro  Arbeitgeberbrutto  Arbeitszeit fiir das Beschaeftigung in
Woche® pro Monat® Projekt pro Monat® Monaten™

x

Sonderleistungen

Uberpriifen Zuriick zur Suche

Abbildung 18: Personalkosten

Bitte geben Sie die Regelarbeitszeit pro Woche des Mitarbeiters gemanR seinem Arbeitsver-
trag an. Im nachsten Feld geben Sie das regulare Arbeitgeberbrutto an. AnschlieRend tra-
gen Sie in die nachste Maske die Arbeitszeit ein, die der Mitarbeiter pro Monat fir das Pro-
jekt tatig ist. Bei Beschéaftigung in Monaten hinterlegen Sie wie lange der Mitarbeiter insge-
samt fur das Projekt arbeiten wird und tragen dann die Sonderleistungen ein, die nach dem

Arbeits-/Tarifvertrag vereinbart sind (Bsp.: Jahressonderzahlung).

Personalkosten hinzufigen

rutto  Arbeitszeit fiir das Beschaeftigung in
£ Projekt pro Monat™ Monaten®

anteilige
Sonderleistungen® Personalausgaben Aktion

des Projekts”™

< >

Uberpriifen Zuriick zur Suche

Abbildung 19: Personalkosten

Die anteiligen Personalausgaben des Projekts setzen sich zusammen aus der Beschéftigung

in Monaten x des anteiligen Arbeitgeberbruttos fur die Tatigkeit im Projekt pro Monat.

Die Arbeitgeberleistungen zur Berufsgenossenschaft sind bei Personalkosten zu ver-
merken. Sie sind hier als Gesamtsumme darzustellen und nicht aufgeschlisselt nach den
einzelnen Mitarbeitern. Dazu tragen Sie bitte im Feld Mitarbeitername Berufsgenossenschatft
ein, bei Tatigkeit im Projekt vermerken Sie bitte VBG (Versicherung Berufsgenossenschatft).

In den darauffolgenden Masken ist lediglich ein 0 (Null) einzutragen. Im letzten Feld anteilige
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Personalausgaben des Projekts hinterlegen Sie bitte die voraussichtlichen anteiligen pro-

jektbezogenen Arbeitgeberleistungen zur Berufsgenossenschaft.
4.2 Reise- und Aufenthaltskosten

Die Reise- und Aufenthaltskosten bestimmen sich gemaf 8 13 F6Ri nach dem Bundesreise-

kostengesetz. Bei Art und Zweck der Ausgabe muss sich der Projektbezug ergeben.

® | AMIF Portal [55]

und Fliichtlinge

Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION
Asyl- Migrations- und Integrationsfonds

ANTRAGSFORMULAR | Reise- und Aufenthaltskosten hinzufigen

Antragsteller # Art und Zweck der Ausgabe® Mitarbeitername® voraussichtliche Ausgaben™
Ansprechpartner 1
Bankverbindung < >

Abbildung 20: Reise- und Aufenthaltskosten

4.3 Ausristungsgegenstande

Ausgaben fur wahrend der Projektdauer neu angeschaffte oder neu hergestellte sowie Ab-
schreibungen auf bereits vorhandene und dem Einsatz im Projekt gewidmete Ausristungs-
gegenstande sind nur nach 8 14 F6Ri forderfahig. Abschreibungen richten sich zudem nach
den nationalen Abschreibungsvorschriften. Bei Abschreibungen ist fir das jeweilige Kalen-
derjahr festzulegen, welche Abschreibungsform gewahlt werden soll. Es gibt die Moglichkeit
der Abschreibung nach § 6 Absatz 2 und Absatz 2a EStG oder nach § 6 Absatz 2 Satz 1
EStG. Bitte flllen Sie hierzu das Formular Erklarung zur Wahl der Abschreibungsform (vgl.

5.1 Dokumente) aus.

Ausristungsgegenstand hinzufigen

Re:
# Artund Zweck der Ausgabe™ Gesamtbetrag in €* Anteil im Projekt in %" ¢

1

Uberpriifen Zurtick zur Suche

Abbildung 21: Ausristungsgegenstande
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Bitte geben Sie Art und Zweck der Ausgabe an, also z.B. welchen Ausristungsgegenstand
Sie fir das Projekt gekauft haben bzw. welche Gerate Sie einsetzen, die Sie vor Projektbe-
ginn erworben haben und fir die Durchfiihrung des Projektes benétigen. Sofern der Gegen-
stand schon angeschafft wurde, vermerken Sie bitte das Kaufdatum. Im Feld Gesamtbetrag
in € tragen Sie bitte die Ausgaben fir die Anschaffung des Ausriistungsgegenstandes ein. Im
nachsten Feld vermerken Sie bitte zu wie viel Prozent der Ausriistungsgegenstand im Pro-

jekt verwendet wird.

Ausrisiungsgegenstand hinzufigen
Regelmaiige Abschreibungszeit

) Abschreibungsdauer in Jahren®  voraussichtliche Ausgaben*®
in Jahren*

>
UDETDI’UTEFI Zurick zur Suche

Abbildung 22: Ausristungsgegenstande

Die Regelméallige Abschreibungszeit in Jahren bezeichnet die Dauer der Abschreibung fur
den Ausriistungsgegenstand gemalR den AfA-Tabellen des Bundesministeriums der Finan-
zen. Im Feld Abschreibungsdauer in Jahren tragen Sie bitte ein, wie lange Sie den bereits
vor Projektbeginn vorhandenen Gegenstand schon abgeschrieben haben. Bei einer beab-
sichtigten Neuerwerbung eines Ausristungsgegenstandes fur das Projekt, geben Sie bitte

die voraussichtlichen Ausgaben ein, ansonsten tragen Sie hier eine 0 ein.
4.4 Anmietung von Immobilien

Die Anmietung von Immobilien richtet sich nach § 15 FORi. Als Nachweis ist der Mietvertrag

zu erbringen (vgl. 5.1 Dokumente).
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Immaobilie hinzufigen

# Artund Zweck der Ausgabe® Strafte® Hausnummer*

1

Uberprﬂfen Zurick zur Suche

Abbildung 23: Anmietung von Immobilien

Bitte vervollstandigen Sie die Adressfelder, geben Sie im Feld Art und Zweck auch den Pro-

jektbezug der Ausgabe an und die Gesamtflache des Mietobjekts.

Immobilie hinzufigen
Mietzeit flir das Projekt in

Ausgaben im Monat* Mietflache fiir das Projekt* vor
Monaten®

Uberpriifen Zuriick zur Suche

Abbildung 24: Anmietung von Immobilien

Im Feld Ausgaben im Monat tragen Sie bitte die Miet- und Nebenkosten inklusive der Strom-
kosten pro Monat ein. Mietflache fur das Projekt meint die Flache, die zur Durchfihrung des
Projekts bendtigt wird (Bsp.: Fur das Projekt wird lediglich eine Raum mit 30 gm bendétigt.
Tragen Sie die 30 gm hier ein). Im nachsten Feld ist anzugeben, fir wie lange Sie die Raum-
lichkeiten fur die Durchfihrung des Projekts bendtigen.
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voraussichtliche Ausgaben® Aktion

>

Lifen Zurick zur Suche

Abbildung 25: Anmietung von Immobilien

Die voraussichtlichen Ausgaben beziehen sich auf die anteiligen Miet- und Nebenkosten
bzgl. der Mietflache fir das Projekt und der Dauer der anfallenden Miet- und Nebenkosten

zur Durchfiihrung fur das Projekt.
4.5 Sonstige direkte Ausgaben
Die Forderfahigkeit der sonstigen direkten Ausgaben richtet sich nach 8§ 16 FORI.

Sonstige direkte Ausgaben hinzufligen

# Artund Zweck der Ausgabe®  Erlauterung und Begriindung®  voraussichtliche Ausgaben® i

1

< >
Uberprifen Zuriick zur Suche

Abbildung 26: Sonstige direkte Ausgaben

Im Feld Erlauterung und Begriindung stellen Sie bitte auch den Projektbezug dar.
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4.6 Fremdvergabe / Untervertrage

Die Forderfahigkeit der Fremdvergabe / Untervertrage richtet sich nach § 17 FORi.

Fremdvergabe / Untervertrag hinzufiigen

# Artund Zweck der Ausgabe® voraussichtliche Ausgaben® Aktion

Uberpriifen Zuriick zur Suche

Abbildung 27: Fremdvergabe / Untervertrage

Bei Art und Zweck der Ausgabe vermerken Sie bitte den Namen des Auftragsneh-

mers/Leistungserbringers, beschreiben die Tatigkeit und stellen den Projektbezug dar.
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4.7 Einnahmen

Bitte stellen Sie hier inre Projekteinnahmen dar; wo es nétig ist in Ubereinstimmung mit den

Angaben zu 3.9 Finanzierung. Hier ist nicht der Eigenanteil aufzuftihren.

e Beitrag nichtstaatlicher Organisation: Hier sind die Zuwendungen nichtstaatlicher

Organisationen an das Projekt anzugeben (Bsp.: kirchliche Zuweisungen)

e Beitrag EU-Fonds: Geben Sie hier bitte die gewiinschte Fordersumme durch den

Asyl-, Migrations und Integrationsfonds an. Beachten Sie bitte, dass die EU-
Fordersumme pro Projektjahr mindestens 100.000,00 € betragen muss. Bei einer
grundsétzlich vorgesehenen 75 % Fo6rderung missen die Gesamtausgaben bei
133.333,33 € liegen.

e Beitrag der Bundesrepublik Deutschland: Hier sind die Zuwendungen des Bundes

einzutragen. Dazu gehort nicht die Zuwendung durch den Asyl-, Migrations und In-

tegrationsfonds.

e Beitrag Bundesland: Hier sind die Zuwendungen der Lander anzugeben.

e Beitrag Kommune: Hier sind die Zuwendungen von Kommunen einzutragen.

e Sonstiger Beitrag: Sonstige Beitrage kdnnen Spendeneinnahmen sowie Sponsoring

darstellen, die Sie direkt flr das Projekt erhalten.

e Direkte Einnahmen: Hier verzeichnen Sie bitte die direkten Einnahmen des Projek-

tes, wie z.B. Kursgebiihren und Eintrittsgelder.

e Bankzinsen: Hier geben Sie bitte die geschétzten Zinsen an, die Sie durch die Anla-

ge der AMIF Zuwendung erhalten werden.

Art der Zuwendung™ Mittelgebername™ Zuwendungsbetrag™

< >

Operproren | | zurock zur sucne

Abbildung 28: Einnahmen
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5 Neuer Antrag: Anlagen

5.1 Dokumente

Nur die Dokumente, die rechtsverbindlich unterschrieben werden missen, sind posta-
lisch an die Zustandige Behérde zu tUbersenden. Bei einem Upload von Dokumenten muss
darauf geachtet werden, dass lediglich Dateien bis maximal 5 MB hochgeladen werden kon-

nen. Bitte laden Sie alle Dateien im Pdf-Format hoch.

Folgende Dokumente sind postalisch an die Zustandige Behérde zu senden:

Antrag inkl. des Gesamtfinanzplans aus dem AMIF-Portal

e Finanzplan aufgeschlisselt nach Projektjahren (zu finden im Bereich Download, vgl.
4)

e Erklarung zum Besserstellungsverbot

e Personalzuweisungsverfiigungen

e Erklarung zur Wahl der Abschreibungsform

Folgende Dokumente sind dem elektronischen Antrag ausgefillt beizufigen und hochzula-
den:

e Organisationsbestimmung (z.B. Satzung, interne Bestimmungen) sowie ein Auszug

aus dem Handelsregister, aus der die Unterschriftsberechtigung hervorgeht.

e Finanzplan aufgeschliisselt nach Projektjahren (zu finden im Bereich Download, vgl.
4)

e Kopien der Arbeitsvertrage aller Mitarbeiter, die fiir das Projekt tatig sind.
e Tarifvertrag/Gehaltstabellen

e Personalzuweisungsverfiigung zum Projekt

¢ Kopie des Mietvertrags

¢ Nachweis der Finanzierung des Projekts durch Eigen-/Drittmittel. Ggf. Zuwendungs-

bescheide anderer Behorden

e Jahresabschluss
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o Nachweis der Berechtigung oder Nicht-Berechtigung zum Vorsteuerabzug bzgl. des

Projekts
o Kooperationsvereinbarung/-vertrag

e Erklarung zum Besserstellungsverbot

Erklarung zur Wahl der Abschreibungsform

Hinweis:

Abweichend von den Angaben im AMIF-Portal (vgl. Abb. 29), bedarf es der Vorlage einer
Schufaauskunft und der Vorlage einer Auskunft der Hausbank nicht.

Dokumente

Art
Satzung / Gesellschafisverirag
Auszug aus dem Handels- / Vereinsregister
Datei | Bilanz En.
uskunft Hausbank
ufaauskunit
Kofinanzierungsbescheid
Partnerschaftsvertrag
Freistellungsbescheid
Kopien der Arbeitsverirage
Kopien der Mietverirage
Sonstige Unterlagen

A\

nicht gréizer als 5 MiB

i-Button betatigen.

Abbildung 29: Dokumente

6 Antrag stellen

Nachdem Sie einen neuen Antrag angelegt haben und das Antragsformular und den Finanz-
plan ausgefillt und alle notwendigen Dokumente hochgeladen haben, betétigen Sie bitte die

Schaltflache Uberprifen.

Uberpriifen Zuriick zur Suche

Abbildung 30: Uberpriifen

AnschlieBend erscheint eine Ubersicht, in der Sie alle Ihre eingegeben Daten nochmal tiber-

prifen konnen.
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und Fliichtdinge

“® | o AMIF Portal

Abnahmeumgebung EUROPAISCHE UNION
Asyl- Migrations- und Integrationsfonds

Antrag

Aktenzeichen
Antragsjahr
Bearbeitungsstand

Trager

Aktenzeichen des Tragers
Mame des Tragers
Rechtsform
Verband
E-Mail
Telefon
Adresse

Strale und Hausnummer
Adresszusatz
Paostleitzahl

Ort

Bundesland

Ansprechpartner

Name
Funktion
E-Mail
Telefon

Ansprechpartner / Unterschriftsberechtigte

Bankverbindung

Kontoinhaber
Kreditinstitut

BIC

1BAN
Venvendungszweck

Angaben zum Projekt

Abbildung 31: Eingaben tUberprufen und Antrag stellen (Abbildung nicht vollstandig)

Sofern alle Eingaben vollstandig und zutreffend sind, stellen Sie bitte lhren Antrag. An-
schlielend kénnen Sie den Antrag drucken und als Pdf speichern. Es besteht zudem die
Moglichkeit den Antrag zu einem spéteren Zeitpunkt einzusehen und zu drucken. Anderun-

gen sind nach der Antragstellung nicht moglich!

Hinweis:

Der Antrag muss zuséatzlich zum elektronischen Antragsverfahren postalisch und unter-
schrieben von einer unterschriftsberechtigten Person an die Zustandige Behorde versendet
werden. Zusatzlich zum Antrag sind alle Dokumente, die einer schriftichen Unterzeichnung
bedurfen mit dem Antrag an die Zustandige Behdrde zu schicken. Fir die Fristwahrung ist
der rechtzeitige Eingang des Antrages in elektronischer und in schriftlicher Form
mafigeblich!
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