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Teil A Grundsétze Berufssprachkurse

§1

§3

Kostenerstattung mit Teilnahmeberechtigung

Das Bundesamt fir Migration und Flichtlinge (Bundesamt) erstattet den geméal? DeuFoV
zugelassenen Kurstrdgern die Kosten fur die ordnungsgemaRe Durchfuhrung der
Berufssprachkurse fiir Teilnahmeberechtigte. Teilnahmeberechtigt sind nur die in § 4 DeuF6V
genannten Personen. Die Kosten fur einen Berufssprachkurs werden nur dann erstattet, wenn
der Teilnehmende zum Zeitpunkt seiner Anmeldung beim Trager im Besitz einer gltigen
Berechtigung ist. Eine Teilnahme am Berufssprachkurs ohne eine gultige Berechtigung zum
Zeitpunkt der Anmeldung ist nicht maoglich.

Ausschluss der Kostenerstattung
Kurs entspricht nicht dem Forderbedarf
Die Kosten fiir einen Teilnahmeberechtigten werden nicht erstattet, wenn

A) die Teilnahme am Berufssprachkurs ohne vorherige ordnungsgeméfie Durchfiihrung
eines Einstufungstests erfolgt und der Einstufungstest nicht entbehrlich ist.
B) der Teilnahmeberechtigte ohne einen padagogisch nachvollziehbaren Grund einen

Kurs besucht, der vom Ergebnis der Einstufung abweicht. Entbehrlich ist der
Einstufungstest, wenn ein Zertifikat nach dem GER vorliegt, welches nicht lter als
sechs Monate ist.

Uberwiegende Fehlzeiten

Hat ein Teilnehmender an mehr als 30% der Unterrichtseinheiten, die er im Berufssprachkurs
besuchen soll, nicht teilgenommen, sind Unterrichtseinheiten oder andere mit dem
Kursbesuch zusammenhéngende Kosten nicht mehr erstattungsféhig. Dies gilt nicht, wenn der
Kurstrager schriftlich plausibel erklart, weshalb die Fortsetzung der Kursteilnahme im
Einzelfall gerechtfertigt war.

Voll- oder Teilzeitkurse

Die Berufssprachkurse konnen in Vollzeit oder Teilzeit durchgefuhrt werden. Ein
Berufssprachkurs erfolgt in Vollzeit, wenn 20 und mehr Unterrichtseinheiten pro Woche
durchgefuhrt werden. Ein Teilzeitkurs umfasst weniger als 20 Unterrichtseinheiten pro Woche.

Kurszeitraum
Kursdauer

Die Berufssprachkurse sind auf einen zligigen Abschluss ausgerichtet. In der Regel sollen die
Teilzeitkurse innerhalb von 12 Monaten abgeschlossen sein. Ausnahmen dazu sind in
begriindeten Einzelfallen vor Beginn des Kurses zu beantragen und bedirfen der Genehmigung
durch das Bundesamt.

Kursunterbrechung

In den Berufssprachkursen ist eine Kursunterbrechung von bis zu 12 Unterrichtstagen
gestattet. Ausnahmen von diesem Grundsatz koénnen aufgrund einer besonderen




86

87

§8

Kursauspragung z. B. in Beschéftigten- oder Auszubildendenkursen gesondert beantragt und
gestattet werden.

Verbindliche Beachtung paddagogischer Konzepte
Zeitrahmen und Inhalt

Der zeitliche und inhaltliche Rahmen fir die Durchfiihrung der Berufssprachkurse wird in den
jeweils geltenden padagogischen Konzepten und Tragerrundschreiben zu den einzelnen
Kursarten konkretisiert und ist verbindlich. Bei wiederholten Verst62en gegen diese Vorgaben
kann die Zulassung des Kurstrégers entzogen werden.

Berufsbezogene Exkursionen

Exkursionen, die gemélR dem pdadagogischen Rahmenkonzept optional geplant und
durchgefiihrt werden kénnen, sind mit der Kursmeldung anzuzeigen. Die Anwesenheit der
Teilnehmenden ist in dem ,Anhang zur Anwesenheitsliste - tagliche Signatur® festzuhalten.
Eine Anrechnung der geplanten Unterrichtseinheiten ist am Exkursionstag moglich, sofern die
Sprachlehrkraft die Exkursion begleitet. Weitere mit der Exkursion verbundenen Kosten
werden nicht finanziert.

Regionen mit geringem Teilnehmendenpotenzial (RmgTp)

Um eine rasche Integration der Teilnehmenden in den Arbeitsmarkt zu unterstiitzen, knnen
Regionen mit geringem Teilnehmendenpotenzial festgelegt werden, fiir die eine spezielle
Garantievergitung geméld § 23 dieser Richtlinie gilt. Das Bundesamt veroffentlicht diese
Regionen vierteljahrlich auf der Webseite der Berufssprachkurse.

Unterrichtseinheiten

Eine Unterrichtseinheit hat 45 Minuten und kann nicht in Bruchteilen geplant oder
abgerechnet werden.

Lehr- und Lernmittel

Die Lehr- und Lernmittel werden vom Kurstrager unentgeltlich zur Verfiigung gestellt. Ein
entsprechender Kostenanteil ist in den Kostenerstattungssatzen bereits enthalten. Etwas
anderes kann fr die Spezialkurse in den Teilen G, Hund | geregelt werden.

Honorarkréfte, sozialpadagogische Begleitung, Fachdozentinnen und Fachdozenten
Honorarkréfte

Der Kurstrager ist angehalten, die als Lehrkrafte eingesetzten Honorarkréafte mit mindestens
42,23 € pro Unterrichtseinheit zu vergiiten. Die Zulassung als Kurstrager flr Berufssprachkurse
wird fur maximal ein Jahr erteilt, soweit die Vergltung darunter liegt.

Sozialpadagogische Begleitung
Eine sozialpddagogische Begleitung ist entsprechend dem jeweiligen padagogischen Konzept

und der Trégerrundschreiben einzusetzen. Diesen sind auch die notwendigen
Qualifikationsvoraussetzungen zur Aufgabenwahrnehmung zu entnehmen.




Die sozialpadagogische Begleitung muss im gesamten Kurszeitraum zur Verfuigung stehen. Die
Fachkrafte der sozialpddagogischen Begleitung sind dem Bundesamt namentlich in der
Kursmeldung bekannt zu geben. Mit dem Kursabschluss ist ein Arbeitsbericht einzureichen,
der Darlegungen zu Fehlzeiten und Kursabbriichen von Teilnehmenden enthélt. Hierzu ist das
Formblatt ,,Bericht SozPad in BSK “ zu verwenden. Das abrechnungstechnische Verfahren ist
dem Abschnitt Teil D § 27 Absatz 6 Buchstabe A zu entnehmen.

Fachdozentinnen und Fachdozenten

Fachdozentinnen und Fachdozenten kdnnen in den Berufssprachkursen entsprechend dem
jeweiligen padagogischen Konzept und der Tragerrundschreiben eingesetzt werden. Diesen
sind auch die notwendigen Qualifikationsvoraussetzungen zur Aufgabenwahrnehmung zu
entnehmen. Die Fachdozentinnen und Fachdozenten sind dem Bundesamt namentlich in der
Kursmeldung bekannt zu geben. Das abrechnungstechnische Verfahren ist dem Abschnitt Teil
D § 27 Absatz 6 Buchstabe B zu entnehmen.

Hochst- und Mindestteilnehmendenzahl
Hochstteilnehmendenzahl

Die Hdochstteilnehmendenzahl der Berufssprachkurse betrégt grundsatzlich 25 Personen. In
den Eltern-Kind-Kursen und Kursen fur behinderte Menschen gelten geringere
Hochstteilnehmendenzahlen geman Anlage 4. Ausnahmen von den
Hochstteilnehmendenzahlen fur diese beiden Kursarten kénnen zugelassen werden. In diesem
Fall hat der Kurstrager vor Beginn der Berufssprachkurse einen Antrag beim Bundesamt zu
stellen. Der Antrag ist zu begriinden und hat die konkrete Teilnehmendenzahl, mit der der Kurs
durchgefuhrt werden soll, zu benennen.

Mindesteilnehmendenzahl

In bestimmten Kursarten sind Mindestteilnehmendenzahlen zu beachten, diese sind der
Anlage 4 zu entnehmen.

Anwesenheit von Teilnehmenden im Kurs
Kurseintritt

Alle Teilnahmeberechtigten nehmen grundsétzlich ab Beginn eines Berufssprachkurses an
diesem teil, ein spéaterer Einstieg soll unterbleiben. Als rechtzeitig gilt der Einstieg, wenn er
innerhalb einer Woche nach Beginn eines Vollzeitkurses oder innerhalb von zwei Wochen nach
Beginn eines Teilzeitkurses erfolgt. Teilnahmeberechtigte, die spater in einen Kurs einsteigen,
kdénnen ausnahmsweise nur dann bei der Abrechnung des Kurses beriicksichtigt werden, wenn
der Kurstréager schriftlich bestatigt, dass die Teilnahmeberechtigten trotzdem in der Lage sein
werden, das Ziel des entsprechenden Kurses zu erreichen und er die Teilnahmeberechtigten
vor deren Einstieg dariiber informiert hat, dass trotz eines verspateten Einstiegs der
entsprechende Berufssprachkurs als vollstandig absolviert gilt. Fur diese Meldung ist das
Formular ,,Bestatigung verspateter Einstieg“ zu verwenden.

Als Einstieg in den Kurs gilt immer der erste Kurstag, an dem Teilnehmende tatséchlich
anwesend waren, unabhangig davon, ob fiir die vorherigen Fehlstunden eine Entschuldigung
entsprechend dem Fehlzeitenkatalog nach Anlage 1 vorliegt oder nicht.

Anwesenheit der Teilnehmenden ,,Anhang zur Anwesenheitsliste - tagliche Signatur
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Die Anwesenheit aller Teilnehmenden ist an jedem Unterrichtstag durch den Vordruck
"Anhang zur Anwesenheitsliste - tagliche Signatur" (Unterschriftenliste) zweifelsfrei
nachzuweisen. Die Eintragungen sind mit einem Kugelschreiber oder einem &hnlichen nicht
radierbaren Stift vorzunehmen. Der Kurstréger veranlasst, dass in dem Vordruck an jedem
Kurstag handschriftlich die Felder "Kurstag" (Datum) und "Beginn" (Uhrzeit) bzw. "Ende"
(Uhrzeit) ausgefillt werden. Die Teilnehmenden unterzeichnen an jedem Unterrichtstag
jeweils zu Beginn ihrer Unterrichtsteilnahme. Der Kurstrager ist daftir verantwortlich, dass die
Uhrzeit fur jeden Teilnehmenden, der spéter als 15 Minuten nach dem reguldren
Unterrichtsbeginn erscheint bzw. den Unterricht friiher als 15 Minuten vor reguldrem Ende
verlasst, in der Spalte ,Kommt/Geht“ eingetragen wird. Erscheinen Teilnehmende nicht zum
Unterricht, ist das jeweilige Unterschriftsfeld unmittelbar nach Unterrichtsende zu
durchkreuzen. Nachtragliche Anderungen, insbesondere nachtragliche Unterschriften der
Teilnehmenden, sind nicht zul&ssig. Es darf kein Unterschriftsfeld von Teilnehmenden eines
Unterrichtstages frei bleiben.

Der Kurstréger veranlasst, dass die Lehrkraft an jedem Unterrichtstag nach Unterrichtsende in
der letzten Zeile unterschreibt. Der Kurstrager bestétigt damit die Richtigkeit der Eintragungen
fir jeden einzelnen Kurstag; danach sind Anderungen nicht mehr zuldssig. Die
Unterschriftenliste eines Berufssprachkurses ist standig aktuell zu halten und muss wahrend
des Unterrichts im Unterrichtsraum vorliegen. Sie ist bei einer Kurspriifung fiir den gesamten,
bereits erteilten Unterrichtszeitraum vorzulegen.

Sollten die Anforderungen an den ,,Anhang zur Anwesenheitsliste - tagliche Signatur® nicht
eingehalten werden, sind die Unterrichtseinheiten grundsatzlich nicht abrechenbar.

Anwesenheit der Teilnehmenden ,,Anwesenheitsliste Berufssprachkurse®

Der Kurstrager Ubertragt die Angaben der Anwesenheit der Teilnehmenden fir jeden
Unterrichtstag aus dem "Anhang zur Anwesenheitsliste - tédgliche Signatur"
(Unterschriftenliste) in die ,Anwesenheitsliste — Berufssprachkurse“ und bestatigt die
Richtigkeit mit seiner Unterschrift. Die anwesenden Teilnehmenden werden mit einem ,X“ und
die nach Anlage 1 Fehlzeitenkatalog entschuldigt abwesenden Teilnehmenden mit einem ,E“
im Feld des Unterrichtstages gekennzeichnet. Bei Teilnehmenden, die unentschuldigt
abwesend sind, erfolgt keine Eintragung; das entsprechende Feld bleibt frei.

Fehlstunden der Teilnehmenden

Fehlstunden sind Unterrichtseinheiten, an denen Teilnehmende nicht anwesend waren.
Teilnehmende fehlen unentschuldigt, wenn Fehlstunden nicht mit einem Grund gemal3 Anlage
1 entschuldigt werden kénnen bzw. die erforderlichen Nachweise nicht vorliegen.

Begrenzung von Fehlzeiten
- entfallt -

Kurstrager- oder Kurswechsel

Ein Wechsel des Kurstragers oder des Kurses im Laufe eines Berufssprachkurses ist nicht
erlaubt. Lediglich bei nicht mehr vertretbaren Pendelzeiten nach einem Umzug des
Teilnehmenden ist ein Wechsel mdglich, wenn die Pendelzeit vom neuen Wohnort zur
Schulungsstéatte 90 Minuten je Strecke Ubersteigt. Ein Wechsel des Kurstragers oder des Kurses
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wegen eines anderen Grundes als unter Satz 2 genannt, kann nur im Einzelfall vom Bundesamt
auf Antrag des Teilnehmenden genehmigt werden (Héartefallregelung). Wechselt ein
Teilnehmender den Kurstréger, so ist der bisherige Kurstrager verpflichtet, auf der
Teilnahmeberechtigung den Zeitpunkt der Anmeldung zum Berufssprachkurs und das
Ergebnis eines ggf. durchgefiihrten Einstufungstests sowie die Anzahl der bereits im Kurs
erteilten Unterrichtseinheiten auf der Teilnahmeberechtigung zu vermerken und diese an den
Teilnehmenden auszuhandigen. Eine Kopie dieser erganzten Teilnahmeberechtigung ist fir die
eigenen Unterlagen zurtickzuhalten. Die berechtigende Stelle ist Gber den Wechsel zu
informieren.

Einstufungs- und Zertifikatsprifungen
Einstufungs-/Zertifikatsprifung GER

Das Bundesamt kann eine geeignete Stelle mit der Entwicklung, Durchfiihrung und
Auswertung der Zertifikatspriifung nach dem Gemeinsamen Européischen Referenzrahmen
fir Sprachen (GER) und der Einstufungstests beauftragen. Sofern das Bundesamt noch keine
geeignete Stelle benannt hat, sind die Kurstréger verpflichtet, die bestehenden lizensierten
Zertifikatsprifungen nach dem GER fur die Teilnahmeberechtigten zu verwenden.
Deutsch-Tests fur den Beruf

Berufssprachkurse nach 8 12 Absatz 1 Nr. 1,2 und § 13 Absatz 1 Satz 1 Nr. 3, 4 DeuFdV, die am
15. Februar 2022 oder spater beginnen und deren letzter Kurstag nach dem 20. Juni 2022
geplant ist, enden ab 01.07.2022 mit den Deutsch-Tests fur den Beruf. Die Deutsch-Tests fur
den Beruf kdnnen ausschlieBlich Teilnahmeberechtigte nach Besuch eines entsprechenden
Berufssprachkurses absolvieren, selbstzahlende Teilnehmende sind nicht zugelassen.

Zeitpunkt der Zertifikatsprufungen

Die Zertifikatsprifungen sollen zeitnah, spétestens innerhalb von vier Wochen nach Abschluss
des Kurses, absolviert werden.

Formulare

Der Kurstréger ist verpflichtet, stets die aktuellen Formulare der Berufssprachkurse zu
verwenden. Die Formulare sind auf der Webseite der berufsbezogenen Sprachférderung des
Bundesamtes eingestellt.

Teil B Verfahren der Kursmeldungen

§17
(1)

KURSNET-Eintrag und Kursmeldung
KURSNET-Eintrag

Der Kurstrager ist verpflichtet, das Kursangebot sowie die verfligbaren Kursplatze bei
KURSNET regelmaRig zu verdffentlichen und zu aktualisieren (§ 8 Absatz 5 DeuF6V). Sollte der
Kurstrager dieser Verpflichtung nicht nachkommen, kann dies den Widerruf der Zulassung zur
Folge haben.

Kursmeldung

Der Kurstrager meldet die geplanten Berufssprachkurse mindestens vier Wochen vor
Kursbeginn zu festgelegten Stichtagen mit dem Formular ,Kursmeldung fir Tréger®.
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Gleichzeitig mit der Meldung Uber die geplanten Berufssprachkurse ist das Angebot in
KURSNET einzutragen. Mit der ersten Kursmeldung ist der Nachweis tber den KURSNET-
Eintrag vorzulegen.

Kurzfristige Kursbeginne

Sollten Kursbeginne kurzfristig notwendig werden, ist Riicksprache mit dem zusténdigen
Hauptstandort Uber die zusatzlich geplanten Malinahmen zu halten. Die Meldungen und
Eintragungen des neuen Kurses missen nach erfolgter Genehmigung durch das Bundesamt
anschliel3end unverziglich erfolgen.

Anderungsmeldungen

Anderungen in der Kursdurchfiihrung oder Teilnehmendenzusammensetzung sind 14-t4gig zu
den festgelegten Stichtagen mit dem Formular Kursmeldung anzuzeigen und ggf. sind
KURSNET-Angaben zu aktualisieren. Uber kurzfristige Unterrichtsausfalle oder Wechsel der
Lehrkréfte hat der Kurstrdger das Bundesamt aul’erhalb der Stichtage umgehend zu
informieren. Die erstmalig eingereichte Kursmeldung ist wihrend des gesamten Kursverlaufs
fur Anderungsmeldungen fortzufiihren. Anderungsmeldungen nach dem Kursbeginn sind nur
bei Anderungen zu den jeweiligen Stichtagen einzureichen.

Anmeldungen zusatzlicher Aufwendungen

Mit der Kursmeldung sind zusatzliche Aufwendungen fir bestimmte Zielgruppen oder
spezielle  Kursarten entsprechend dem  pdadagogischen Rahmenkonzept oder
Trégerrundschreiben zu beantragen, die neben dem Kostenerstattungssatz nach erfolgter,
gesonderter Genehmigung durch das Bundesamt abgerechnet werden kdnnen. Die Krafte flr
die sozialpddagogische Begleitung, Fachdozentinnen und Fachdozenten oder anderes
abrechnungsrelevantes Kurspersonal flr spezielle Zielgruppen sind zu benennen und deren
Quialifikation ist dem Bundesamt mit dem erstmaligen Einsatz vorzulegen. Unterbleiben
derartige Meldungen, ist eine spétere Abrechnung nicht méglich.

Kursbeginnmeldung

Am ersten Kurstag des Berufssprachkurses reicht der Kurstrager das Formular ,,Kursmeldung
fur Trager” als Kursbeginnmeldung mit dem ,Anhang zur Anwesenheitsliste - tégliche
Signatur® (Unterschriftenliste) fir die Teilnehmenden ein. Bei Berufssprachkursen, die nach 17
Uhr beginnen, muss die Meldung um 9 Uhr des Folgetags vorliegen.

Grundlagen der Unterrichtsvergiitung

Realverglitung
Berechnung je UE

Jede Unterrichtseinheit wird, soweit nachfolgend und in § 2 nicht abweichend geregelt, je
Teilnehmenden mit dem Kostenerstattungssatz der Anlage 3 | vergiitet. Kostenbeitrdge der
beitragspflichtigen Teilnehmenden gemdaR 8§ 4 Absatz 4 und 5 DeuFdV werden bei der
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Abrechnung durch das Bundesamt in Abzug gebracht, sie sind der Anlage 3 Il zu entnehmen.
Diese sind von den Teilnehmenden zum Kursbeginn an den Kurstrager zu entrichten.

Vergitung der UE

Die Realvergiitung wird berechnet aus der Summe der tatséchlich wahrgenommenen
Unterrichtseinheiten und der entschuldigten Fehlstunden nach Anlage 1 aller Teilnehmenden,
multipliziert mit dem geltenden Kostenerstattungssatz nach Absatz 1.

Realvergiitung bei Uberschreiten der Hochstteilnehmendenzahl

Wird die Hdochstteilnehmendenzahl Gberschritten, ohne dass vor Beginn des Kurses eine
Ausnahmegenehmigung fiir die h6here Teilnehmendenzahl vorliegt, wird die Realvergiitung
auf der Grundlage eines Durchschnittsbetrages berechnet. Zur Ermittlung des
Durchschnittbetrags wird die zundchst gemaR Absatz 2 errechnete Realvergltung durch die
Anzahl aller Teilnehmenden im Kurs dividiert. Der so ermittelte Durchschnittsbetrag wird
anschlielfend mit der Hochstteilnehmendenzahl gemal? § 10 multipliziert.

Wird die Hochstteilnehmendenzahl Giberschritten und liegt eine Ausnahmegenehmigung vor,
wird die Realvergutung auf Basis der genehmigten Teilnehmendenzahl berechnet.

Wird die in der Ausnahmegenehmigung festgelegte hohere Teilnehmendenzahl tiberschritten,
wird wie in Satz 1 bis 3 ein Durchschnittsbetrag errechnet und anschliefend mit der Anzahl der
genehmigten Teilnahmeberechtigten multipliziert.

Garantievergiitung

Die Garantievergitung ergibt sich, soweit nicht nachfolgend abweichend geregelt, aus der
Anzahl der Teilnehmenden, jedoch maximal 15, die am ersten Unterrichtstag tatsdchlich
anwesend waren, multipliziert mit dem Kostenerstattungssatz der Anlage 3 | und den
Unterrichtseinheiten des gesamten Kurses abzlglich der Summe der Kostenbeitrége aller
Teilnehmenden nach Anlage 3 Il. Die Kostenbeitrage sind von den Teilnehmenden zum
Kursbeginn an den Kurstréger zu entrichten. Sofern ein Kurs nicht vollstandig durchgefihrt
wird, reduziert sich die Héhe der Garantievergltung auf die tatséchlich durchgefuihrte Anzahl
an Unterrichtseinheiten.

Vergitung in Regionen mit geringem Teilnehmendenpotenzial
Grundsatz der Vergltung in RmgTp mit Mindestteilnehmendenzahl

In den ausgewiesenen Regionen mit geringem Teilnehmendenpotenzial kdnnen
Basisberufssprachkurse nach § 12 DeuF&V und Spezialberufssprachkurse nach § 13 Absatz 1
Nummern 3 und 4 DeuFdV auf Basis einer speziellen Garantievergiitung abgerechnet werden,
wenn die Mindestteilnehmendenzahl It. Anlage 4 tatséchlich am ersten Unterrichtstag erreicht
wird.

Spezielle Garantievergltung in RmgTp

Die spezielle Garantievergutung wird auf der Basis von 15 Teilnehmenden, multipliziert mit
dem Kostenerstattungssatz It. Anlage 3 | und den Unterrichtseinheiten des gesamten Kurses
unter Anrechnung der Summe der Kostenbeitrdge aller Teilnehmenden gewéhrt. Hierflr ist
erforderlich, dass die Mindestteilnehmendenzahl entsprechend der Anlage 4 Buchstabe F
tatsdchlich am ersten Unterrichtstag eines Kurses erreicht wurde. Die Kostenbeitrége sind von
den Teilnehmenden zum Kursbeginn an den Kurstréger zu entrichten. Sofern ein Kurs nicht
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vollstdndig durchgefihrt wird, reduziert sich die Hohe der speziellen Garantievergiitung auf
die tatséchlich durchgefiihrte Anzahl an Unterrichtseinheiten.

Abrechnung ausgeschriebener Berufssprachkurse

Fur die Abrechnung von Berufssprachkursen nach § 16 und § 19 Absatz 4 DeuF6V gelten die
Vorschriften dieser Richtlinie entsprechend der Basis- oder Spezialberufssprachkurse, es sei
denn, die Leistungsbeschreibung beinhaltet andere Regelungen.

Kursabsicherungszulage

Eine Kursabsicherungszulage kann fiir jeden vom 20.03.2022 bis zum 30.06.2022 beginnenden
Kursabschnitt von 100 Unterrichtseinheiten (UE) beantragt werden, sofern

e der Kurs bis zum 19.03.2022 begonnen hat und bislang eine Landesverordnung, aus
der sich Auflagen fur die Kursdurchfuhrung ergeben haben, die zu einer geringeren
Teilnehmendenzahl fiihren, bestand,;

e flr den Kurs nach den bis 19.03.2022 giiltigen Regularien bereits eine Pandemiezulage
gewdhrt wurde;

e der Kurs mit weniger als 15 Teilnehmenden begonnen hat und der laufende
Kursabschnitt, fur den die Kursabsicherungszulage beantragt wird, ebenfalls weniger
als 15 Teilnehmende hat;

e eskeine Forderung mit einer speziellen Garantievergiitung vorliegt.

Von der Kursabsicherungszulage sind Kurse mit einer speziellen Garantievergitung in
Regionen mit geringem Teilnehmendenpotential, Kurse fir spezielle Zielgruppen gem. § 37
AbrRL DeuFdV sowie Kurse gem. § 13 Abs. 1 Nr. 1 und Nr. 2 DeuF6V ausgeschlossen. Der
Antrag auf Kursabsicherungszulage muss innerhalb von 30 Tagen nach dem Ende des
jeweiligen Kursabschnitts von 100 Unterrichtseinheiten eingereicht werden (Ausschlussfrist).

Verfahren der Abschlége und Abrechnungen

Vergleich Garantie- und Realvergiitung

Bei der Schlussabrechnung eines Kurses werden die jeweilige Realvergiitung und die jeweilige
Garantievergutung berechnet. Die jeweilige Realvergitung wird mit der jeweiligen
Garantievergutung verglichen. Der hdhere Betrag wird nach Abzug der bereits erfolgten
Abschlagszahlungen erstattet.

Verfahren Garantievergiitung
Anspruch auf Garantievergutung

Fur den Anspruch auf die Garantievergltung muss der Kurstrager die im Abschnitt B
88 17 bis 20 beschriebenen Voraussetzungen erfiillen.

Abschlagszahlungen

Sofern der Anspruch auf eine Garantievergltung besteht, kdnnen folgende Abschlage

beantragt werden:

A) Erster Abschlag nach 50 durchgefiihrten Unterrichtseinheiten in Hohe der auf die
ersten 50 durchgefuhrten Unterrichtseinheiten entfallenden Garantievergiitung.




B) Zweiter Abschlag nach 50 weiteren durchgefiihrten Unterrichtseinheiten in Hohe der
auf die 50 weiteren durchgefuhrten Unterrichtseinheiten entfallenden
Garantievergtitung und

C) Weitere Abschlége nach jeweils 100 durchgefiihrten Unterrichtseinheiten in Héhe der
auf die jeweils zuletzt durchgefiihrten 100 Unterrichtseinheiten entfallenden
Garantievergiitung.

Den Antragsvordruck zum Abruf der Abschlage auf die Garantievergitung erhalten die

Kurstrdger mit der Information Uber die HOhe der Garantievergiitung. Dieser weist die

abrufbaren Teilbetrage aus und ist ausgefillt und unterzeichnet mit einer Kopie der aktuellen

elektronischen ,,Anwesenheitsliste - Berufssprachkurse® als Nachweis fur die durchgefuhrten

Unterrichtseinheiten zu Gbersenden. Abschlagszahlungen sind innerhalb von 30 Tagen nach

dem Ende des jeweiligen Kursabschnitts einzureichen. Ausgenommen von den Abschlagen

sind die letzten 100 Unterrichtseinheiten, die in der Schlussabrechnung geltend zu machen
sind. Abschlagszahlungen sind nur im Rahmen der Garantievergitung und nicht im Rahmen
einer Realvergltung moglich. Zusatzliche Aufwendungen fir abrechnungsrelevantes

Kurspersonal kénnen ausschlieflich im Rahmen der Schlussabrechnung geltend gemacht

werden.

Schlussabrechnung
Abrechnungsbogen

Zur Erstattung der Schlusszahlung reicht der Kurstréager in der Regel innerhalb von 30 Tagen
nach Beendigung eines Kurses beim Bundesamt den ,,Abrechnungsbogen — Berufssprachkurs®,
die ,Anwesenheitsliste — Berufssprachkurse® sowie den ,Anhang zur Anwesenheitsliste -
tagliche Signatur® (Unterschriftenliste) fir Berufssprachkurse ein. Die Unterlagen sind
unterzeichnet im Original vorzulegen und digital zu Gbermitteln.

UE der Teilnehmenden

Der Kurstrager fiihrt im ,Abrechnungsbogen - Berufssprachkurs* alle Teilnehmenden auf, die
den Berufssprachkurs besucht haben. Alle im Abrechnungsbogen aufgefiihrten
Teilnehmenden missen mit den Angaben in der ,,Anwesenheitsliste — Berufssprachkurse“ und
im ,Anhang zur Anwesenheitsliste — tigliche Signatur® Gibereinstimmen.

Teilnehmerbezogene Fahrkosten

Bewilligte und an die Teilnehmenden ausgezahlte Fahrkosten sind in die entsprechende
Ubersicht aufzunehmen. Voraussetzungen und Einzelheiten zur Antragstellung und
Bewilligung sind dem Teil J dieser Richtlinie zu enthnehmen.

Kurstragerbezogene Fahrkosten

Voraussetzungen und Regelungen zur Abrechnung der kurstrdgerbezogenen Fahrkosten sind
dem Teil J zu entnehmen.

Abrechnung der Kinderbetreuung

Voraussetzungen und Einzelheiten zur Abrechnung der Beratung von Teilnehmenden zur
notwendigen Kinderbetreuung oder der Kinderbetreuung selbst, sind dem Teil K dieser
Richtlinie zu entnehmen.

Abrechnung Sozialpaddagogische Begleitung, Fachdozentinnen und Fachdozenten, weitere
Aufwendungen und Zertifikatskosten

A) Sozialpadagogische Begleitung




Fur die Unterstiitzung durch die sozialpddagogische Begleitung nach § 9 Absatz 2
dieser Richtlinie wird zusétzlich zum Kostenerstattungssatz eine einmalige Pauschale
nach Anlage 3 111 fur einen vollstandig durchgefuhrten Berufssprachkurs erstattet. Der
tatsichliche Einsatz ist im Formular ,Nachweis Personaleinsatz Pauschale® schriftlich
von der Fachkraft und dem Sprachkurstrager zu bestdtigen und mit der
Schlussabrechnung vorzulegen. Mit der Schlussabrechnung ist der ausgefullte
Vordruck ,,Bericht SozPad in BSK“ einzureichen.

Fachdozentinnen und Fachdozenten

Fir die Téatigkeit von Fachdozentinnen und Fachdozenten gemaR 8 9 Absatz 3 wird
eine Pauschale nach Anlage 3 IV erstattet. Diese Pauschale vergutet den Einsatz in 100
UE-Kursabschnitten. Die Auszahlung erfolgt einmalig mit der Schlusszahlung. Der
tatsachliche Einsatz ist im Formular ,,Nachweis Personaleinsatz Pauschale® schriftlich
von den Fachdozentinnen bzw. den Fachdozenten sowie dem Sprachkurstrager zu
bestatigen und mit der Schlussabrechnung vorzulegen.

Aufwendungen fiir fachbezogene Lehr- und Lernmittel oder besondere
Aufwendungen

Ausgaben fir vorab genehmigte, fachbezogene Lehr- und Lernmittel spezieller
Kursarten, sowie besondere Aufwendungen insbesondere zur Ermdglichung der
Kursteilnahme fur Menschen mit Behinderung kénnen auf Antrag in angemessenem
Umfang erstattet werden. Der Antrag ist rechtzeitig vor Kursbeginn zu stellen. Bei
spaterem Kurseinstieg von Teilnehmenden ist der Antrag unverzuglich nach
Bekanntwerden der notwendigen, besonderen Aufwendungen einzureichen. Eine
Aufstellung der zu erwartenden Aufwendungen und ggf. Nachweise sind dem Antrag
beizufiigen.

Aufwendungen fir Zertifikatspriifungen ,Deutsch-Tests fir den Beruf®

Fir die Durchfiihrung der Zertifikatspriifungen ,Deutsch-Tests fiir den Beruf“ nach

8§ 15 Absatz 2 werden einmalig je Teilnahmeberechtigten die Betrdge gemaf Anlage 3
V dieser Richtlinie unter Vorlage der Mitteilung tber die Ergebnisse der Deutsch-Tests
fir den Beruf erstattet. Fur die Wiederholung der Deutsch-Tests fir den Beruf gelten
dieselben Erstattungssatze.

Aufwendungen fiir andere Zertifikatsprifungen

Fur die Durchfiihrung anderer Zertifikatspriifung werden pro Teilnehmenden die
nachgewiesenen Kosten fur das Sprachzertifikat erstattet. Diese umfassen neben
Anmelde- und Prifungsgebiihren auch die notwendigen Ausgaben flr das zur
Abnahme der Prifungen qualifizierte Personal. Weitere mit der Priufung
zusammenhdngende Ausgaben fiir Miete oder Personal (insbesondere
Aufsichtspersonal) sind im Kostenerstattungssatz enthalten. Die
Kostenerstattungsregelung des Satzes 1 gilt ebenso fir die Wiederholung der
Zertifikatsprifung. Bei den Spezialkursen gem. § 13 Absatz 1 Satz 1 Nummer 1 DeuF6V
werden in den Bundeslandern, in denen die Tréger eine fir die Berufsanerkennung
oder den Berufszugang vorgeschriebene Zertifikatsprifung durchfiihren kdnnen,
beispielsweise die Fachsprachenprifung, die Kosten fir diese Zertifikatspriufung im
Sinne von Satz 1 Gdbernommen. In den Bundeslandern, in denen eine andere Stelle,
insbesondere die Arztekammern, fir die Abnahme dieser Priifung zustandig sind,
werden die Priifungsgebiihren tibernommen.




Auszahlungen

Das Bundesamt nimmt die jeweiligen Auszahlungen (Abschlags- und Schlusszahlung) in der
Regel zum 30. Tag nach Eingang der vollstandigen und ordnungsgemaél’ ausgefillten
Abrechnungsunterlagen vor. Fehlende Unterlagen hat der Kurstrdger unverziiglich
nachzureichen. Der Kurstréger erhélt eine Mitteilung und einen Abrechnungsbogen, aus dem
sich der Uberweisungsbetrag und die Einzelheiten der Abrechnung ergeben.

Teil E Vergutung und Regelungen fiur Basisberufssprachkurse § 12 DeuF6V (Zielsprachniveau

ab B2)

§28

§29

VergUtung

Die Vergutung der Berufssprachkurse nach 8 12 DeuFV erfolgt entsprechend der 88 21 bis 23
dieser Richtlinie.

Sozialpadagogische Begleitung

Eine sozialpédagogische Begleitung kann in Berufssprachkursen nach § 12 Absatz 1 Nummer
1 DeuFoV eingesetzt werden. Die Ausfiihrungen zum Einsatz und der Vergitung einer
sozialpadagogischen Begleitung nach den Vorschriften in 8§ 5, 9 Absatz 2, 19 und 27 Absatz 6
Buchstabe A dieser Richtlinie sind zu beachten.

Teil F Vergiitung und Regelungen fiir Spezialberufssprachkurse § 13 Absatz 1 Nummern 3 und
4 DeuF6V (Zielsprachniveau A2 und B1)

§30

§31

Vergltung

Die Vergutung der Berufssprachkurse nach 8 13 Absatz 1 Nummern 3 und 4 DeuF6V erfolgt
entsprechend der 88 21 bis 23 dieser Richtlinie.

Sozialp&dagogische Begleitung

Eine sozialpddagogische Begleitung der Teilnehmenden in Berufssprachkursen nach § 13
Absatz 1 Nummern 3 und 4 DeuFgV ist verpflichtend einzusetzen. Die Ausfihrungen zum
Einsatz und der Verglitung einer sozialpadagogischen Begleitung nach den Vorschriften 88 5,
9 Absatz 2, 19 und 27 Absatz 6 Buchstabe A dieser Richtlinie sind zu beachten.

Teil G Vergutung und Regelungen fir Spezialberufssprachkurse § 13 Absatz 1 Nummer 1
DeuF§V (Verfahren zur Berufsanerkennung oder -zugang)

§32

Spezielle Realvergiitung bei Mindestteilnehmendenzahl
Abrechenbare Unterrichtseinheiten

Eine spezielle Realvergiitung wird fir diejenigen Unterrichtseinheiten gewahrt, bei denen die
Mindestteilnehmendenzahl dieser Kursart nach Anlage 4 Buchstabe G anwesend oder
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entschuldigt abwesend war. Unterrichtseinheiten, an denen die Mindestteilnehmendenzahl
nicht erreicht wurde, sind nicht abrechnungsfahig.

Spezielle Realverglitung

Die spezielle Realvergiitung wird auf Basis von 15 Teilnehmenden multipliziert mit dem
Kostenerstattungssatz der Anlage 3 I und mit den Unterrichtseinheiten aus Absatz 1 errechnet.
Kostenbeitréage der beitragspflichtigen Teilnehmenden geméal? 8 4 Absatz 4 und 5 DeuF6V
werden bei der Abrechnung durch das Bundesamt in Abzug gebracht, sie sind der Anlage 3 11
zu entnehmen. Die Kostenbeitrage sind von den Teilnehmenden zum Kursbeginn an den
Kurstréger zu entrichten.

Spezielle Garantievergitung Mindesteilnehmendenzahl am ersten Unterrichtstag

Eine spezielle Garantievergitung wird auf der Basis von 15 Teilnehmenden, multipliziert mit
dem Kostenerstattungssatz It. Anlage 3 I, den Unterrichtseinheiten des Kurses und dem Faktor
0,7 unter Anrechnung der Summe der Kostenbeitrage aller Teilnehmenden gewéhrt, wenn die
Mindestteilnehmendenzahl entsprechend der Anlage 4 Buchstabe G tatséchlich am ersten
Unterrichtstag eines Kurses erreicht wurde. Die Kostenbeitrége sind von den Teilnehmenden
zum Kursbeginn an den Kurstrdger zu entrichten. Sofern ein Kurs nicht vollstéandig
durchgefuhrtwird, reduziert sich die Hohe der speziellen Garantievergutung auf die tatsachlich
durchgefiihrte Anzahl an Unterrichtseinheiten.

Vergitung weiterer Aufwendungen

Aufwendungen fir Fachdozentinnen und Fachdozenten und besondere, fachbezogene
Lehrwerke und Lernmittel kénnen entsprechend den Vorschriften der 88 5, 19, 27 Absatz 6
Buchstaben B und C dieser Richtlinie vergitet werden.

Teil H Vergutung und Regelungen fir Spezialberufssprachkurse § 13 Absatz 1 Nummer 2
DeuFo6V (Fachspezifische Berufssprachkurse)

§35
(1)

2

Vergltung des Unterrichts

Realvergltung

Die Realvergltung richtet sich nach den Regelungen des § 21 dieser Richtlinie.
Spezielle Garantievergiitung

Eine spezielle Garantievergltung wird auf der Basis von 15 Teilnehmenden, multipliziert mit
dem Kostenerstattungssatz It. Anlage 3 |1 und den Unterrichtseinheiten des gesamten Kurses
unter Anrechnung der Summe der Kostenbeitrége aller Teilnehmenden gewahrt, wenn die
Mindestteilnehmendenzahl entsprechend der Anlage 4 Buchstabe H tatsachlich am ersten
Unterrichtstag eines Kurses erreicht wurde. Die Kostenbeitrage sind von den Teilnehmenden
zum Kursbeginn an den Kurstrager zu entrichten. Sofern ein Kurs nicht vollstandig
durchgefiihrt wird, reduziert sich die Hohe der speziellen Garantievergiitung auf die tatsachlich
durchgefiihrte Anzahl an Unterrichtseinheiten.
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Vergutung weiterer Aufwendungen

Aufwendungen fiir Fachdozentinnen und Fachdozenten und besondere, fachbezogene
Lehrwerke und Lernmittel kénnen entsprechend den Vorschriften der 8§ 5, 19, 27 Absatz 6
Buchstaben B und C dieser Richtlinie vergutet werden.

Vergitung und Regelungen fiir spezielle Zielgruppen

Spezielle Zielgruppen
Definition ,,Spezielle Zielgruppen®

Spezielle Zielgruppen im Sinne des Teils | dieser Richtlinie sind Eltern, die gemeinsam mit ihren
Kindern unter einem Jahr am Sprachunterricht teilnehmen, Menschen mit Behinderung,
Beschaftigte oder Auszubildende.

Eltern-Kind-Kurse

Unter dem Begriff der ,Eltern-Kind-Kurse“ werden Berufssprachkurse nach § 12 und § 13
DeuFqV fur Elternteile verstanden, die gemeinsam mit ihren Kindern im ersten Lebensjahr am
Unterricht teilnehmen. Voraussetzung dafur ist, dass mindestens fiinf Teilnehmende in einen
Eltern-Kind-Kurs einminden. Ein Berufssprachkurs in dieser Unterrichtsform darf maximal
500 UE umfassen. Zusatzliche Kosten der Kinderbetreuung entstehen nicht, da die Betreuung
durch die Eltern wéahrend des Kurses erfolgt. Die Mindest- und Hochstteilnehmendenzahl der
Anlage 4 Buchstabe | ist in den Kursen zu beachten.

Kurse fiir Menschen mit Behinderung

Besondere Aufwendungen zur Ermdglichung der Kursteilnahme fur Menschen mit
Behinderung kdnnen auf Antrag in angemessenem Umfang nach Genehmigung durch das
Bundesamt erstattet werden. Die Mindest- und Hdchstteilnehmendenzahl der Anlage 4
Buchstabe J ist zu beachten.

Berufssprachkurse flr Beschaftigte und Auszubildende

Alle Teilnehmenden dieser Kurse sind beschaftigt oder befinden sich in einer Ausbildung. Die
Mindestteilnehmendenzahl gemaR Anlage 4 Buchstaben K und L ist zu beachten.
Beschaftigte und Auszubildende sind in diesen Kursen wahrend der Unterrichtszeit von der
Arbeit bzw. der praktischen Ausbildung durch den Arbeitgeber unter Fortzahlung des Lohnes
oder der Aushildungsvergutung freizustellen.

Vergltungen der Kurse fr spezielle Zielgruppen
Realvergltung

Die Realvergltung der Kurse fir spezielle Zielgruppen richtet sich nach den Vorschriften der
jeweiligen Basis- oder Spezialberufssprachkursart in den Teilen E bis H dieser Richtlinie.

Spezielle Garantievergitung bei Mindestteilnehmendenzahl am ersten Unterrichtstag

Eine spezielle Garantieverglitung wird auf der Basis von 15 Teilnehmenden, multipliziert mit
dem Kostenerstattungssatz It. Anlage 3 | und den Unterrichtseinheiten des gesamten Kurses
unter Anrechnung der Summe der Kostenbeitrége aller Teilnehmenden gewahrt, wenn die
Mindestteilnehmendenzahl der Kursauspragung entsprechend der Anlage 4 Buchstaben | bis
L tatséchlich am ersten Unterrichtstag eines Kurses erreicht wurde. Die Kostenbeitrége sind
von den Teilnehmenden zum Kursbeginn an den Kurstrager zu entrichten. Sofern ein Kurs
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nicht vollstandig durchgefiihrt wird, reduziert sich die Hohe der speziellen Garantievergiitung
auf die tatsachlich durchgefiihrte Anzahl an Unterrichtseinheiten.

Fahrkostenzuschuss nach § 10 Absatz 1 DeuFoV

Berechtigter Personenkreis und Bedarf

Fahrkostenberechtigte

Teilnehmende, die die in 8§ 10 Absatz 1 DeuF&V genannten Leistungen beziehen, kdnnen bei
Bedarf einen pauschalen Zuschuss zu den notwendigen Fahrkosten beantragen.
Fahrkostenbedarf

Ein Bedarf besteht nur, wenn die Entfernung zwischen Wohnung und Schulungsstatte bzw.
Ort der Zertifikatsprifung mindestens 3,0 Kilometer (kiirzester FuBweg) betragt. AulRerdem

muss diese Entfernung unter Beriicksichtigung des regional vorherrschenden Kursangebots
angemessen bzw. ortsublich sein.

Hohe des Zuschusses

Glinstigste Tarife OPNV

Fahrkostenberechtigte Personen erhalten einen Fahrkostenzuschuss in Hohe des Betrages, der
bei Benutzung des zweckmaligsten regelmaRig verkehrenden 6ffentlichen Verkehrsmittels in
der niedrigsten Klasse fur eine (Zeit-) Monatskarte zu zahlen ist. Fir Teile eines Monats richtet
sich die Kostenllbernahme nach dem Kalendertag des Beginns und des Endes des
Sprachkurses. Der Kalendertag des Abbruchs des Sprachkurses gilt als der Kalendertag des
Endes des Sprachkurses.

Monatskarten
A) Monatskarte fur einen Kalendermonat

Kalendertag im Monat des | Kalendertag im Monat des | Anteiliger Monatsbeitrag
Einstiegs Endes

01. bis 17. 15. bis 31. 3/3

18. bis 25. 07. bis 14. 2/3

26. bis 31. 01. bis 06. 1/3

B) Monatskarte fiir einen Zeitmonat

Zahl der Sprachkurstage im Anteiliger
Teilmonat Monatsbeitrag
15 bis 31 Tage 3/3
7 bis 14 Tage 2/3
1bis 6 Tage 1/3




Wegstreckenentschadigung

Fahrkostenberechtigte Personen, an deren Wohnort keine 6ffentlichen Verkehrsmittel
regelmaRig verkehren oder die Fahrzeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln mehr als 90 Minuten
dauert, erhalten bei Benutzung sonstiger Verkehrsmittel Fahrkosten in HoOhe der
Wegstreckenentschadigung (8§ 5 Absatz 1 Bundesreisekostengesetz). Sie betrégt 20 Cent je km
zuriickgelegter Strecke, hochstens jedoch 130,00 € monatlich.

Kurstréagerbezogene Fahrkosten

Besteht ausnahmsweise am Kursort kein Offentliches Nahverkehrssystem, werden dem
Kurstrager die erforderlichen Fahrkosten erstattet, die notwendig sind, um die Teilnahme
berechtigter Personen an der berufsbezogenen Deutschsprachférderung sicherzustellen. Die
gesetzlichen Anforderungen an eine Personenbefdrderung sind dabei zu beachten und
einzuhalten. Der Kurstréger hat rechtzeitig vor Kursbeginn einen entsprechenden Antrag mit
den notwendigen Angaben und den zu erwartenden Kosten beim Bundesamt zu stellen. Die
Erstattung erfolgt als Wegstreckenentschadigung in Hohe von 20 Cent pro Kilometer. Der
Nachweis im Rahmen der Abrechnung muss tiber ein Fahrtenbuch erfolgen Die Kosten fur die
Anschaffung oder Unterhaltung eines Fahrzeugs oder Fuhrparks sowie etwaige Lohnkosten
des Fahrers werden nicht erstattet.

Fahrkosten zur Zertifikatsprufung

Ein Fahrkostenzuschuss kann fir die Teilnahme an der Zertifikatsprifung gewahrt werden,
wenn die Voraussetzungen nach 8 39 vorliegen und der Zeitraum einer bereits bewilligten
(Zeit-)Monatskarte den Zeitpunkt der Zertifikatsprifung nicht abdeckt. Ebenso kann ein
Fahrkostenzuschuss gezahlt werden, wenn die Schulungsstatte des Berufssprachkurses und
der Durchfuhrungsort der Zertifikatspriifung nicht identisch sind.

Beantragung und Auszahlung des Zuschusses
Antragstellung

Der Teilnahmeberechtigte kann, sobald die Schulungsstiatte oder der Ort der
Zertifikatsprifung und der Kursbeginn feststehen, einen Antrag auf die Zahlung des
pauschalen Fahrkostenzuschusses Uber den Kurstrager beim Bundesamt stellen. Das Formular
~Antrag auf Fahrkostenzuschuss® muss bis Ende des Kurses vollstindig ausgefiillt beim
Bundesamt eingegangen sein (Ausschlussfrist). Dieser Antrag muss insbesondere die Anschrift
des Teilnahmeberechtigten, die Schulungsstatte bzw. den Ort der Zertifikatsprifung, die
BAMF-Kursnummer und die Angabe des Preises fur eine Monatskarte nach dieser
Abrechnungsrichtlinie bzw. der kirzesten Wegstreckenentfernung zwischen Wohnung und
Schulungsstatte bzw. dem Ort der Zertifikatsprifung enthalten. Eine erteilte Bewilligung tiber
die Fahrkostenberechtigung gilt fur die gesamte Dauer des Kursbesuches im Rahmen der
gultigen Teilnahmeberechtigung und bertcksichtigt eventuelle Fahrpreisanpassungen. Bei
einem Wechsel der Schulungsstétte oder des Wohnorts verliert die Bewilligung jedoch zum
Anderungszeitpunkt ihre Gultigkeit. In diesen Féllen muss ggf. ein neuer Antrag gestellt
werden. Gleiches gilt ab dem Zeitpunkt, ab dem die Fahrkostenberechtigung nicht mehr
besteht.

Auszahlung des Fahrkostenzuschusses
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§ 44
(1)

Die Auszahlung des Fahrkostenzuschusses an die Fahrkostenberechtigten erfolgt tiber den
zustandigen Kurstrager. Fahrkostenberechtigten, die zur Teilnahme am Berufssprachkurs
gemal 8§ 4 Absatz 2 Satz 1 DeuFd6V verpflichtet sind, sind die Betrége in Hohe der pauschalen
Fahrkostenzuschiisse nach § 40 dieser Richtlinie bei ordnungsgemafRer und vollstandiger
Vorlage der erforderlichen Unterlagen nach der ersten Unterrichtsteilnahme auszuzahlen.
Tatsichlich erstattungsfahige Fahrkostenzuschiisse sind im ,Abrechnungsbogen -
Berufssprachkurse (Kurstrager)“ aufzunehmen und werden mit der Schlusszahlung geman § 27
Absatz 7 ausgezahlt.

Ausnahmen

Ausnahmen von der Mindestentfernung nach § 39 Absatz 2 kdnnen zugelassen werden, wenn
Nachweise (arztliche Atteste) tber eine gesundheitliche Einschrdnkung vorgelegt werden, die
Aussagen zur eingeschrénkten Mobilitat eines Teilnehmenden beinhalten.

Besondere Aufwendungen, insbesondere zur Ermdglichung der Kursteilnahme fur Menschen
mit Behinderung, kénnen auf Antrag in angemessenen Umfang erstattet werden. Fahrkosten
fur eine notwendige Begleitperson kdnnen unter den gleichen Bedingungen bezuschusst
werden.

Berufssprachkursbegleitende Kinderbetreuung

Unterstltzung bei Inanspruchnahme des Regelangebotes
Vorrang eines Regelangebots zur Kinderbetreuung

Gem. 8 10 Absatz 2 DeuF6V missen die Teilnehmenden fir ihre nach SGB VIII
anspruchsberechtigten Kinder vorrangig ein ortliches Regelangebot nutzen. Nur im Falle
fehlender drtlicher Regelangebote kommt eine subsididre Unterstiitzung durch den Kurstrager
in Betracht. Ziel ist es, dass Teilnehmende in die Lage versetzt werden, ihren Betreuungsbedarf
bei der zustandigen kommunalen Stelle ziigig anzumelden, damit diese Betreuungsplatze zur
Verfligung stellen kann bzw. die Kommunen 6rtliche Betreuungsangebote bei entsprechender
Bedarfsentwicklung ausbauen kénnen.

Unterstltzung durch Kurstréger

Der Kurstréager soll nach Erhebung des Kinderbetreuungsbedarfs die Teilnehmenden zunéchst
bei der Inanspruchnahme eines ortlichen Regelangebotes (Tageseinrichtung oder
Tagespflegepersonal) unterstitzen. Die Unterstiitzung soll durch Beratung der
Teilnehmenden bei Kontaktaufnahme mit dem Tréager der 6ffentlichen Jugendhilfe, der
kommunalen Kitatrager, Jugendmigrationsdienste oder der Migrationsberatung fir
Erwachsene erfolgen. Der Kurstrager soll durch eine enge Zusammenarbeit und Vernetzung
mit den kommunalen Tragern der Jugendhilfe und Kitatragern tber Regelangebote informiert
sein und diese Informationen an die angemeldeten oder interessierten Kursteilnehmenden
vermitteln konnen.

Forderung und Abrechnung der Beratung (Verwaltungspauschale KiBe)
Verwaltungspauschale fir Beratungsaufwand




Der Aufwand, der dem Kurstréger bei der Beratung und Unterstiitzung der Teilnehmenden mit
Kindern durch die Netzwerkarbeit und durch die Zusammenarbeit mit den
Tagespflegepersonen entsteht, wird durch eine Verwaltungspauschale honoriert. Eine
Beratung ist notwendig, wenn der oder die Teilnahmeberechtigte flr einen Berufssprachkurs
einen berechtigten Betreuungsbedarf bekundet. Ein solcher liegt vor, wenn die Teilnahme an
einem Berufssprachkurs wegen fehlender Kinderbetreuung nicht moglich ist.

Antragstellung fur die Verwaltungspauschale KiBe
Fur den Antrag auf Forderung sowie flr die Abrechnung ist das dafiir bereitgestellte und
vollstdndig auszuftillende Formular: ,Antrag Verwaltungspauschale Kinderbetreuung“ in

jeweils aktueller Fassung zu verwenden. Bei der Geltendmachung der Verwaltungspauschale
muss der Kurstrager folgende Nachweise an das Bundesamt erbringen:

A) Geburtsurkunde oder Identitdtsnachweis des Kindes, das nicht der Schulpflicht
unterliegen darf,

B) Identitatsnachweis der Eltern,

C) Nachweis Uiber Kurseinmiindung laut Kursmeldung und

D) Nachweis, dass der Kurstrager sich durch beratende Unterstiitzung der

Teilnehmenden mit Kindern um ein oOrtliches Regelangebot fir das Kind des
Teilnehmenden bemdiht hat. Der Nachweis ist erbracht, wenn im Antragsformular
dokumentiert wurde, welche Schritte unternommen wurden. Insbesondere ist
darzulegen, welche Stellen im Rahmen der Beratung kontaktiert wurden und ob die
Beratungs-/ Vermittlungsbemiihungen erfolgreich waren.

Hohe Verwaltungspauschale

Die Verwaltungspauschale betragt 30,00 € pro unterstiitzten Teilnehmenden, unabhangig von
der Zahl der Kinder des beratenen berufssprachkursberechtigten Teilnehmenden.

Auszahlung der Verwaltungspauschale

Bei Vorliegen der aufgefiihrten Voraussetzungen und erfolgter Genehmigung durch das
Bundesamt wird die Verwaltungspauschale in die Schlussabrechnung aufgenommen und mit
der Schlusszahlung ausgezahlt.

Kostenneutrale Aktivitaten des Kurstragers im Rahmen des Regelangebotes
Kindertageseinrichtung beim Kurstréger

Die Kurstrager kénnen direkt in ihren Kursrdumen eine Kindertageseinrichtung einrichten.
Dabei missen die gesetzlichen Vorgaben eingehalten werden. Trager von Tageseinrichtungen
fir Kinder benotigen gem. § 45 SGB VIII eine Betriebserlaubnis durch den Tréger der
Jugendbhilfe (6rtliche Jugendamter). Zu den personellen Voraussetzungen gehort, dass eine
ausreichende Zahl von personlich und fachlich geeigneten Erziehungskraften ausgewahlt wird.
Néhere Konkretisierungen enthalten die Bestimmungen der Lander (§ 49 SGB VIII).

Tagespflegeperson und Raume beim Kurstrager zur Kinderbetreuung

Die Kurstrager kdnnen ihre Kursraume einer kommunalen Tagespflegeperson, oder, sofern
durch das Landesrecht zugelassen, mehreren kommunalen Tagespflegepersonen
(GroRtagespflege) fir die Kinderbetreuung zur Verfugung stellen. Die Tagespflegepersonen
bendtigen eine Pflegeerlaubnis nach § 43 SGB VIII. Grundlage fur die Pflegeerlaubnis ist die
Eignungsfeststellung durch den 6rtlichen Trager der Jugendhilfe. Die Erlaubnis befugt zur
Betreuung von maximal finf Kindern und ist auf funf Jahre befristet (§ 43 Absatz 3 SGB VII|I).




Stellt der Kurstrager die Raume fir die Kinderbetreuung durch eine Tagespflegeperson zur
Verfligung, missen die jeweiligen landesgesetzlichen Voraussetzungen zur Kinderbetreuung
erfillt sein, d. h. in der Regel muss die Eignung der Rdume von dem Tréager der Jugendhilfe
festgestellt werden, ggf. ist auch eine Baunutzungsénderung erforderlich.

Kostenuibernahme durch Trager der Jugendhilfe

Bei den Aktivitdten der Kurstrager nach Absatz 1 und 2 handelt es sich um ein kommunales
Regelangebot, sodass die Trager der Jugendhilfe die Kosten der Kinderbetreuung tragen. Die
pauschale Vergitung der Tagespflegeperson nach SGB VIII erfasst eine Sachpauschale fiir die
Betreuungsraume.

Privates Kinderbetreuungsangebot durch den Kurstréger
Nachrangige, private Kinderbetreuung durch Kurstrager

Wenn die Kinderbetreuung durch ein ortliches Regelangebot nicht erfolgen kann oder wenn
die Kinderbetreuung auRerhalb der regularen Offnungszeiten der Kindertagesstatten
erforderlich ist, soll die Kinderbetreuung durch ein privates Kinderbetreuungsangebot des
Kurstrégers erfolgen.

Tagespflegeperson und kindgerechte Raumausstattung

Das Betreuungsangebot der Kurstrager im Rahmen von privaten
Kinderbetreuungsmafinahmen kann tiber selbsténdig tatige, qualifizierte Tagespflegepersonen
in der Schulungsstatte oder in den Raumen der Pflegepersonen sichergestellt werden. Auch
selbstandige Tagespflegepersonen missen eine Pflegeerlaubnis nach § 43 Absatz 3 SGB VIl
vorweisen. Die Raume der Betreuung missen kindgerecht ausgestattet sein. Die
Verantwortung Uber die Prifung und Gewaébhrleistung dieser Voraussetzungen obliegt den
Ortlichen Tragern der Jugendhilfe.

Vereinbarung mit privat-gewerblichen Tréger zur Kinderbetreuung

Der Kurstrager kann auch durch eine Vereinbarung mit einem anerkannten privat-
gewerblichen Trager die Kinderbetreuung entsprechend der betrieblichen Kinderbetreuung
gewidbhrleisten. Eine Reihe von privat-gewerblichen Tragern hat sich darauf spezialisiert,
passgenaue Kinderbetreuungsangebote zu organisieren.

Alternative Betreuungsformen mit landesrechtlicher Zulassung

Elterninitiativen, die GroRtagespflege oder andere Betreuungsformen kdnnen in Anspruch
genommen werden, wenn sie landesrechtlich zugelassen sind und den landesrechtlichen
Bestimmungen entsprechen.

Forderung und Abrechnung des privaten Kinderbetreuungsangebotes beim Kurstrager
Beantragung der Aufwendungen fiir private Kinderbetreuung nach § 46

Die Kinderbetreuung wird auf Antrag gefordert, hierzu ist der Vordruck ,Antrag auf
Kinderbetreuung in BSK* zu nutzen, der auf der Webseite der Berufssprachkurse zu finden ist.

Beginn der méglichen Férderung von Kinderbetreuungsmafnahmen

Der Antrag auf Forderung ist vor Beginn der Kinderbetreuung beim Bundesamt zu stellen. Eine
Forderung beginnt mit der Einmindung des Teilnahmeberechtigten in den Kurs.

Nachrangige Férderung der Kinderbetreuung
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Die Kinderbetreuung wird nur dann gefordert, wenn ein 6rtliches Regelangebot nicht erfolgen
kann oder wenn die Kinderbetreuung auRerhalb der regularen Offnungszeiten der
Kindertagesstatten erforderlich ist.

Nachweise im Rahmen der Antragstellung
Bei der Antragstellung muss der Kurstrager folgende Nachweise an das Bundesamt erbringen:

A) Geburtsurkunde oder ldentitdtsnachweis des Kindes, das nicht der Schulpflicht
unterliegen darf,

B) Identitatsnachweis der Eltern,

C) Nachweis, dass kein ortliches Regelangebot in Anspruch genommen werden konnte.

Der Nachweis ist erbracht, wenn der Teilnehmende und der Kurstrager auf Antrag
bestétigen, dass kein drtliches Regelangebot in Anspruch genommen werden konnte.

Hohe der Férderung der Kinderbetreuung

Jede nachgewiesene Betreuungsstunde wird mit 6,00 € pro Betreuungsplatz gefoérdert. Die
Zahlung erfolgt an den Kurstrager. Es wird anteilig in 15 Minuten Schritten abgerechnet. Pro
Kurstag werden pauschal 30 Minuten Ubergabezeit gefordert. Ubergabezeiten sind die Zeiten,
in denen die Kinder in die Obhut der Betreuungsperson (bergeben bzw. aus dieser
tibernommen werden. In besonders begrindeten Féllen kann das Bundesamt auf Antrag
zusétzliche Betreuungszeiten in angemessenem Umfang fordern.

Forderung wahrend Kursteilnahme und Verwaltungsaufwand

Bei der Geltendmachung der bewilligten Kinderbetreuungskosten ist die Erstattung gekoppelt
an die tatsachliche Anwesenheit des Teilnahmeberechtigten. Der Verwaltungsaufwand ist mit
der Zahlung der Betreuungsstunden an den Kurstrager abgegolten, eine parallele Zahlung der
Lverwaltungspauschale KiBe in BSK“ neben der Vergitung der Betreuungsstunden ist daher
ausgeschlossen.

Elternspezifische Informationen

Elternspezifische Informationsaspekte wie Mutterschutz, Elternzeit und -geld sowie
Teilzeitarbeit einschlieBlich geringfiigiger Beschéftigung werden zum festen Bestandteil des
Grundwissens zur Arbeitswelt, das in der berufsbezogenen Sprachférderung allen
Teilnehmenden vermittelt wird.

Transparenz Uber Kinderbetreuungsbedarfe und Kinderbetreuungsangebot
Blindelung von Kinderbetreuungsbedarfen und privater Kinderbetreuung

In Féllen, in denen einzelne Kinderbetreuungsbedarfe sinnvollerweise gebundelt werden
kdnnen, konnen die Kurstrager im Rahmen der Zusammenarbeit vor Ort nach § 20 Absatz 2
DeuFoV untereinander abstimmen, welcher Kurstrdger mit den kommunalen Trégern der
Jugendbhilfe als Kooperationspartner auftritt bzw. eine private Kinderbetreuung organisiert.

Veroffentlichung der Kinderbetreuungsangebote in KURSNET

Das in KURSNET verdffentlichte Angebot muss auch Informationen umfassen, welche Kurse
ein Kinderbetreuungsangebot bereitstellen.

Monitoring der Malinahmen Kinderbetreuung in BSK




Die gemeldeten Kinderbetreuungsbedarfe und die Inanspruchnahme der Kinderbetreuung
werden erhoben und ausgewertet.

Teil L Abtretbarkeit der Forderungen

8§51  Abtretbarkeit der Forderung
Die Abtretung der Forderungen des Kurstrégers gegen das Bundesamt ist ausgeschlossen.

8§52 Inkrafttreten
Diese Richtlinie tritt am 01.08.2022 in Kraft.

Teil M Anlagen
Anlage 1 Fehlzeitenkatalog
Anlage 2 ,Anwesenheitsliste“ und ,Anhang zur Anwesenheitsliste”

Anlage 3 Kostenerstattungssatz und -beitrag, Pauschalen fiir abrechenbares Kurspersonal, Kursab-
sicherungszulage, DTB-Erstattungssatze

Anlage 4 Mindest- und Hochstteilnehmendenzahlen, Ubersicht der Vergiitungen




